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1. Introducao

O Médulo de Patrimdnio é parte do Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragao e
Contratos (SIPAC) da UFC. O Mdédulo de Patrimdnio tem como fungdes principais
registrar os materiais permanentes da instituicao, proporcionando controle sobre a
localizagdo, movimentagao, desfazimento e ajustes contabeis sofridos pelos bens. Este
manual descreve este mdédulo e lista todas as suas principais operagdes. Os perfis
envolvidos com este modulo sao:

- Gestor de Patrimdnio Global: responsavel pelos registros, tombamentos,
alteracdes, movimentacodes, alienagdes sobre todo o patriménio da
institui¢ao.

- Gestor de Patrimdnio Local: possuem acesso restrito as operagdes sobre
o patriménio de sua unidade, sendo somente habilitados a realizar
consultas de bens, solicitar movimentacdes de ou para sua unidade,
realizar chamados patrimoniais, gerar inventario e realizar levantamentos
patrimoniais para a sua unidade.

Para acessar o modulo, siga o caminho indicado abaixo:

1) Clicar na opgéo Madulos, 3) As operaches referentes & gestdo de patriménio estdo disponiveis no madulo
Patriménio, divididas no menu abaixo,
) Hedulos thi Caixa Postal %7 Abrir Chamada
oG MesuServidor | ) Alterarsenha @) Ajuda _'m Gerioca  LevantamentoPetrimonisl  Consultes | Restfios | Codastros | Entrega delivmus
2) Escolher o médulo Patriménio, 0 ota Fiscal 0 Tonbamenta
0] Empanhe: B Tombar Bang
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Nas funcionalidades, caso queira desistir da operacao, clique em Cancelar. Para
retornar ao menu inicial do médulo, clique em Menu Patriménio  Clique em Voltar se

desejar retornar a pagina anterior. Essas acdes serao validas em todas as telas que as
contenham.



2. Cadastro de nota fiscal

Esta funcionalidade permite que o usuario cadastre uma nota fiscal no sistema da
Instituicdo. A nota fiscal € um documento que tem como fim o registro de uma
transferéncia de propriedade sobre um bem ou uma atividade comercial prestada por
uma empresa ou pessoa fisica a outra empresa.

Nas situagdes em que a nota fiscal registra transferéncia de valor monetario entre as
partes, ela também destina-se ao recolhimento de impostos. Nesses casos, sua
nao-utilizagcdo caracteriza sonegagao fiscal.

As notas fiscais podem também ser utilizadas em contextos mais amplos como na
regularizacado de doagdes, transporte de bens, empréstimos de bens, ou prestacao de
servicos sem beneficio financeiro a empresa emissora, bem como pode cancelar a
validade de outra nota fiscal, em casos de devolugao de produtos ou cancelamento de
contratos de servicos.

Para realizar o cadastro, acesse o SIPAC — Médulos — Patrimbnio — Bens — Nota
Fiscal — Cadastrar.

O sistema o direcionara para a seguinte pagina:

TIPO DE NOTA FISCAL

) Orcamentaria
el Escolha esta opcdo para cadastrar uma nota fiscal orcamentaria.

Extra-Orgamentaria
Escolha esta opcdo para cadastrar uma nota fiscal extra-orcamentaria.

Cancelar Continuar ==

Menu Patrimdnio

Nessa pagina, informe o tipo de nota fiscal a ser cadastrada, dentre as opgdes
Orgcamentaria ou Extra-Orcamentaria.



Selecione a opgao Orgcamentaria caso exista um empenho associado a nota que sera
cadastrada e a opcao Extra-Orgcamentaria se nao houver empenho vinculado a nota, ou
seja, se o bem tiver sido adquirido por doagao ou transferéncia, por exemplo.

Ap0ds selecionar o tipo de nota fiscal a ser cadastrada, clique em Continuar para
prosseguir. Subdividiremos esta funcionalidade em duas partes: uma para explicar o
cadastro de nota fiscal Orcamentaria e a outra para cadastro de nota fiscal
Extra-Orgamentaria.

Nota Fiscal Orcamentaria

Ao optar por cadastrar uma nota fiscal orgcamentaria, o sistema o encaminhara para a
seguinte pagina, onde deverao ser informados os Dados Gerais da Nota Fiscal.

DADOS GERAIS DA NOTA FISCAL

Nimero: # 123 Tipo de Entrada:

Série: #|U Orcamentaria
Data de Emissao: # |16/03/2015 el Extra-Orcamentaria

Data do Atesto da Nota: # |16/03/2015 |

Fornecedor: % Escolha um empenho. Ill

ADICIONAR EMPENHOS A NOTA FISCAL
Numero: (800508 Ano: 2014
Unidade: UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA (11.00) j <4

Adicionar Empenho

<< Voltar Cancelar Continuar ==

Para realizar o cadastro, informe os seguintes dados da nota:

e Numero: Informe o nimero da nota fiscal a ser cadastrada;
e Série: Informe a série da nota fiscal;

o Em caso de documentos sem seriacdo, deixe em branco. No caso
de notas fiscais Modelo 1, preencha com o algarismo designativo
da série (“17, “2” etc..), deixando em branco as posi¢des nao
significativas.

o Para documentos com seriagao indicada por letra, preencha com a
respectiva letra (“B”, “C” ou “E”). No caso de documentos fiscais de
“Série Unica”, preencha com a letra “U”.



o Para documentos fiscais de série indicada por letra seguida da
expresséo “Unica” (Ex: “Série B-Unica” , “Série C-Unica” ou “Série
E-Unica”), preencha com a respectiva letra (“B” , “C” ou “E”) na
primeira posi¢ao e com a letra “U” na segunda posi¢ao, deixando
em branco a posi¢cao nao-significativa.

o No caso de documento fiscal de “Série Unica” seguida por
algarismo arabico (Ex: “Série Unica 17, “Série Unica 2” etc...)
preencher com a letra “U” na primeira posi¢ao, deixando em branco
as posi¢des nao significativas.

e Data de Emisséo: Defina a data em que a nota fiscal foi emitida;
e Data do Atesto da Nota: Especifique a data do atesto da nota fiscal.

Nos campos Data de Emisséo e Data do Atesto da Nota, é possivel digitar as datas

desejadas ou seleciona-las no calendario exibido ao clicar no icone -~ . Essa agao
sera valida sempre que for apresentada.

Como a nota fiscal € orgcamentaria e, portanto, existe um empenho associado a ela, é
necessario Adicionar Empenhos a Nota Fiscal. Para isso, informe o Numero do
empenho, seu Ano e Unidade gestora.

Caso n3o saiba o cédigo ou denominagéo da unidade desejada, clique em “% para

realizar uma busca.

Apos informar os dados do empenho desejado, clique em Adicionar Empenho. A
pagina sera atualizada e, embaixo dos campos onde sao informados os Dados Gerais
da Nota Fiscal, passara a ser exibida a lista de Empenhos Associados a Nota Fiscal
com os respectivos dados do fornecedor, conforme figura a seguir:



DADOS GERAIS DA NOTA FISCAL

Nimero: %[123 Tipo de Entrada:
Série: #|U Orcamentaria
Data de Emissao: # |16/03/2015 | Extra-Orcamentaria
Data do Atesto da MNota: #|16/03/2015 t
Fornecedor: # DELL COMPUTADORES DO BRASIL LTDA
CPF/CNPJ: 72.381.189/0006-25
ADICIONAR EMPENHOS A NOTA FISCAL
Nimero: 800508 Ano: |2015
Unidade: UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA (11.00) j “%

Adicionar Empenho

L"‘lf : Remover Empenho

EMPENHOS AssocIADos A NoTa FrscaL

Namero/Ano Unidade Observagoes Valor Saldo

INTERESSADO: CAMPUS DE FORTALEZA / FACULDADE DE ECONOMIA, o
B00508/2014 UFC ADMINISTRACE0O E ATU BOLETIM: 147 PROCESSO SOLICITANTE: R$ 356.400,00 R$ 356.400,00 &j
4247/13-88 PROC ORIGEM: 2013PR0O0175

Total:  R$ 356.400,00  R$ 330.862,56

<< Voltar Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatorio.

Menu Patriménio

Vale ressaltar que, embaixo dos campos destinados aos dados gerais da nota a ser
cadastrada, o sistema exibira, apds a adigao do empenho, os dados do fornecedor e do
processo associado ao empenho, conforme pode ser notado na figura acima.

Repita a operacao se desejar adicionar novos empenhos a nota fiscal.

Caso deseje excluir um empenho previamente adicionado, clique no icone ¥ ao seu
lado. A seguinte tela sera apresentada:

g Deseja realmente remover este empenho?

| QK | [ Cancelar ]

Clique em Cancelar caso desista da remocao ou em OK para confirma-la. Optando por
confirmar, o empenho sera prontamente removido da lista de Empenhos Associados a
Nota Fiscal e, consequentemente, do cadastro.

\l



Ap0s inserir/fremover todos os empenhos desejados, clique em Continuar para
prosseguir. O sistema o direcionara para a pagina a seguir, onde deverao ser
adicionados os itens da nota fiscal:

BUSCAR ITEM
B Cadigo: 0

@ Denominagdo: |

Buscar Item

Dapos pa Nota FiscaL

Namero Série Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emiss&o
123 U DELL COMPUTADORES DO BRASIL LTDA Orgamentaria 16/03/2015
<< Voltar Cancelar Continuar ==

Na tela acima, o usuario podera utilizar o Cédigo ou a Denominagé&o do item a ser
inserido na nota fiscal para prosseguir com a busca do material. Clique em Buscar
Item para prosseguir. Os resultados serao listados semelhante a tela abaixo:

(: Adicionar Item na Nota Fiscal

Lista DE MATERIAIS ENCONTRADOS

Codigo Denominagéo Unid. Med. Prego Especificacio
435045000002 GRAVADORA DE CD PARA MICROCOMPUTADOR UNIDADE R$ 1,00 GRAVADORA DE CD PARA MICROCOMPUTADOR \‘)
435045000001 GRAVADORA DE CD PARA MICROCOMPUTADOR-CONSUMO UNIDADE R$ 1,00 GRAVADORA DE CD PARA MICROCOMPUTADOR- CONSUMO \‘)
442101000001 MESA PARA MICROCOMPUTADOR UNIDADE R$ 1,00 MESA PARA MICROCOMPUTADOR \‘)
442101000002 MESA PARA MICROCOMPUTADOR UNIDADE R$ 1,00 MESA PARA MICROCOMPUTADOR \‘)
435001000002 MICROCOMPUTADOR UNIDADE R$ 1,00 MICROCOMPUTADOR (%]
435001000001 MICROCOMPUTADOR UNIDADE R$ 1,00 MICROCOMPUTADOR \‘)
435030000002 MONITOR DE VIDEO PARA MICROCOMPUTADOR - CONSUMOD - UNIDADE R$ 1,00 MONITOR DE VIDEO PARA MICROCOMPUTADOR - CONSUMO - \9
435030000001 MONITOR DE VIDEO PARA MICROCOMPUTADOR - CONSUMO - UNIDADE R$ 1,00 MONITOR DE VIDEO PARA MICROCOMPUTADOR - CONSUMO - \‘)
435051000001 VIDEO PROJETOR PARA MICROCOMPUTADOR UNIDADE R$ 1,00 VIDEO PROJETOR PARA MICROCOMPUTADOR (+]
435051000002 VIDEO PROJETOR PARA MICROCOMPUTADOR UNIDADE R$ 1,00 VIDEO PROJETOR PARA MICROCOMPUTADOR \‘)
<< Voltar

Pagina 1 de 1
Total de itens encontrados: 10

Menu Patriménio

Clique no icone & para adicionar o material desejado. Uma tela semelhante a essa
sera gerada:



DADOS DO MATERIAL

Cédigo: 435001000002
Denominagdo: MICROCOMPUTADOR
Valor Estimado: 1,00 (I:Iltimas Compras)
Unidade de Medida: UNIDADE
Especificagio: MICROCOMPUTADOR

Quantidade: = |0 [EI

Valor Unitario (R$): #

Data de Validade: =
Data de Garantia: =
Incluir na Mota Fiscal == Voltar

+# Campos de preenchimento obrigatério.

Menu Patrimonio

Caso deseje, clique no link Ultimas Compras para visualizar as Ultimas compras do
material realizadas pela Instituigao.

Antes de prosseguir com a operacgao, defina a Quantidade do material e o Valor
Unitario (R$) correspondente. A Data de Validade e a Data de Garantia também

~ . 7 s . . . . , [BaS)
poderéao ser adicionadas através do calendario virtual fornecido ao clicar no icone .

Para registrar as informacgdes inseridas, clique em Incluir na Nota Fiscal. A tela com
os Dados da Nota Fiscal passara a ser exibida da seguinte forma:

BUSCAR ITEM
C Codigo: 0
(O] Denominagao: |

Buscar Item

Namero Série Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emiss&o
123 U DELL COMPUTADORES DO BRASIL LTDA Orgcamentaria 16/03/2015

- Alterar Item na Nota Fiscal @1’: Remover Item da Nota Fiscal

ITens pa Nota FiscaL

Cadigo Denominacéo Quant. Valor Total
435001000002 MICROCOMPUTADOR 2 R$ 2.000,00 R$ 4.000,000 Lo @1’
Valor Total da Nota: R$ 4.000,000

Saldo Orgamentério Disponivel: R$ 330.862,560

<< Voltar Cancelar Continuar ==

Menu Patriménio



Caso deseje inserir outros materiais a nota fiscal, realize novamente o procedimento

descrito acima.

Para Alterar Item da Nota Fiscal, clique no icone . O sistema permitird que o usuario
modifique, nesta mesma tela, as informacdes referentes a Quantidade e Valor
anteriormente definidas para o item. Feitas as alteragdes necessarios, clique no mesmo
icone para que o sistema reconhega as mudangas realizadas e efetive-as

automaticamente.

Ainda na tela anterior, clique no icone @ para excluir um dos itens previamente
adicionados. O sistema solicitara a confirmagao desta agéo através da seguinte caixa
de dialogo:

6 Tem certeza que deseja remover este item da nota Fiscal?

oK | [ Cancelar ]

Clique em Cancelar caso desista da remocao ou em OK para confirma-la. Optando por
confirmar, o item sera prontamente removido da lista.

Apos adicionar, alterar e/ou remover todos os itens desejados, clique em Continuar
para seguir com a operagao. A pagina a seguir sera exibida, com os dados da nota que
esta sendo cadastrada:

10



DADOS DA NOTA FISCAL

Nota Fiscal: 1234
Série: U
Data de Emisséo: 16/03/2015
Data do Atesto: 16/03/2015
DADOS DO FORNECEDOR
Fornecedor: DELL COMPUTADORES DO BRASIL LTDA
CPF/CNPJ: 72.381.189/0006-25

Enderego: RUA DESENVOLVIMENTO
BAIRRO DESENVOLVIMENTO

-JCE
EMPENHOS
Namero/Ano Observagies Valor Saldo
INTERESSADO: CAMPUS DE FORTALEZA / FACULDADE DE ECONOMIA,
800508/2014 ADMINISTRAcEO E ATU BOLETIM: 147 PROCESSO SOLICITANTE: 4247/13-88 PROC R$ 356.400,00 R$ 356.400,00

ORIGEM: 2013PR0O0175

ITENS DA NOTA FISCAL

Codigo Denominagéo Validade Garantia Qtde. Valor Total
435001000002 MICROCOMPUTADOR VL= =SEm 2 R$2.000,000 R$ 4.000,000
Indeterminada Garantia
Valor Total da Nota: RS 4.000,000
DESEJA CRIAR DOCUMENTO PARA TRAMITAGAO?
®/sim ' Nao
DADOS DA TRAMITAGAO

Unidade Destino: # Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lado. j S

OBSERVACOES

(700 caracteres /0 digitados )

Confirmar << Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatorio.

Menu Patrimédnio

Na tela acima, se optar por criar documento para tramitagdo(integragdo com o modulo
de Protocolo), clique em Sim na segao Deseja Criar Documento para Tramitagdo? e
informe a Unidade Destino.

Se desejar, insira Observagbes quanto ao cadastro da nota fiscal e, em seguida, clique
em Confirmar para finalizar a operagdo. A mensagem de sucesso abaixo sera
visualizada no topo da seguinte pagina:

11



-
!‘}) * Nota Fiscal cadastrada com sucesso!

Nota FiscaL

Nota Fiscal: 1234
Série: U
Data de Emiss&o: 16/03/2015
Data do Atesto: 16/03/2015
Data de cadastro: 16/03/2015 13:02:07
Usuario de cadastro: YURI MAGALHAES DO CARMO (yuridocarmao)
Prot lo do Dv to: 23067.001876/2015-99

Status: PENDENTE
Dapos po FORNECEDOR
Fornecedor: DELL COMPUTADORES DO BRASIL LTDA
CPF/CNPJ: 72.381.189/0006-25

Enderego: RUA DESENVOLVIMENTO
BAIRRO DESENVOLVIMENTO

-/ CE
EMPENHOS
Namero/Ano Observacdes Valor Saldo
INTERESSADO: CAMPUS DE FORTALEZA / FACULDADE DE ECONOMIA,
800508/2014 ADMINISTRAGE0O E ATU BOLETIM: 147 PROCESSO SOLICITANTE: 4247/13-88 PROC R$ 356.400,00 R$ 356.400,00

ORIGEM: 2013PR0O0175

HisToRrico DE MuDANGCA DE STATUS

Data Usuario Status
16/03/2015 13:02 yuridocarmao PENDENTE
ITens pa Nota FiscaL
Codigo Denominagéio Medida Validade Garantia Qtde. Tombados Valor Total
435001000002 UNIDADE Validad S 2 0 R$ 2.000,00 R$ 4.000,00
MICROCOMPUTADOR idade em # b ¥ b
Indeterminada Garantia
MICROCOMPUTADOR
Valor Total da Nota: RS 4.000,00
Tombamento Empenho A Partir da Mota Fiscal Continuar um Tombamento Cadastrar outra Nota Fiscal
,_“J Imprimir Nota Fiscal ,_‘J Documento Protocolado

Para efetuar o cadastro de outra nota fiscal, clique em Cadastrar Outra Nota Fiscal e
repita esta operacgao.

Se desejar tombar um patriménio por empenho, clique em Tombamento Empenho.
Caso deseje dar prosseguimento a um tombamento anteriormente iniciado, clique em
Continuar um Tombamento. Essas acdes serao explicadas em se¢des posteriores.

Para visualizar o Protocolo do Documento, clique no link 23067.001876/2015-99 _ Clique

b Imprimir Mota Fiscal
em S para imprimir a nota cadastrada, que sera disponibilizada
no seguinte formato:

12



UniversiDADE FEDERAL Do CEARA
- - oA
S15TEMA INTEGRADO DE PATRIMOMNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS focnaiogia i
EmITIDD EM 16/03/2015 14:10 pimincins

Patriménio
NOTA FISCAL
DADOS DA NOTA FISCAL
Mota Fiscal: 1212 Série: U Data de Emiss&o: 16/03/2015
Data do Atesto: 16/03/2015
Fornecedor: DELL COMPUTADORES DO BRASIL LTDA CPF/CNP): 72.381.189/0006-25
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
BAIRRO DESENVOLVIMENTO
-/ CE
Status: PEMDENTE
EMPENHOS
Namero/fAno Observacoes Valor Saldo
INTERESSADO: CAMPUS DE FORTALEZA f FACULDADE
DE ECONOMIA, ADMIMISTRACASO E ATU BOLETIM: 147
800508/2014 PROCESSO SOLICITAMNTE: 4247/13-88 PROC ORIGEM: R$ 356.400,00 R$ 356.400,00
2013PRO0D175S
ITENS DA NOTA FISCAL
Cédigo |Denominacdo Medida| Qtde. Tombados Valor Total
435001000002 MICROCOMPUTADOR UNIDADE 2 0/ R% 2.000,0000 R%$ 4.000,00
MICROCOMPUTADOR
Valor Total da Mota: R$ 4.000,00
SIPAC | Secretaria de Tecnologia da Informacao - (85) 3366-9999 | Copyright © - =)
< voitar 2005-2015 - UFC - Si3-homologacao-3 Imprimir (]

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Se desejar imprimir a nota, clique em Imprimir =

Caso deseje retornar para a pagina inicial do médulo, clique em patiminio , NO topo da

pagina.

13



Documento Protocolado
De volta a pagina da Nota Fiscal, clique em para gerar o

relatorio com o documento protocolado. O documento a seguir sera visualizado:

b Unrversipape FEDERAL Do CEARA
- - W G RAfa
S15TEMA INTEGRADO DE PATRIMOMNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS ' frmw-.m
ﬂ Emmmioo EM 16/03/2015 14:11 Jinia
Patriménio
00187720 IR ARDICACNA
23067.001877/2015-33

Documento disponivel para recebimento com
codigo de barras

Cadastrado em 16/03,/2015

Assunto do Memorando:
MOTA FISCAL M2.: 1212-U.
FORMECEDOR: DELL COMPUTADORES DO BRASIL LTDA(72.381.189/0006-25)

Unidade de Origem:
DIVISAOQ DE SISTEMAS DE INFORMACAO (11.00.01.33.01)

NOmero:
121272015

Tipo do Documento:
MOTA FISCAL

Observacao:

MOVIMENTACOES ASSOCIADAS

Data Envio Destino
16/03/2015 UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA (11.00)

SIPAC | Copyright © 2005-2015 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - (85) . =)

Fechar 3366-9999 - Si3-homologacao-3 Imprimir (=)

Clique em Fechar para encerrar a visualizagao da pagina, ou retorne a tela inicial do
modulo e efetue a impressao dor relatério conforme as orientacdes dadas
anteriormente.

14



Nota Fiscal Extra-Orgamentaria

Optando por cadastrar uma nota fiscal Extra-Orgcamentaria, o sistema exibira a seguinte
pagina:

DADOS GERAIS DA NOTA FISCAL

Nimero: # 4321 Tipo de Entrada:

Série: #|U Orcamentaria
Data de Emissao: #|16/03/2015 | M Extra-Orcamentaria
Data do Atesto da Nota:  |16/03/2015 m

Fornecedor: # |DELL COMPUTADORES DO BRASIL LTDA - 72.381.189/0006-25 Cadastrar

<< Voltar Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatrio.

Menu Patriménio

Para realizar o cadastro, sera necessario informar os seguintes dados da nota fiscal:

e Numero: Informe o nimero da nota fiscal a ser cadastrada;

e Série: Informe a série da nota fiscal;

e Data de Emissdo: Defina a data em que a nota fiscal foi emitida;

e Data do Atesto da Nota: Especifique a data do atesto da nota fiscal;

e fornecedor. Selecione o fornecedor envolvido através da lista fornecida pelo
sistema ao inserir as letras iniciais referentes a sua denominagao.

Caso o Fornecedor desejado nao tenha sido previamente cadastrado no sistema,
clique em cadastrar. Apos informar os dados que sao solicitados, clique em Continuar
para avangar com o processo de cadastro da nota fiscal. A partir da tela gerada em
seguida, a funcionalidade sera idéntica ao cadastro de uma nota fiscal do tipo
Orgamentaria, descrito no tépico anterior.

15



3. Tombamento

3.1 Tombamento por Empenho

Esta funcionalidade permite que o usuario registre o tombamento de um bem por
empenho no sistema da Instituicdo. Ao tombar um bem, o usuario o registra como
patrimonio oficial da Instituicdo. O tombamento por empenho quer dizer que a operagao
sera realizada a partir de uma nota de empenho, que se trata de um documento
através do qual a despesa é contabilizada, para que possa ser liquidada mediante o

efetivo pagamento ao credor.

Para realizar a operacgao, acesse o SIPAC — Mdédulos — Patriménio — Bens —

Tombamento — Tombar Bens — Empenho.
A seguinte tela sera exibida:

“4: Buscar Unidade

INFORMAGOES GERAIS DO TOMBAMENTO

DADOS PARA CONSULTA DO EMPENHO
Nimero: # 300508 /2014
Unidade Gestora: # UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA (11.00) j <4

Adicionar

Unidade Responsavel: Selecione uma unidade ou digite seu o codigo ao lado. j <4

Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Menu Patriménio

Para iniciar a operacao, € necessario informar o Numero e selecionar, na lista
apresentada, a Unidade Gestora do empenho a partir do qual o bem sera tombado.

Caso nao encontre a unidade desejada na lista, clique no icone “ e faca uma
pesquisa no sistema. Esta opgao sera valida sempre que o icone for apresentado.

16



Posicione o cursor do mouse sobre o icone para consultar instru¢cdes sobre o
preenchimento do campo. Esta opcao sera valida sempre que o icone for apresentado.

Para prosseguir, clique em Adicionar. Uma mensagem de sucesso sera exibida no
topo da pagina confirmando a inser¢gdo do empenho, que passara a constar na lista de
Empenhos Adicionadosao tombamento, conforme a tela a seguir:

-
!j = Empenho Inserido com sucesso.

Essa operacdo permite tombar um bem a partir de um ou mais empenhos, gerando um termo de responsabilidade no fim da operacgao.

“4,: Buscar Unidade

INFORMAGOES GERAIS DO TOMBAMENTO

DADOS PARA CONSULTA DO EMPENHO
Nimero: # i /o
Unidade Gestora: # Selecione uma unidade ou digite seu o codigo ao lado. j 4

Adicionar

@l: Remover Empenho

EMPENHOS ADICIONADOS
o Unidade Gestora Valor Saldo
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA (11.00) .
800508/2014 R$ 356.400,00 R$ 356.400,00 &
DELL COMPUTADORES DO BRASIL LTDA (72.361.189/0006-25)

Unidade Responsdvel: # Selecione uma unidade ou digite seu o cadigo ao lado. j <4

Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Menu Patriménio

Se desejar adicionar um novo empenho, repita a operagao.

Caso deseje remover um empenho previamente adicionado, clique no icone &. A

seguinte tela sera apresentada pelo sistema:
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Deseja Realmente Remover este item 7

Ok | | Cancelar

Clique em OK para confirmar a acao e o empenho sera prontamente removido da lista
de Empenhos Adicionados e, consequentemente, do tombamento do bem.

Selecione a Unidade Responsavel pelo tombamento, entre as opcdes listadas.

Apods preencher todos os campos necessarios, clique em Continuar. O sistema o
encaminhara para a seguinte pagina, onde deverao ser informados os Dados dos Bens

para Tombamento:
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DADOS DOS BENS PARA TOMBAMENTO

idad tora Patr ial: UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA (11.00)

Data de Tombamento: 16/03/2015
Setor Responsavel: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (11.00.01.33)
EMPENHOS
Namero/Ano: B00508/2014
Fornecedor: DELL COMPUTADORES DO BRASIL LTDA
CPF/CNPJ: 72.381.189/0006-25

DADOS DA NOTA FISCAL

Data: 10/04/2014

Valor: R$ 356.400,00
Saldo: R$ 356.400,00

Nota Fiscal: #|123 - U - DELL COMPUTADORES DO BRASIL LTDA (16/03/2015)

Data de Emissdo: 16/03/2015 Data do Atesto: 16/03/2015

DADOS DO MATERIAL
‘% Consultar Material para Insergéo @
Cddigo: 0
Denominacdo: #
Marca: # @

Especificacdo: #

0000/ 1000
Emplaguetamento: * plaguetado O Nao Plaquetado -
Observagies:
000/ 200

INFORMACOES PARA AGREGAGCAO DE OUTROS ITENS DA NOTA A ESTE BEM

Deseja Agregar Outros Itens da Nota para este Bem? O sim @ Nao

<< Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento cbrigatéric.

Finalidade: # | -- SELECIONE --

Valor (R$): #
Qtd. disponivel:
Quantidade: # E
Data de Término Garantia: #

Data de Balango: 16/03/2015

El

EE [=E

Primeiramente, € necessario informar a Nota Fiscal da compra do bem que sera

tombado. Ao inserir o nUmero da nota, o sistema automaticamente exibira uma lista

com as opgdes disponiveis para escolha. Clique na opgao desejada para seleciona-la.

Apds informar o numero da Nota Fiscal, clique em

% Consultar Material para Insercdo nparg realizar uma consulta por materiais que

constam na nota. A lista de itens da Nota Fiscal sera apresentada no seguinte formato:
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o Adicionar Ttem

Nota Fiscal: 123-U Data ce Emissfio: 16/03/2015 Data do Atesto: LE/DE/2015
Fornecedor: DELL COMPUTADORES DO BRASIL LTDA {Orgamentana)

T brad o Inseridos para
Cod. Matarial  Matarial Vasor Unit. Quant. e Tnlnlhll.nalh

435001000002 MICROCOMFPUTAROR 1 A§ 2.000,00 2 o o

Especificaae:
MICROCOMPUTADOR

Para encerrar a tela, clique em . Esta opcgao sera valida sempre que for

apresentada.

Clique no icone & ao lado de um dos materiais listados para adiciona-lo a operacéo
de tombamento. O sistema prontamente retornara a pagina anterior, onde serao
informados os Dados dos Bens para Tombamento, e preenchera automaticamente os
campos disponibilizados com os dados do material selecionado:
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DADOS DOS BENS PARA TOMBAMENTO

Unidade Gestora Patr ial: UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA (11.00)
Data de Tombamento: 15/03/2015

Setor Responsavel: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (11.00.01.33)

EMPENHOS

Ndamero/Ano: B00508/2014
Fornecedor: DELL COMPUTADORES DO BRASIL LTDA
CPF/CNPJ: 72.381.189/0006-25

DADOS DA NOTA FISCAL

Data: 10/04/2014

Valor: R$ 356.400,00
Saldo: R$ 356.400,00

Nota Fiscal: (123 - U - DELL COMPUTADORES DO BRASIL LTDA (16/03/2015)

Data de Emissdo: 16/03/2015 Data do Atesto: 16/03/2015

DADOS DO MATERIAL

‘Q Consultar Material para Insergio @
Cddigo: 435001000002
Denominagao: « MICROCOMPUTADOR
Marca: % MARCA TESTE ©

Especificacan: * [y -poCcOMPUTADOR

00151000
Emplaguetamento: * plaguetado ' Nao Plaquetado
Observacoes:
000/200
Vida Util: # |5 (Em Anos)

Valor Residual (%): # |10

<< Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Finalidade: #

ADMINISTRACAO  ~|

Valor (R$): # 2.000,00

Qtd. disponivel: 2.0

Quantidade: #
Garantia:
Data de Término Garantia:

Data de Balango:

2 G

24 {Em meses)
16/3/2017
16/03/2015 f

Os campos preenchidos automaticamente pelo sistema e os a serem preenchidos sao:

e Denominacao do material,

e Marca do material;

e Especificagao;

e Emplaquetamento;

e Observagoes;

e Vida Util;

e Valor Residual;

e Finalidade do material da Instituicao;

e Quantidade do material que sera tombado;

e Garantia do material;
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e Data de Balanco.

Apesar do sistema preencher automaticamente alguns campos, € possivel altera-los
conforme desejado. Ao clicar numa das op¢des de emplaquetamento, o sistema
adicionara no campo Observagées a informagao selecionada. Se desejar, insira mais
Observagoes sobre os dados mencionados.

No campo Data de Balango, digite a data desejada ou selecione-a no calendario

exibido ao clicar no icone

Se desejar cadastrar uma nova marca do produto, clique no icone = .

Apos alterar todos os dados desejados, clique em Inserir Bem para prosseguir e a lista

de Bens Adicionados a operagao de tombamento sera exibida pelo sistema no fim da
pagina, conforme figura a seguir:
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Fornecedor: DELL COMPUTADORES DO BRASIL LTDA

Valor: R$ 356.400,00
CPF/CNPJ: 72.381.189/0006-25

Saldo: R$ 356.400,00
DADOS DA NOTA FISCAL

Nota Fiscal: * (123 - U - DELL COMPUTADORES DO BRASIL LTDA (16/03/2015)

Data de Emiss&do: 16/03/2015

Data do Atesto: 15/03/2015
DADOS DO MATERIAL
‘Q Consultar Material para Insergio @
Cdodigo: 0

Denominagao: #

Marca: # @ Finalidade: # ADMINISTRACAO |
Especificacao: # Valor (R$):
Qtd. disponivel: 0.0
Quantidade: |1 IEI
0000/ 1000 Garantia: » (Em meses)
Emplaguetamento: * Plaquetado || N&o Plaquetado [ Data de Término Garantia:
Observacdes: Data de Balango: |16/03/2015 t
000/ 200
Vida Util: #

(Em Anos)
Valor Residual (%): #

INFORMAGOES PARA AGREGACAO DE OUTROS ITENS DA NOTA A ESTE BEM

Deseja Agregar Outros Itens da Nota para este Bem? - Sim @® Nao

+-t Atualizar Bem L‘l’: Remover Bem

BENS ADICIONADOS
Material

Nota Fiscal Quant. Valor do Item (R$)
MICROCOMPUTADOR (435001000002) 123-U 2.0 4.000,00 o éﬂ
Total: 4.000,00
<< Voltar Cancelar Continuar ==

Nessa pagina, informe se Deseja Agregar Outros ltens da Nota para este Bem?
selecionando entre as opg¢des Sim ou Ndo. Caso opte por selecionar a opgao Sim, os
seguintes campos para preenchimento serao exibidos pelo sistema:

Vida Util: % (Em Anos)

Valor Residual (%):

INFORMAGOES PARA AGREGACAD DE OUTROS ITENS DA NOTA A ESTE BEM
Deseja Agregar Outros Itens da MNota para este Bem? ® Sim Nao
‘% Consultar Material para Agregacéo

Cédigo: 0
Denominacao:

Quantidade: % (0.0

Adicionar Item Agregado
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Para realizar uma consulta pelos materiais que deveréo ser agregados ao tombamento

. ; e e . -
do bem, clique em ™ Consultar Material para Insercdao A |ista de materiais que
constam na nota fiscal sera exibida em uma nova tela, semelhantemente ao explicado
anteriormente para a inser¢gao de um material no tombamento.

Ap0s selecionar o material desejado, sera necessario informar a Quantidade do
Material que sera agregada e clicar em Adicionar Item Agregado.

Na lista de Bens Adicionados, clique no icone ' , se desejar realizar alteragbes nos
dados do bem. A pagina sera atualizada e disponibilizara para alteragdo os campos
que foram automaticamente preenchidos pelo sistema, na tela com os Dados dos Bens

para Tombamento, ja exemplificada neste manual.

Ainda na lista de Bens Adicionados, clique no icone L , se desejar remover um dos
itens do processo de tombamento e a seguinte janela sera disponibilizada:

Desejaremover este Bem?

Ok l | Cancelar

Clique em OK para confirmar a acao e o item sera prontamente removido da lista.

De volta a pagina que contém os Dados dos Bens para Tombamento e a lista de Bens
Adicionados, clique em Continuar para prosseguir com a operacgao. O sistema o
encaminhara para a seguinte pagina, que contém as informacgdes do Termo de
Responsabilidade do bem:
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TERMO DE RESPONSABILIDADE

UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
Unidade Responsavel: 11.00.01.33 - SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD

Dapos po FORNECEDOR

Fornecedor: DELL COMPUTADORES DO BRASIL LTDA
Enderego: RUA DESENVOLVIMENTO, BAIRRO DESENVOLVIMENTO, -, CE
Nota Fiscal: 123-U Data: 16/03/2015 Empenho(s): 800508/2014

Bens a ToMBAR

Tombamento: Gerado apds confirmagdo
Denominagédo: MICROCOMPUTADOR
Quantidade: 2

Data de Garantia: 16/03/2017

Valor Total: R$ 4.000,0000

Céd. do Grupo: 435

Especificagdo: MICROCOMPUTADOR
Obs.: PLAQUETADO

Total De Bens: 2.0 Valor Total:R$ 4.000,0000
OBSERVACOES

Usuario: yuridocarmo
Data: 16/03/2015
Observacoes:

000/ 200

OeserRVACOES DAS NoTas Fiscars Associapas Ao TERMO
Namero Observacéo
123

Confirmar << Voltar Cancelar

Menu Patriménio

Se desejar visualizar a tela com a Consulta de Empenho associado ao bem que esta
sendo tombado, clique no link exibido ao lado do item Empenho(s). Esta opgéo sera
valida sempre que for apresentada.

De volta a tela contendo as informagdes do Termo de Responsabilidade do bem, insira
Observagébes referentes ao termo, se desejar. Em seguida, confira os dados do
tombamento e clique em Confirmar para finalizar a operacgao.

Uma nova pagina sera disponibilizada pelo sistema, com uma mensagem de
confirmagao do tombamento no topo:
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y * Tombamento cadastrado(a) com sucesso!

Conforme o item 10 da Instrugdo Mormativa n® 205/88, todo servidor publico podera ser chamado & responsabilidade pelo desaparecimento do material que Ihe
for confiado, para guarda ou uso, bem como pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou ndo sob sua guarda.

TERMO DE RESPONSABILIDADE N° 423 /2015

UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
Unidade Responsavel: 11.00.01.33 - SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Dapos po FORNECEDOR

Fornecedor: DELL COMPUTADORES DO BRASIL LTDA
Enderecgo: RUA DESENVOLVIMENTO, BAIRRO DESENVOLVIMENTO, -, CE

Nota Fiscal: 123-U Data: 16/03/2015 Empenho(s): 800508/2014

BeENs A ToMBAR

Tombamento : 2015000078 a 2015000079
Denominagdo: MICROCOMPUTADOR
Quantidade: 2

Data de Garantia: 16/03/2017

Valor Total: R$ 4.000,0000

Cod. do Grupo: 435

Especificagio: MICROCOMPUTADOR

Obs.: PLAQUETADO

Total De Bens: 2.0

Valor Total:R$ 4.000,0000
OBSERVACOES

Usuario: yuridocarmo

Data: 16/03/2015
Observacdes:

OBsERVACOES DAS NoTas Fiscars Associapas Ao TERMO
Ndamero Observacio
123

DOCUMENTOS

Termo Responsabilidade

Imprimir Etiquetas 423 / 2015

Definir Descritores dos Bens

Se desejar definir os descritores do bem tombado, clique em

Definir Descritores dos Bens
m Clique agui para definir os descritores dos bens.

Para imprimir as etiquetas do bem tombado, clique em Imprimir Etiquetas A seguinte
tela sera exibida:
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Vocé selecionou abnir
<7 etiguetas.pdf

Tipo: Foxit Reader PDOF Document
Site: hittp:// =ipac.ufrn.br

0 que o Firefox deve fazer?

(") Abrir com o: | FoxitReader.Document (aplicativo padrio) -

@  Download

[ Memaorizar a decisdo para este tipo de arquive

0] 4 ] ’ Cancelar

Clique em OK para confirmar a agdo e o download do arquivo a seguir sera iniciado em
seu computador.

Termo Responsabilidade
De volta & pagina anterior, clique em ek i , se desejar visualizar o

Termo de Responsabilidade do bem em formato para impressao, conforme a tela a
seqguir:
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UNIVERSIDADE FEDERAL D0 CEARA
SISTEMA INTEGRADC DE PATRIMONIO, ADMIMISTRACAC E
CONTRATOS
Emmoo eM 16/03/2015 14:57

Patrimanio

Conforme o tem 10 da Instrug3o Normativa n® 205/88, todo servidor pablico podera ser chamado &
responsabilidade pelo desaparecimento do material que lhe for confiado, para guarda ou uso, bem como
pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou ndo sob sua guarda.

TERMO DE RESPONSABILIDADE N° 42372015

UaGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

Unidade Ilﬁp-nnsé\rel: 11.00.01.33 - SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD

Tipo Documento: NOTA FISCAL

Fornecedor: DELL COMPUTADORES DO BRASIL LTDA

Endereco: RUA DESENVOLVIMENTCO, BAIRRD DESENVOLVIMENTO, -, CE

Mota Fiscal: 123-U Data: 16/03/2015 Empenho(s): BDOSO0E/ 2014

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS MAD ACEITAMOS H.ECLA.MAQ&ES
POSTERIORES

BENS
. Grupo - - valor
o
|I“tem H©® Registro ] Denominagdo Qtd. Garantia Unitario Total
2015000078 RS
1 a 435 MICROCOMPUTADOR 2.0 16/D03/2017 2 000 0000 R5 «.000,0000
2015000079 ’ "

Especificacdo: MICROCOMPUTADDR
Observacdo: PLAQUETADD

Total Tombados: 2.0 R% 4.000,0000

OBSERVACOES DAS MoTas Fiscars AssocIapas A0 TERMO

MNdmero |olmenrag&n
123
DBSERVACOES
Usuario: yuridocarmo
Data: 16/03/2015
oObservacio:

* o valor total do termo ndo é igual a soma dos valores dos tens devido a alguns bens terem sido transferidos
para um novo termo.

DecLARACAD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebldo ofs) bem(ns) patrimonial{ats) relacionadofs) no presente Termo, no valor de RS 4.000,0000
(QUATRO MIL REAIS) . assumindo total responsabilldade pela guarda e zel do(s) mesmo(s),
comprometendo-me a Informar o Setor de Patrimonio sobre todas as ocorrénclas relativas aofaos) referido(s)
bem{ns) e ainda ressarcir o Orgdo por perdas e danos caso comprovada a omiss3o da responsabllidade de

minha parte.

Nome: JOAGUIM BENTC CAVALCANTE NETO Fortaleza/CE, de de
€argo ou Fungio: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERICR
Matricula: 1348328

Assinatura
SIPAC | Secretaria de Tecnologla da Informagdo - [B5) 3366-9990 | Copyright © S
Volta I =]
€ voltar 2005-2015 - UFC - SI3-homologacac-3 mprimir
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3.2 Tombamento por Outros tipos de
entrada

Esta funcionalidade permite que o usuario realize o tombamento, ou o registro de um
bem como patriménio oficial da Instituicdo, bem esse que tenha entrado na Instituicdo
por meio de processos de doagao, avaliagao, cessao, devolugao, incorporagao ou
restituicao de bem pelo responsavel.

Para realizar a operacgao, acesse o SIPAC — Médulos — Patriménio — Bens —
Tombamento — Tombar Bens — Qutros Tipos de Entrada.

O sistema exibira a seguinte tela, onde deverao ser inseridas as Informagdes da
Entrada:

INFORMAGOES DA ENTRADA

Tipo: * | DOACAO ~|
Fornecedor/Doador: * |FORNECEDOR TESTE @
Tipo do Documento: * | PROCESSO j
N°. Documento: |0
Data Documento: |
Processo: |23067 |. [0 \ |0 - |0 (radical.nimero/ano-dv)
Unidade Responsavel: # SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (1.1..00.01..3_’j X

Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatorio.

Menu Patriménio

Para realizar o tombamento do bem, é necessario informar os seguintes dados:

e Tipo da entrada do bem na Instituicao;

e Nome ou razdo social do Fornecedor/Doador do bem;

e Tipo do Documento que regulamenta a entrada do bem na Institui¢ao;
e N°. Documento que regulamenta a entrada do bem na Instituigéo;

e Data Documento que regulamenta a entrada do bem na Instituigao;

e Numero do Processo de entrada do bem;
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e Unidade Responsavel pelo bem a partir de seu tombamento.

No campo Fornecedor/Doador, ao digitar as primeiras letras do nome ou da razao
social do fornecedor desejado, o sistema exibira uma lista contendo as opgdes
disponiveis para escolha. Clique na op¢ao desejada para seleciona-la.

Caso o fornecedor ou doador desejado n&o esteja cadastrado no sistema, clique no

icone &) para realizar seu cadastro.

Ja no campo Data Documento, é possivel digitar a data desejada ou seleciona-la no

calendario exibido ao clicar no icone - . Essa acao sera valida sempre que for
apresentada.

Por fim, no campo Unidade Responsavel, é possivel informar o codigo de identificagao
da unidade desejada, seleciona-la na lista disponibilizada pelo sistema ou, ainda,

. . . , |
realizar uma busca pela unidade clicando no icone .

Para prosseguir, clique em Continuar. O sistema o direcionara para a pagina a seguir:
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DADOS DOS BENS PARA TOMBAMENTO

Tipo de entrada do bem: DOACAO
Unidad tora Patr ifal: UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA (11.00)
Data de Tombamento: 16/03/2015
Setor Responsavel: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (11.00.01.33)
Tipe Documento: PROCESSO
Fornecedor/Doador: FORNECEDOR TESTE

Processo: -

DADOS DO MATERIAL
Material: * MICROCOMPUTADOR

Denominagdo: * MICROCOMPUTADOR

Marca: *|MARCA TESTE @ Finalidade: *| ADMINISTRAGAD |
Especificacao: [ cpocoMPUTADOR Valor (R$): *|1,11
Quantidade: * |2
Garantia: |24 (Em meses)

D015/1000 Data de Balanco: |16/03/2015 =

Emplaquetamento: * pjaguetado ® nao Plaguetado -

Observacoes: PLAQUETADO

000/ 200
Vida Util: #|5 (Em Anos)

Valor Residual (%): * 10

Inserir Bem

=< Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Nessa pagina, € necessario informar, primeiramente, o cédigo de identificagdo ou
denominagéo do Material que sera tombado. Ao digitar o codigo ou as primeiras letras
do Material, o sistema disponibilizara uma lista contendo as opcdes disponiveis para
escolha. Clique na opcao desejada para seleciona-la.

Vale ressaltar que ao informar o Material desejado, os demais campos da pagina serao
automaticamente preenchidos pelo sistema, porém sao passiveis de alteracéo. Esses
campos sao:

e Denominagdo do material,

e Marca do material;

e Especificagdo do bem;

e Emplaquetamento;

e Vida Util do bem;

e Valor Residual do bem, em porcentagem;
e Finalidade do bem na Instituicao;
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e Valor do bem;

e Quantidade do bem que sera tombada;

e Garantia do bem, em nimero de meses, se houver;

e Data de Balanco;
e Observagébes, se desejar.

No campo Marca, caso a marca do material que esta sendo tombado nao tenha sido

previamente cadastrada no sistema, clique no icone @ para realizar o cadastro.

Apo6s informar os dados necessarios, clique em Inserir Bem para adicionar o bem

selecionado a operacao de tombamento. O bem sera inserido na lista de Bens

Adicionados, que passara a ser exibida pelo sistema:

DADOS DOS BENS PARA TOMBAMENTO

Tipo de entrada do bem: DOACAO

I: UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA (11.00)
Data de Tombamenteo: 16/03/2015

Setor Responsavel:
PROCESSO
FORNECEDOR TESTE

Tipo Documento:
Fornecedor/Doador:
Processo: -
DADOS DO MATERIAL
Material: =
Denominagao: #

Marca: #

Especificagdo: #

D000/ 100D

Emplaguetamento: # pjaguetado 7 Nao Plaguetado -

Observagies:

000/ 200
Vida Util: # (Em Anos)

Valor Residual (%): #

+* Atualizar Bem

BENS ADICIONADOS

Material
MICROCOMPUTADOR (435001000002)

<< Voltar

Cancelar

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (11.00.01.33)

Finalidade: # ADMINISTRACAD  ~|
Valor (R$): #
Quantidade: # |1

Garantia: (Em meses)

Data de Balango: |16/03/2015 .
-L"‘ﬂ: Remover Bem
Quant. Valor do Item (RS)
2.0 2,22 % (5]
Total: 2,22

Continuar ==
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Para adicionar um novo bem ao tombamento, repita a operagao.

Se desejar realizar alteragdes nos dados do bem cadastrado, clique no icone = . O
sistema disponibilizara os seguintes campos para alteragao:

DADOS DOS BENS PARA TOMBAMENTO

Tipo de entrada do bem: DOACAO
Unidad tora Patr ial: UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA (11.00)
Data de Tombamento: 16/03/2015
Setor Responsavel: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (11.00.01.33)
Tipo Documento: PROCESSO
Fornecedor/Doador: FORNECEDOR TESTE

Processo: -

DADOS DO MATERIAL
Material: * |MICROCOMPUTADOR

Denominacgdo: * MICROCOMPUTADOR

Marca: *|MARCA TESTE @ Finalidade: | ADMINISTRACAD |
Especificacdo: # 14 cpocoMpPUTADOR Valor (R$): #|1,11
Quantidade: # |2
Garantia: |24 (Em meses)

DO15/1000 Data de Balanco: |16/03/2015 e

Emplaguetamento: # pjaquetado || N&o Plaguetado

Observagoes: PLAQUETADO

011200
Vida Util: # |5 (Em Anos)

Valor Residual (%): * |10

Alterar Bem

- : Atualizar Bem t"ﬂ Remover Bem

BENS ADICIONADOS

Material Quant. Valor do Item (RS)

MICROCOMPUTADOR (435001000002) 2.0 2,22 & L-’-ﬂ

Total: 2,22

<< Voltar Cancelar Continuar >>

Nessa pagina, é possivel alterar os seguintes dados do bem que sera tombado:

e Material que sera tombado;

e Denominagdo do material,

e Marca do material;

e Especificagdo do bem;

e Emplaquetamento;

e Vida Util do bem;

e Valor Residual do bem, em porcentagem;
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e Finalidade do bem na Institui¢ao;

e Valor do bem,;

e Quantidade do bem que sera tombada;

e (Garantia do bem, em niumero de meses, se houver;
e Data de Balanco;

e Observagébes, se desejar.

ApOs realizar as alteragdes desejadas, clique em Alterar Bem para confirma-las. O
bem sera prontamente atualizado pelo sistema, bem como suas informacdes na lista de
Bens Adicionados.

Ainda na lista que contém os Bens Adicionados a operacédo de tombamento, clique no

icone ¥ se desejar excluir um determinado bem da operagédo de tombamento. A
seguinte tela sera disponibilizada:

6 Ceseja remover este Bem?

ook [ Cancelar ]

Clique em Cancelar caso desista da remocao ou em OK para confirma-la. Optando por
confirmar, o bem sera automaticamente excluido da lista de Bens Adicionados.

Apods adicionar, alterar e/ou remover todos os bens desejados, clique em Continuar
para prosseguir. O sistema o direcionara para a seguinte pagina, que contém o Termo
de Responsabilidade do tombamento:
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TERMO DE RESPONSABILIDADE

Tipo de entrada: DOACAD
UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
Unidade Responsavel: 11.00.01.33 - SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ
Tipo Documento: PROCESSOD
Processo: -
Fornecedor/Doador: FORNECEDOR TESTE

Bens A ToMBAR

Tombamento: Gerado apds confirmacao
Denominagdo: MICROCOMPUTADOR
Quantidade: 2

Data de Garantia: 16/03/2017

Valor Total: R$ 2,2200

Cod. do Grupo: 435

Especificagdo: MICROCOMPUTADOR
Obs.: PLAQUETADO

Total De Bens: 2.0 Valor Total:R$ 2,2200

OBSERVACOES
Usuario: yuridocarmo
Data: 16/03/2015
Observacoes:

0D0/200

Confirmar << Voltar Cancelar

Menu Patriménio

Confira os dados do bem e do tombamento que sera realizado e, se desejar, insira
Observacgoées.

Se estiver certo do tombamento e desejar finaliza-lo, clique em Confirmar. Uma nova
pagina sera apresentada pelo sistema, com a mensagem de sucesso da operagéo e o
Termo de Responsabilidade cadastrado com o tombamento:
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%’/) * Tombamento cadastrado(a) com sucesso!

Conforme o item 10 da Instrugdo Mormativa n® 205/88, todo servidor publico podera ser chamado & responsabilidade pelo desaparecimento do material que lhe
for confiado, para guarda ou uso, bem como pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a qualguer material, esteja ou ndo sob sua guarda.

TERMO DE RESPONSABILIDADE N° 424 /2015

Tipo de entrada: DOACAD
UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
Unidade Responsavel: 11.00.01.33 - SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ
Tipo Documento: PROCESSO
Processo: -

Fornecedor/Doador: FORNECEDOR TESTE

Bens A ToMBAR

Tombamento : 2015000080 a2 2015000081
Denominagdo: MICROCOMPUTADOR
Quantidade: 2

Data de Garantia: 16/03/2017

Valor Total: R$ 2,2200

Cod. do Grupo: 435

Especificagdo: MICROCOMPUTADOR
Obs.: PLAQUETADO

Total De Bens: 2.0 Valor Total:R$ 2,2200
OBSERVAGOES

Usuario: yuridocarmo
Data: 16/03/2015
Observacdes:

DOCUMENTOS

Termo Responsabilidade

I i Et et
mprimir Etiquetas 424 / 2015

Assim como no tombamento por empenho, aqui também existe as opgcoes de

impressao de etiquetas e do Termo de Responsabilidade no quadro intitulado
Documentos.
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4. Transferéncia

Esta funcionalidade permite que o usuario registre o envio de um bem de uma unidade
a outra, dentro da mesma Instituicao, por motivo de transferéncia, empréstimo ou

devolucgao.

Para realizar a operacgao, acesse o SIPAC — Médulos — Patrimbnio — Geréncia —

Movimentagbées — Enviar Bens.

O sistema exibira a seguinte pagina, onde deverao ser informados os Dados Gerais

para a Movimentacdo de Bens:

DADOS GERAIS PARA A MOVIMENTACAD DE BENS

TIPO DE MOVIMENTAGAO
© TRANSFERENCIA | EMPRESTIMO ' DEVOLUCAD

DADOS DA ORIGEM
Unidade de Origem: #* SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (11.00.01.33) j <%

Endereco da Unidade Origem: Campus Universitario do PICI, Bl 901.

DADOS DO DESTINO
Unidade de Destino: # REITORIA (11.00.01) j Y

Endereco da Unidade Destino: MNao ha endereco

DADOS GERAIS DA MOVIMENTACAO

Ano da Movimentagdo: # 2015

Data de Saida: * |16/03/2015
Observacoes:

Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Menu Patriménio

Para iniciar a operagao de envio de um bem, é necessario informar os seguintes dados:

e Tipo de Movimentagdo que sera realizada, dentre as opgdes Transferéncia,
Empréstimo e Devolugéo;

e Unidade de Origem do bem;

e Unidade de Destino do bem;

e Ano da Movimentagé&o;
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e Data de Saida do bem da sua unidade de origem;
e Observacgbes sobre o envio, se desejar.

E importante ressaltar que nos campos Unidade de Origem e Unidade de Destino, é
possivel informar o cédigo de identificagdo das unidades desejadas; seleciona-las na

. . L nge . . . ’ | .
lista disponibilizada pelo sistema; ou, ainda, clicar no icone ™ para realizar uma
busca pelas unidades.

Ja no campo Data de Saida, é possivel digitar a data desejada ou seleciona-la no

calendario exibido ao clicar no icone . Essa acéao sera valida sempre que for
apresentada.

Para prosseguir com o envio, clique em Continuar.

O sistema o direcionara para a pagina a seguir:
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ConsuLTAR BENS

INFORMAGOES RELATIVAS A0 BEM

|| periodo de Tombamenta: 01/03/2015 ™ a|31/03/2015
I rombamenta: o

O Falxa de Tombamento: o a0 E

I_)" estado do Bem: EM UsC ]

M Grupa de Material: COLECOES E MATERIAS BIBLIOGRAFICO d
= Drenominagio: microcomputador

) matertal:

INFORMAGOES RELATIVAS A LocaLizacio po Bem

unidade: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD (11.00.01.33)

INFORMAGOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

I terma de Responsabilidade: o /|0

I Guia de Movimentagdo/Recolhimento: /

INFORMAGOES RELATIVAS A AQUISICAD

) nota Fscal: o

I_) pata de Entrada:

[-E
1
[-E

OuTrRAs INFORMACGES

[ Imprimir Especificacio

f
| somente Bens de Terceiros

ordenar par: (& penominac® ' N® Tombamento

Consultar Cancelar

GuIiA DE MOVIMENTACAO

unidade de Origem: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD (11.00.01.33)
Unidade de Destino: REITORIA (11.00.01)
Tipo da Movimentacio: TRANSFERENCIA Ano: 2015 Data de Saida: 16/03/2015

Bens ADICIONADOS

Tombamento Denominagio
o ha bens com nimero de tombamenta nseridos

=< Voltar Cancelar

Nessa pagina, € necessario realizar a consulta pelo bem que deseja enviar. Para isso,
informe um ou mais dos critérios listados pelo sistema.

Apés informar os critérios de busca desejados, clique em Consultar para realizar a
busca pelo bem que sera enviado a outra unidade da Instituicdo. A Lista dos Bens
encontrados que atendem aos critérios de busca sera disponibilizada pelo sistema:
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Unidade: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD (11.00.01.33)

INFORMACOES RELATIVAS A DocuMENTOS

O Termo de Responsabilidade: o /o
O Gula de Movimentag3o/Recolhimento: [0 /o
INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAOD
[ nota Ascal: o -
O Data de Entrada: : g :
OuTrAs INFORMACOES
O Imprimir Especficacso
O Somente Bens de Tercelros
ordenar por: @ Denominagio ) ne Tombamenta

Consultar Cancelar

LisTA pos BEns

Unidade: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (11.00.01.33)
Tombamento Denominacio Terma Status valor (R$) valor Acumulado (R$)
|| marcar Todos
‘Grupo de Material : 435 EQUIPAMENTO DE PROCESSAMENTO DE DADOS
[ 2015000076 MICROCOMPUTADOR 421/2015  EFETIVADO 1,1100 1,1100
| 2015000077 MICROCOMPUTADOR 421/2015 EFETIVADO 1,1100 1,1100
| 2015000079 MICROCOMPUTADOR 423/2015 EFETIVADO Z.000,0000 2.000,0000
[ I mnnnnen MICROCOMPUTADOR 424/2015  EFETIVADO 1,1100 1,1100
M 2015000081 MICROCOMPUTADOR 424/ 2015 EFETIVADOD 1,1100 1,1100
Qtde. Bens: 5 Total: 2.004,4400 Total: 2.004,4300
Total da T no Periodo: 5
valor Total no Periodo: RS 2.004,4300

valor Total Acumulade no Periodo: R$ 2.004,3400
Adiclonar Bem

Guia DE MOVIMENTAGAQ

uUnidade de origeam: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD (11.00.01.33)
unidade de Destino: REITORLA (11.00.01)

Tipo da Movimentagdo: TRANSFERENCIA Ano: 2015 Data de Saida: 16/03/2015
BeEns ADICIONADOS

Tomb: O o

Ndo ha bens com nimero de tombamento inseridos

== Voltar Cancelar

Clique no numero de tombamento de um dos bens listados para visualizar seu

historico.

Se desejar visualizar o termo de tombamento de um dos bens listados, clique em seu

ndmero.
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Na Lista dos Bens encontrados, selecione os bens que deseja enviar clicando na caixa
de selecgao localizada ao lado de seu numero de tombamento. Se desejar selecionar
todos os bens listados, clique na caixa de seleg¢ao ao lado da opgao Marcar Todos.

Para prosseguir, clique em Adicionar Bem.

A pagina sera prontamente atualizada pelo sistema e passara a ser exibida no seguinte

formato:

unidade: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD (11.00.01.33)

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

O . o flo
Termo de Responsabilidade:
) uia de Mowvimentago/Recolhimento: [0 /o
INFORMACOES RELATIVAS & AQuIsIGAD
M o
Nota Fiscal:
|| pata de Entrada: .'_" a .'_"
OutrAs INFORMACOES
(] Imprimir Especificagdo
Il somente Bens de Tercairos
ordenar por: (@ Denominagdo M® Tombamento
Consultar Cancelar
LisTA pos BENS
Unidade: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD (11.00.01.33)
Tombamento Denominagio Termo Status valor (R$) Valor Acumulade (R$)
|| Marcar Todos
Grupo de Material : 435 EQUIPAMENTO DE PROCESSAMENTO DE DADOS
[l 2015000076 MICROCOMPUTADOR 421/2015 EFETIVADOC 1,1100 1,1100
|| 015000077 MICROCOMPUTADOR 421/2015 EFETIVADO 1,1100 1,1100
[ ] 2015000079 MICROCOMPUTADOR 423/2015 EFETIVADO 2.000, 0000 2.000,0000
Qtde. Bens: 3 Total: 2.002,2200 Total: 2.002,2200
Total de Tombamentes no Periodo: 3
valor Total no Periodo: RS 2.003,3300

wvalor Total Acumulado no Periodo: R$ 2.003,3300

Adiclonar Bem

.Ej‘: Remover Bem

GurA nE MOVIMENTAGAOD

Unidade de Origem: SECRETARLA DE TECNOLOGLA DA INFORMACAD (11.00.01.33)
unidade de Destino: REITORIA (11.00.01)
Tipo da Movimentagdo: TRANSFERENCIA Ano: 2015 Data de saida: 16/03/2015

BENs ADICIONADOS

T D
2015000080 MICROCOMPUTADOR o)
2015000081 MICRCCOMPUTADCR ,Iy

Confirmar << Voltar Cancelar
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Note que o bem selecionado passou a ser exibido na lista de Bens Adicionados a
operagao de envio.

Apos adicionar todos os bens desejados ao envio, clique em Confirmar para
prosseguir com a operagao. O sistema disponibilizara a seguinte tela:

g Deseja realmente enviar os bens da liska?

| ok | [ Cancelar ]

Clique Cancelar se desistir do envio ou em OK para confirma-lo.

Ao optar por confirmar, uma mensagem de sucesso da operagao sera apresentada
pelo sistema no topo da pagina abaixo:

-
%} * Operacao realizada com sucesso!

“4, : Visualizar Histérico do Bem

GUIA DE MOVIMENTACAO

Unidade de Origem: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD
Responsavel da Unidade de Origem: JOAQUIM BENTO CAVALCANTE NETO (1348328)
Unidade de Destino: REITORIA
Resp a da Unidade de Desti JESUALDO PEREIRA FARIAS (6293055)
Tipo da Movimentag#o: Transferéncia Data de Saida: 16/03/2015

BENS ADICIONADOS

N? Tomb to D Tipo Aquisigdo
2015000080 MICROCOMPUTADOR Doacao <
2015000081 MICROCOMPUTADOR Doacao -Q

INFORMAGOES DA MOVIMENTACAO
Usuario: YURI MAGALHAES DO CARMO
Data: 16/03/2015

DOCUMENTOS

Termo Resumo Contabil Termo

Gula Doagho 24 / 2015 o™ o0 e 426 / 2015

Menu Patriménio
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Para visualizar o histérico do bem recém-enviado, clique no icone % Se desejar

Guia 24 f 2015

imprimir a guia do envio realizado, clique em . A guia sera exibida pelo

sistema no seguinte formato:

Universioape FEperaL po CEARA
- - W oA R
S15TEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS ' focraaiogus o
EmITioo EM 16/03/2015 15:32 pancin

Patriménio
Namero/Ano: 24,2015 Tipo da Movimentacgéo: TRANSFERENCIA
Origem: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA Destino: REITORIA (11.00.01)
INFORMACAD (11.00.01.33)
Nome: JOAQUIM BENTO CAVALCANTE METO Mome: MARIA SIMOMNE OLIVEIRA DOS REIS
Matricula: 1348328 Matricula: 2474044
Assinatura Assinatura
LISTAGEM DOS BENS
Item | Tombamento |Denominacao Valor (R%)
1 2015000080 MICROCOMPUTADOR 1,1100
2 2015000081 MICROCOMPUTADOR 1,1100
OBS.:
UsSO DA UNIDADE
Autorizo Lancado
Em 16/03/2015 Em ! !
Diretor da Unidade Encarregado do Depédsito
Usuario: yuridocarmo
Data: 16/03/2015
SIPAC | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - (B5) 3366-9999 | Copyright © - =)
< vortar 2005-2015 - UFC - Si3-homologacao-3 Imprimir (=)
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Clique em Imprimir = para imprimir a guia.

Termo
De volta a pagina anterior, clique em 426/ 2015 gg desejar visualizar e imprimir o

termo de responsabilidade do bem enviado. O termo sera disponibilizado conforme

figura a seguir:
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)

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA o
S1sTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAC E CONTRATOS 1 ﬁ:.“..-c".'.:','.;.-
Emmmoo EM 16/03/2015 15:34 G

Patrimonio

Conforme o item 10 da Instrucdo Mormativa n® 205/88, todo servidor publico podera ser chamado a
responsabilidade pelo desaparecimento do material que Ihe for confiado, para guarda ou uso, bem como
pelo dano gue, deloso ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou nao sob sua guarda.

TERMO DE TRANSFERENCIA N° 426/2015

UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

Setor de Origem: 11.00.01.33 - SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD
Endereco Setor Origem: Campus Universitario do PICI, Bl 201.

Responsavel Setor de Origem: JESUALDC PEREIRA FARIAS (6£293055)

Setor de Destino: 11.00.01 - REITORIA

Responsavel Setor de Destino: MARLA SIMOMNE OLIVEIRA DOS REIS (2474044

Guia de Movimentacao: 24 /2015

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES
POSTERIORES

Bemns
Item N©? Registre |Grupo de Material Estado do Bem Valor
2015000080
1 a 435 Em uso R% 1,1100
2015000081

Descricgo: MICROCOMPUTADOR - MICROCOMPUTADOR
Observacao: PLAQUETADO

R% 2,2200
OBSERVACOES
Usuario: yuridocarmo
Data: 16/03/2015
Observacao:
ASSINATURAS
PATRIMONIO ORIGEM DESTINO
Autorize a movimentacao Atesto gue recebi ofs) bem(ns) patrimenial{ais)
do(s) bem(ns) constantes neste Termo , no valor de R$ 2,2200
patrimonial{ais) (DOIS REAIS E VINTE E DOIS CENTAVOS) .
assumindo total responsabilidade pela guarda e
zelo dol(s) mesmols).
/ ! / / / /
Assinaturaf Carimbo Assinatura/ Carimbo Assinatura/Carimbo
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Para visualizar a guia de movimentagao do bem, clique em seu numero.

Caso deseje visualizar os detalhes do empenho associado ao bem enviado, clique em
seu numero.

Se desejar imprimir o termo, clique em Imerimir (=)

Retornando novamente a pagina que contém a mensagem de sucesso da operagéo,

Resumo Contabil Termo

clique em e R se desejar visualizar o resumo contébil do bem, que
sera apresentado conforme figura abaixo:

Universipape FEDERAL Do CEARA
o - W oA
S1sTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS feemaiogi o
Emimino em 16/03/2015 15:37 R

Patriménio

RELATORIO DE RESUMO CONTABIL

Termo Responsabilidade: 426 / 2015
Unidade Responsavel: 11.00.01 - REITORIA

RESUMOD CONTABIL

Grupo de Material ‘d'nlﬂr|

435 EQUIPAMENTO DE PROCESSAMENTO DE DADOS 2,2200
SIPAC | Secretaria de Tecnologia da Informacao - (B5) 3366-9999 | Copyright © oo =

< voltar 2005-2015 - UFC - 5i3-homologacao-3 Imprimir (=)
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5. Alienacao

A Alienacao/Baixa funciona em duas etapas: o recolhimento do bem para a unidade de
recolhimento e, em seguida, a alienagao baixa em si. Ambos os procedimentos sdo
descritos abaixo.

5.1 Recolhimento

Esta funcionalidade permite que o usuario registre no sistema o recolhimento de um
bem que esta danificado, é antigo demais, ndo tem mais utilidade na unidade em que
esta localizado ou, ainda, que por algum motivo ndo tem numero de tombamento
cadastrado no sistema (bem desconhecido) ou que sera alienado. Com o registro do
recolhimento do bem, o mesmo é enviado para a Secao de Controle de Bens do
Departamento de Patriménio.

Para realizar a operagao, acesse o SIPAC — Moédulos — Patrimbénio — Geréncia —
Movimentagbes — Recolhimento de Bens.

O sistema o direcionara para a seguinte pagina, onde deverao ser informados os
Dados Gerais para o Recolhimento:

DADOS GERAIS PARA O RECOLHIMENTO

DADOS DA ORIGEM
Unidade de Origem: = SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (11.00.01.33) j <%

Endereco da Unidade Origem: Campus Universitario do PICI, Bl 901.

DADOS DO DESTINO
Unidade de Destino: * SECAO DE CONTROLE DE BENS (11.00.01.08.03.03.01)

DADOS GERAIS DA MOVIMENTACAO
Ano da Movimentagdo: # |2015

Data de Saida: * |16/03/2015 2|
Observagies:

Cancelar Continuar =>

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Menu Patriménio
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Para iniciar a operagao, € necessario informar os seguintes dados:

e Unidade de Origem do bem;

e Ano da Movimentagé&o;

e Data de Saida do bem da sua unidade de origem;
e Observagbes sobre o recolhimento, se desejar.

No campo Unidade de Origem, é possivel informar o codigo de identificacdo da
unidade desejada; seleciona-la na lista disponibilizada pelo sistema; ou, ainda, clicar no

r | .
icone * para realizar uma busca.

Ja no campo Data de Saida, é possivel digitar a data desejada ou seleciona-la no

calendario exibido ao clicar no icone . Essa acéao sera valida sempre que for
apresentada.

Para prosseguir, clique em Continuar. O sistema o encaminhara para a seguinte
pagina:
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INFORMAGOES RELATIVAS A0 BEM

] Periodo de Tombamento: 01/03/2015 " a|31/03/2015 o

O Tombamento: 1]

(] Falxa de Tombamento: i) alo E

(] Estado do Bem: EM USC j

O Grupo de Materlal: COLECOES E MATERIAS BIBLIOGRAFICO _.|
= DenominagSo: microcomputador

O Material:

INFORMACOES RELATIVAS A LocaLizacio Do BEem

unidade: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD (11.00.01.33)

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

) terma de Responsabilidade: o /o
) Guia de Movimentacso/Recalhimenta: !

INFORMAGOES RELATIVAS A AQUISIGAQD

Mota Flscal:
O Diata de Entrada: Ma o,
OuTRAS INFORMACOES
O Imprimir Especificagio
O Somente Bens de Tercelros
oOrdenar por: (& Denominagdo O N® Tombamento
Consultar Cancelar

Descrigdo:

Adiclonar Bem Desconhecido

Guia DE RECOLHIMENTO

Unidade de Origem: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD (11.00.01.33)
uUnidade de Destino: SECADQ DE CONTROLE DE BENS (11.00.01.08.03.03.01)
Ano: 2015 Data de Saida: 16/03/2015

BENs ADICIONADOS

Tombs: D inacs Responsavel Atual

Ndo ha bens com nimero de tombamento inseridos

== Voltar Cancelar

Para realizar a consulta pelo bem que deseja recolher, informe um ou mais dos critérios
de busca listados pelo sistema.

Apos informar os critérios de busca desejados, clique em Consultar. A Lista dos Bens
encontrados sera disponibilizada pelo sistema:
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unidade: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD (11.00.01.33)

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

| termo de Responsabilidade: o /|0

| Guiade Movimentagdo/Recolhimento: [0
INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD

) nota Fscal: 0 -

|| bata de entrada: :a :
OuTRAS INFORMACOES
|
Imprimir Espectficagio
| somente Bens de Terceiros
ordenar por: (& Denominacdo ' N Tombamento
Consultar Cancelar
LisTa pos BEns
Unidade: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAOD (11.00.01.33)
Tombamento Denominagio Terma Status valor (R$) valor Acumulado (R$)
1
Marcar Todos
Grupo de Material : 435 EQUIPAMENTO DE PROCESSAMENTO DE DADOS
) 2015000076 MICROCOMPUTADOR 421/2015  EFETIVADO 1,1100 1,1100
|| sp1sooo077 MICROCOMPUTADOR 42172015 EFETIVADO 1,1100 1,1100
1
2015000079 MICROCOMPUTADOR 423/2015 EFETIVADO 2.000,0000 2.000,0000
Qtde. Bens: 3 Total: 2.002,2200 Total: 2.002,2200
Total de T no Periodo: 3
valor Total no Periodo: RS 2.002,2200

valor Total Acumulado no Periodo: RS 2.002,2200
Adicionar Bem

ApicioNAR BENs DESCONHECIDOS

Descrigo:

Adiclonar Bem Desconhecido

Guia pE RECOLHIMENTO

Unidade de Origem: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD (11.00.01.33)
unidade de Dastino: SECAOQ DE CONTROLE DE BENS (11.00.01.08.03.03.01})
Ana: 2015 Data de Saida: 16/03/2015

BENS ADICIONADOS
Tomb: D inacs Responsavel Atual

ndo hd bans com nimera de tombamento msaridos

<< Voltar Cancelar

Se desejar visualizar o histérico e os detalhes do tombamento de um dos bens

encontrados, clique em seu numero de tombamento.

Caso deseje visualizar o termo de tombamento de um bem, clique em seu numero.



Na Lista dos Bens encontrados, selecione os bens que sera recolhido clicando na caixa
de selecao localizada ao lado de seu numero de tombamento. Se desejar selecionar
todos os bens listados, clique na caixa de selegcao ao lado da opgao Marcar Todos.

Para prosseguir com a operagao, clique em Adicionar Bem.

Se desejar adicionar um bem desconhecido, ou seja, que nao possui numero de
tombamento registrado no sistema, informe sua Descri¢cdo e clique em Adicionar Bem

Desconhecido.

Em ambos os casos, a pagina sera prontamente atualizada pelo sistema e passara a
ser exibida no seguinte formato:
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INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

O Termo de Responsabillidade: o /o
O Gula de MovimentagSo/Recolhimento: [0 /o
INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD
) nota Fiscal: o -
O Data de Entrada: : a :
OuTRAS INFORMACOES
O Imprimir Especificacio
O Somente Bens de Tercelros
ordenar por: @ Denominagio O e Tombamenta

Consultar Cancelar

LisTa pos BEns

unidade: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (11.00.01.33)
Tombamento Denominacio Termo Status valor (RS$) valor Acumulado (R$)
| Marcar Todos
Grupo de Material : 435 EQUIPAMENTO DE PROCESSAMENTO DE DADOS
_ N sonoozz MICROCOMPUTADCR 421/2015  EFETIVADO 1,1100 1,1100
| ] 2015000079 MICROCOMPUTADOR 423/ 2015 EFETIVADO 2.000, 0000 2.000,0000
Qtde. Bens: 2 Total: 2.001,1100 Total: 2.001,1100
Total de Tombamentos no Periodo: 2
Valor Total no Periodo: RS 2.001,1100

valor Total Acumulado no Periodo: R$ 2.001,1100
Adiclonar Bem

Aprcionar Bens DEscoNHECIDOS

Descrigio:

Adiclonar Bem Dresconhecido

4/: Remover Bem

Guia DE RECOLHIMENTO

Unidade de origam: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD (11.00.01.33)
Unidade de Destino: SECAD DE CONTROLE DE BENS (11.00.01.08.03.03.01)

Ano: 2015 Data de Saida: 16/03/2015
BENS ADICIONADOS
Tomb: D inaci Responsavel Atual
2015000076 MICROCOMPUTADOR SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD (11.00.01.33)
confirmar << Voltar Cancelar

Note que o bem passou a ser exibido na lista de Bens Adicionados a operagao.

Apos adicionar todos os bens que deseja recolher, clique em Confirmar para
prosseguir com a operagao. A seguinte tela sera apresentada:
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e Deseja realmente recolher os bens da lista?

| ok | [ Cancelar ]

Clique Cancelar se desistir do recolhimento ou em OK para confirma-lo.

Optando por confirmar, a mensagem de sucesso da operagao sera exibida no topo da
seguinte pagina:

ﬁl/) * Operacdo realizada com sucesso!

‘§ : Visualizar Histérico do Bem

GUIA DE RECOLHIMENTO

Unidade de Origem: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD
Responsavel da Unidade de Origem: JOAQUIM BENTO CAVALCANTE NETO (1348328)
Unidade de Destino: SECAC DE CONTROLE DE BENS
R -] da Unidade de Desti FRANCISCO ROBERTO QUEIROZ DA PONTE (1518800)
Data de Saida: 16/03/2015
Guia de Recolhimento: 26/2015
Termo de Responsabilidade: 4258/2015

BENS ADICIONADOS
N© Ti D Responsavel Atual
2015000079 MICROCOMPUTADOR SECAO DE CONTROLE DE BENS (11.00.01.08.03.03.01) »%

INFORMAGOES DA MOVIMENTACAOD
Usuario: YURI MAGALHAES DO CARMO
Data:  16/03/2015

Recolher outros bens
Cligque aqui para recolher outros.

DOCUMENTOS

Guia Recolhimento Imprimir Termo Transferéncia Imprimir Resumo Contabil

Menu Patriménio

Para visualizar o histérico do bem recolhido, clique no icone Q.

Caso deseje recolher outros bens, clique em

Recolher outros bhens
Cligue agui para recolher outros.

e repita a operagao.
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Se desejar imprimir a guia de movimentagao do recolhimento realizado, clique em

=

Guia Recolhimento |

Clique em Imprimir Resumo Contabil para visualizar o resumo contabil do bem.

5.2 Alienacao/Baixa

O processo de alienar um bem trata-se de uma compra-venda, em que o gestor
patrimonial aliena o bem de sua unidade, transferindo o dominio do bem mediante o
pagamento de uma certa quantia ao interessado em adquiri-lo. Outra espécie de
alienacgao é a doagao, em que o gestor patrimonial transfere seu bem ao beneficiario a
titulo gratuito, ou seja, sem que essa transferéncia seja onerosa.

Para realizar esta operagao, acesse o SIPAC — Mdodulos — Patriménio — Geréncia —
Alienagdo/Baixa — Alienar/Registrar Baixa. A seguinte pagina sera exibida:
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ConsuLTar BENS

@ INFORMACOES RELATIVAS A0 BEM

| periodo de Tombamenta: 01/03/2015 ™ a|31/03/2015 e
| Tombamenta: o
|| Fatxa de Tombamenta: 0 ajo E
Estado do Bem: HECERLITD
Status do Bem: EFETIVADO j
Grupo de Material: AEROMAVES =]
J Denominagso:
| material:
J Marca:
| Fim Garantia: Ha o=
| Bens sem Garantia
2 INFORMACOES RELATIVAS A LocaLizacio po BEM
' o
unidade Responsével: Selecione uma unidade ou digite seu o codigo 2o lado. j ‘
|| tneiuir unidades vinculadas 3 Unidade Responsavel
| Responsavel pela Unidade:
2 INFORMACOES RELATIVAS A DocuMENTOS
2 INFORMACOES RELATIVAS A AQUISIGAD
2 INFORMACOES RELATIVAS A0 RECOLHIMENTO
2 INFORMACOES RELATIVAS A0 ACAUTELAMENTO
2 INFORMACGOES RELATIVAS A AJUSTES DE VALOR CONTABEIS
@ OutrAs INFORMACOES
o]
Formato de Impress3o
LJ Imprimir Especficacdo
|| somente Bens de Terceiros
ordernar por: (@ Denominagso N® Tombamento
Consultar Cancelar

& Campos de preenchimento ohngatdnio.

A tela acima dispde uma série de critérios para que o usuario possa realizar a busca
pelo bem desejado. Quanto mais critérios forem informados pelo usuario, mais
especifico sera o resultado da busca. Os critérios sao relativos ao Bem, a localizagao
do bem, aos documentos, a aquisi¢ao, ao recolhimento, a alienagao/baixa, ao

acautelamento, aos ajustes de valores contabeis e a outras informagdes diversas.
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Para os critérios de busca que solicitam o preenchimento com datas, utilize o
calendario virtual fornecido pelo sistema ao clicar no icone [ para selecionar as datas,
ou digite-as nos respectivos campos.

Ao lado de cada critério sao exibidos icones que permitem a ocultacdo ou exibicao do

mesmo. Clique no icone @ para ocultar um critério ou no icone “ para expandir um
que tenha sido ocultado anteriormente.

Apos preencher as informagdes de busca, clique em Consultar e os resultados serdo
exibidos conforme mostrado na pagina abaixo:
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Tombamento: o

[ Faixa de Tombamento: o alo IB
Estado do Bem: RECOLHIDD
[ status do Bem: EFETIVADO =]
O Grupo de Material: AERONAVES =]
@’ Drenominagio: microcom putadaor
B Materlal:
" marca:
O FIm Garantia: Ha L

Bens Sem Garantla

3 INFORMACOES RELATIVAS A LocALIZACAD DO BEM

3 INFORMACOES RELATIVAS A DocUMENTODS

3 INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD

2 INFORMACOES RELATIVAS A0 RECOLHIMENTO

3 INFORMACOES RELATIVAS A0 ACAUTELAMENTO

& INFORMAGGES RELATIVAS & AJUSTES DE VALOR CONTABELS

S Ourras INFORMAGOES

LJ Formato de Impressdo
LJ Imprimir Especificagdo

™
somente Bens de Tercelros

ordernar por: (@ Denominagio N Tombamento

Consultar Cancelar

Lista pos BEns

Tombamento Denominacio Termo Status valor (R$) valor Acumulado {R$)
|| Marcar Todos
Grupo de Material : 435 EQUIPAMENTO DE PROCESSAMENTO DE DADOS
[] 2015000076 MICROCOMPUTADOR 427/2015  EFETIVADO 1,1100 111
B MICROCOMPUTADCR 428/2015 EFETIVADO 2.000,0000 2.000,00
Qtude. Bens: 2 Total: 2.001,1100 Total: 2.001,1100
Tombamentos no Periodo: 2
valor Total no Periodo: RS 2.001,1100

walor Total Acumulado no Periodo: R$ 2.001,1100
Adiclonar
& Campos de preenchimento obrigatoro.

Para consultar os dados referentes aos links que correspondem ao numero do
tombamento e o niumero do termo de responsabilidade do bem.

Na tela acima, o usuario devera selecionar os bens que deseja alienar e clicar em
Adicionar. A pagina sera recarregada da seguinte forma:
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) status do Bem: EFETIVADD d

M -
Grupo de Material: AERONAVES J

L Denominagdo:

) matertal:

—
Marca:

— - -

Il fim Garanta: Ma =

Bens Sem Garantia

& INFORMACGES RELATIVAS & LocaLIzacho Do BEM

& INFORMAGGES RELATIVAS A DoCUMENTOS

@ INFORMACOES RELATIVAS A AQUISIGAD

& INFORMAGOES RELATIVAS A0 RECOLHIMENTO

& INFORMAGGES RELATIVAS A0 ACAUTELAMENTO

& INFORMAGGES RELATIVAS & AJusTES DE VaLoR CONTABELS

© OutrAs INFORMAGGES

| Imprimir Espectficacio
Somente Bens de Tercelros
ordernar por: @ Denominagdo ' N°® Tombamento
Consultar Cancelar
LisTa pos BENs
Tombamento Denominagio Terma Status valor (R$) valor Acumulado (RS$)

|| marcar Todos
‘Grupo de Material : 435 EQUIPAMENTO DE PROCESSAMENTO DE DADOS

[ esnanars MICROCOMPUTADOR 427/2015 EFETIVADO 1,1100 1,11
Qtde. Bens: 1 Total: 1,1100 Total: 1,1100
T no Period 1
wvalor Total no Periodo: R$ 1,1100

valor Total Acumulado no Periodo: R$ 1,1100

Adiclonar
%/: Remover Bem

Bens Apicionapos (1)

M Tombamento Descrigio valor Acumulado{R$)
2015000079 MICROCOMPUTADOR 2.000,00 .PJ
Total: R$ 2.000,00

Continuar =
& Campos de preenchimento obrigatorio,

Para prosseguir com a operagao, clique em Continuar. A seguinte tela sera carregada:
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DADOS DA ALIENACAO/BAIXA
Data da Alienagdo /Baixa: 16/03/2015

Destinatario:

® Ppessoa Fisica/luridica ' Nenhum
Pessoa: # @
Tipo de Alienacao/Baixa: # | --SELECIONE-- ~|
Observacoes:
BENS CONHECIDOS ADICIONADOS

N? Tombamento Denominagio Valor do Bem Valor da Alienagéo /Baixa

2015000079 MICROCOMPUTADOR 2.000,0000 *2.000,00
<< Voltar Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatorio.

Menu Patriménio

O usuario devera selecionar o Destinatario entre as opg¢des Pessoa Fisica/Juridica ou
Nenhum. Se a opgéo Pessoa Fisica/Juridica for escolhida, sera necessario seleciona-la
ou cadastrar um novo registro clicando no icone & caso a pessoa desejada ndo seja
localizada. Antes de continuar, selecione ainda o Tipo de Alienagdo/Baixa entre as
opc¢des que sao listadas e, caso necessario, descreva Observacdes quanto a alienagao
do bem.

Apos informar os campos descritos acima, clique em Continuar. A seguinte pagina
sera carregada:

INFORMAGOES DO PROCESSO

Assunto do Processo: # |Processo de Alienacao/Baixa do Bem XX para o Pessoa YY

Unidade Interessada no Processo: # SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (11.00.01.33) j %4
Unidade de Destino: # REITORIA (11.00.01) j 4
Observacgoes:

ObservagoesObservacoes

Gravar e Finalizar Gravar << \oltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Menu Patriménio

Nesta etapa, deverao ser informados o Assunto do Processo, a Unidade Interessada
no Processo e a Unidade de Destino do Processo, podendo ainda inserir observagoes
caso julgue necessario. Clique em Gravar e Finalizar para concluir a alienagao do bem
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selecionado, enviando a unidade de destino o processo de alienagdo. A seguinte
mensagem de sucesso sera apresentada:

-
_1|J) * Processo de Alienagdo cadastrado(a) com sucesso!

PROCESS0 DE ALIENACAO/BAIXA

Termo AlienagaofBaixa: 8 / 2015
Tipo de Alienagao/Baixa: DOAQ&O
Status da Alienacdo/Baixa: FINALIZADA
Destinatario: Nenhum Destinatario informado.
Processo: 23067.001878/2015-88
Observagbes: ObservacbesObservacoes
N°® Tombamento Descricdo Valor Alienacao (R$)
2015000079 MICROCOMPUTADOR 2.000,0000
Total da Alienagao /Baixa: RS 2.000,0000

INFORMAGCOES DO CADASTRO
Usuario: YURI MAGALHAES DO CARMO
Data do Cadastro: 16/03/2015

DOCUMENTOS

Visualizar Capa do Processo

i Termo de Alienacao/Baixa

Menu Patriménio

P

Clicando em Yisualizar Capa do Processo o ysuario tera acesso a Capa do Processo. Clique

referente ao resumo contabil da alienacao. Clique em

visualizar o termo de alienagéo/baixa do bem.

De volta a tela que precede a pagina com a mensagem de sucesso, onde 0 usuario
pode optar pela opcao Gravar ou Gravar e Finalizar, escolha a opgao Gravar para
apenas inserir o registro da alienagdo do bem no banco de dados do sistema, sem
envia-lo para a unidade destinataria. Apos a sele¢ao desta opgédo, a mensagem de
sucesso abaixo sera exibida:

60



! : * Pr de & dastrado com sucesso! E necessario finaliza-lo para a operagéo ser efetivada.

PROCESSO DE ALIENACAO/BAIXA

Termo Alienacéo/Baixa: 9/ 2015
Tipo de Alienagéo /Baixa: DDACﬁO
Status da Alienagéo /Baixa: CADASTRADA
Destinatario: Nenhum Destinatario informado.

Processo: 23067.001879/2015-22

N? Tombamento Descrigio Valor Alienagdo (R$)

2015000076 MICROCOMPUTADOR

Total da Alienagéo/Baixa: RS 1,1100

INFORMACOES DO CADASTRO
Usuario: YURI MAGALHAES DO CARMO
Data do Cadastro: 16/03/2015

DOCUMENTOS

Visualizar Capa do Processo

] Imprimir Resumo Contabil

Visualize a capa do processo ou imprima o resumo contabil conforme descrito em
opc¢oes anteriormente comentadas. O processo de alienagao pode ser efetivamente
finalizado através da funcionalidade SIPAC — Mddulos — Patriménio — Geréncia —

Alienagdo/Baixa — Listar/Alterar/Finalizar Alienagdo/Baixa

6. Acautelamento

Esta funcionalidade ¢é utilizada pelos gestores de patriménio, possibilitando que tais

usuarios transfiram a responsabilidade de um bem a determinado servidor especifico,

que guardara o bem com cautela e precauc¢do. O acautelamento de bens, dependendo

na natureza e origem de seu objeto, é provisério e precario, exigindo-se, em razao

disto, controle rigoroso e efetivo.

Para realizar esta operacgao, acesse o SIPAC — Mddulos — Patrimbnio — Bens —

Acautelamento — Abertura de Termo de Acautelamento.

O sistema exibira a seguinte tela:
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DADOS GERAIS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor: =

Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Dando prosseguimento a abertura do termo, € necessario inserir o nome de um
Detentor da Instituigao. Ao digitar as primeiras letras do nome do servidor, o sistema
disponibilizara as opgdes existentes, devendo o usuario selecionar aquele desejado.
Apés informar o nome do servidor desejado, o sistema exibira automaticamente a

seguinte tela contendo suas informagdes:

DADOS GERAIS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor: * IGOR DA PAZ PALACIO
Lotagdo: DIVISAO DE SISTEMAS DE INFORMACAO
Cargo: AMNALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ

Unidade de Acautelamento: #
Data Prevista para Fechamento: |16/03/2016  [TH

Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento cbrigatério.

O usuario devera informar a Unidade de Acautelamento, de onde serao retirados os
bens para a cautela do servidor, e a Data Prevista para Fechamento do acautelamento.
Para este ultimo campo, o usuario podera digitar a data desejada ou seleciona-la no
calendario virtual exibido ao clicar em [E. Esta data é valida para até um ano. Apos
incluir as informagdes solicitadas, clique em Continuar. Sera gerada a tela abaixo:
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CONSULTA DOS BENS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor:
Lotag&o:
Cargo:

Unidade de A

Data de Abertura:
Data Prevista para Fechamento:

BUSCAR BENS
N®. de Tombamento:
Denominagdo:
Unidade:

Grupo de Material:

IGOR DA PAZ PALACIO

DIVISAO DE SISTEMAS DE INFORMACAD

ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (11.00.01.33)
16/03/2015

16/03/2016

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (11.00.01.33)

Buscar

<< Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Nesta etapa do procedimento, sera necessario que o usuario informe o N° de

Tombamento, a Denominag¢éo e/ou o Grupo do Material do bem que sera acautelado.

Clique em Buscar apés inserir as informagdes. O sistema exibira a lista de Bens

Encontrados, conforme figura abaixo:

CONSULTA DOS BENS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor:
Lotag#o:
Cargo:

Unidade de A

Data de Abertura:
Data Prevista para Fechamento:

BUSCAR BENS
&

N®. de Tombamento:

Denominacao:

Unidade:

Grupo de Material:

BENS ENCONTRADOS
Tombamento
343408

Denominagéo
ARMARIO BAIXO

IGOR DA PAZ PALACIO

DIVISAO DE SISTEMAS DE INFORMACAOD

ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (11.00.01.33)
16/03/2015

16/03/2016

343408
microcomputador
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (11.00.01.33)

Buscar

(&): Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

Unidade
STI

Marca Status

Marca padrao - Migracao EFETIVADO

Pag. 1 j

1 Bem(s) Encontrado(s)

<< Voltar Cancelar

Para visualizar informacgdes relacionadas ao bem encontrado, clique no link referente

ao numero de tombamento. Prosseguindo com a geragao do termo de acautelamento,
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clique no icone & para adicionar o(s) bem(s) desejado(s). O sistema exibird uma tela

de confirmacéao da operacéo, juntamente com o Bens Inseridos no Termo de
Acautelamento:

-
%} * Operacdo realizada com sucesso!

Para criar o Termo de Acautelamento deve-se inserir os bens que serdo acautelados. A busca dos bens sera feita na Unidade de Acautelamento escolhida na tela
anterior. Apds confirmado o Termo de Acautelamento, sera gerado o nimero da cautela.

CONSULTA DOS BENS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor: IGOR DA PAZ PALACIO
Lotagdo: DIVISAO DE SISTEMAS DE INFORMACAO
Cargo: ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Unidade de A to: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (11.00.01.33)
Data de Abertura: 16/03/2015

Data Prevista para Fechamento: 16/03/2016

BUSCAR BENS

[ N°. de Tombamento: 343408
Denominacao: microcomputador
Unidade: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (11.00.01.33)

Grupo de Material:

Buscar

(): Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

BENS ENCONTRADOS

Tombamento Denominagéo Unidade Marca Status
343408 ARMARIO BAIXO STI Marca padrao - Migracao EFETIVADO \9
Pag. 1 j
1 Bem(s) Encontrado(s)
-L"‘ﬂ: Remover Bem do Termo de Acautelamento
BENS INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO
Toembamente Denominagao Data de Entrega Data Prevista para Devolugao
343408 ARMARIO BAIXO 16/03/2015  |TH 16/03/2016  |[F ]
== Voltar Cancelar Continuar ==

Se desejado, o usuario podera alterar a Data de Entrega e Data Prevista para
Devolugdo do bem selecionado. Caso deseje remover um bem previamente

adicionado, clique no icone @ . O sistema solicitara a confirmagao da exclusdo do item
através da seguinte mensagem:
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g Deseja realmente remover este ber?

[ 8] 4 l [ Cancelar ]

Clique em OK para confirmar, ou em Cancelar caso desista de prosseguir. Optando

pela confirmagao, sera apresentada a mensagem de sucesso abaixo:
-
_l.j « Operacdo realizada com sucesso!

De volta a tela onde sdo mostrados os Bens Inseridos no Termo de Acautelamento,
clique em Continuar para prosseguir. O termo sera exibido pelo sistema conforme
mostrado a seguir, contendo as informagdes do servidor e os bens acautelados:

TERMO DE ACAUTELAMENTO

Servidor: IGOR DA PAZ PALACIO
N°. SIAPE: 1812188
Lotagdo: DIVISAO DE SISTEMAS DE INFORMACAQ
Cargo: ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD
Unidade de A to: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (11.00.01.33)
Data e Hora de Abertura: 16/03/2015 16:50
Data Prevista para Fechamento: 16/03/2016

BENS ACAUTELADOS

Tomb it D i & Data Prevista para Devolugio Valor do Bem (R$)
343408 ARMARIO BAIXO 16/03/2016 397,70
Grupo de Material Unidade Marca
MOBILIARIO EM GERAL STI Marca padrao - Migracao

Especificagdo: ARMARIO ARMARIO MEDIO,MEDIDA : 900 X 500 X 1000 MM. COM DUAS PORTAS TAMPO EM MADEIRA MDP DE 25 MM DE ESPESSURA NA COR
CARVALHO MILANO , COMPOSTA DE PARTICULAS DE PINUS LIGADAS ENTRE SI POR RESINAS SINTETICAS DE UREIA-FORMALDEIDO ,REVESTIDAS COM PAPEIS
IMPREGNADOS COM RESINAS MELAMINICAS DE BAIXA PRESSAO (BP)EM AMBAS AS FACES.REVESTIDAS COM FITA DE BORDA DE PVC , COM 2 MM DE
ESPESSURA EM TODOS 05 LADOS, COM RAIO DE 2,5 MM NAS ARESTAS ,CONFORME NORMA ABNT NR 1366,SENDO ALTAMENTE RESISTENTE A IMPACTOS.CORPO
DO BALCAO,PRATELEIRA{UMA) E PORTAS EM MADEIRA MDP DE 18 MM DE ESPESSURA NA COR CARVALHO MILANO , COMPOSTA DE PARTICULAS DE PINUS
LIGADAS ENTRE 5I POR RESINAS MELAMINICAS DE BAIXA PRESSAO (BP) ,EM AMBAS AS FACES .REVESTIDAS COM FITA DE BORDA DE PVC , COM 0,5 MM DE
ESPESSURA , SENDO ALTAMENTE RESISTENTE A IMPACTOS .POSSUI PINOS METALICOS,PARA REGULAGEM A CADA 100 MM DAS PRATELEIRAS INTERMNAS
.PORTAS COM DOBRADICAS EM ACO. MARCA: BELO /MODELO :L-1519

Valor total: R$ 397,70

Confirmar << Voltar Cancelar

Menu Patriménio

Clique em Confirmar para validar a operagao. O sistema exibira uma mensagem de
confirmacao no topo do Termo de Acautelamento:
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= Termo de Acautelamento nimero 1172015 cadastrado(a) com sucesso!

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 11/2015

Servidor: IGOR DA PAZ PALACIO
N°. SIAPE: 1812188
Lotagdo: DIVISAO DE SISTEMAS DE INFORMACAO
Cargo: ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Unidade de A to: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD
Data e Hora de Abertura: 16/03/2015 17:14
Data Prevista para Fechamento: 16/03/2016

BENS ACAUTELADOS

Tomb 1 D i a Data Prevista para Devolugio Valor do Bem (RS)
343408 ARMARIO BAIXO 16/03/2016 397,70
Grupo de Material Unidade Marca
MOBILIARIO EM GERAL STI Marca padrdo - Migracao

Especificacdo: ARMARIO ARMARIO MEDIO,MEDIDA : 900 X 500 X 1000 MM. COM DUAS PORTAS TAMPO EM MADEIRA MDP DE 25 MM DE ESPESSURA NA COR
CARVALHO MILANO , COMPOSTA DE PARTICULAS DE PINUS LIGADAS ENTRE SI POR RESINAS SINTETICAS DE UREIA-FORMALDEIDO ,REVESTIDAS COM PAPEIS
IMPREGNADOS COM RESINAS MELAMINICAS DE BAIXA PRESSAO (BP)EM AMBAS AS FACES.REVESTIDAS COM FITA DE BORDA DE PVC , COM 2 MM DE
ESPESSURA EM TODOS OS5 LADOS, COM RAIO DE 2,5 MM NAS ARESTAS ,CONFORME NORMA ABNT NR 1366,SENDO ALTAMENTE RESISTENTE A IMPACTOS.CORFPO
DO BALCAO,PRATELEIRA{UMA) E PORTAS EM MADEIRA MDP DE 18 MM DE ESPESSURA NA COR CARVALHO MILANO , COMPOSTA DE PARTICULAS DE PINUS
LIGADAS ENTRE 5I POR RESINAS MELAMINICAS DE BAIXA PRESSAO (BP) ,EM AMBAS AS FACES .REVESTIDAS COM FITA DE BORDA DE PVC , COM 0,5 MM DE
ESPESSURA , SENDO ALTAMENTE RESISTENTE A IMPACTOS .POSSUI PINOS METALICOS,PARA REGULAGEM A CADA 100 MM DAS PRATELEIRAS INTERNAS
.PORTAS COM DOBRADICAS EM ACO. MARCA: BELO /MODELO :L-1519

Valor total: R$ 397,70

Imprimir o Termo de Acautelamento.

.
D Abrir um Novo Termo de Acautelamento.

Menu Patriménio

Clique em Abrir um Novo Termo de Acautelamento. Caso deseje abrir o termo de

acautelamento de um novo bem.

Para imprimir o termo, clique em Imprimir o Termo de Acautelamento, O documento

sera exibido em forma de relatério:
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Patrim cnio

TERMO DE ACAUTELAMENTO

Servidor: IGOR DA PAZ PALACIO

N°. SIAPE: 1812188

Lotacao: DIVISAD DE SISTEMAS DE INFORMACAC
Cargo: ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAC
Unidade de Acautelamento: SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD
Data e Hora de Abertura: 16/03/2015 17:14

Data Prevista para Fechamento: 16/03/2016

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 11/2015

Bens ACAUTELADOS

Tembamente | Denominacao Data Prevista para Devolucao Valor do Bem (R$)
343408 | ARMARIO BAIXO 16/03/ 2016 397,70
Grupo de Material Marca
MOBILIARIO EM GERAL Marca padraoc - Migracao
Unidade

5T1

Especificacdo: ARMARIO ARMARIO MEDIO,MEDIDA : 900 X 500 X 1000 MM. COM DUAS PORTAS TAMPO
EM MADEIRA

MDP DE 25 MM DE ESPESSURA NA COR CARVALHO MILAMO , COMPOSTA DE PARTICULAS DE PINUS
LIGADAS ENTRE SI POR RESIMAS SINTETICAS DE UREIA-FORMALDEIDO REVESTIDAS COM PAPEIS
IMPREGMADOS COM RESINAS MELAMINICAS DE BAIXA PRESSAD (BP)EM AMBAS AS FACES.REVESTIDAS
COM FITA DE BORDA DE PVC , COM 2 MM DE ESPESSURA EM TODOS OS5 LADOS, COM RAIO DE

2,5 MM NAS ARESTAS ,CONFORME NORMA ABNT NR 1366, SENDO ALTAMENTE RESISTENTE A
IMPACTOS.CORP

0 DO BALCAD, PRATELEIRA(UMA) E PORTAS EM MADEIRA MDP DE 18 MM DE ESPESSURA NA COR
CARVALHO MILANO , COMPOSTA DE PARTICULAS DE PINUS LIGADAS EMTRE 51 POR RESINAS
MELAMINICAS

DE BAIXA PRESSAO (BF) ,EM AMBAS AS FACES .REVESTIDAS COM FITA DE BORDA DE PVC

, COM 0,5 MM DE ESPESSURA , SENDO ALTAMENTE RESISTENTE & IMPACTOS .POSSUL PINOS
METALICOS,PARA REGULAGEM A CADA 100 MM DAS PRATELEIRAS INTERNAS .PORTAS COM
DOBRADICAS

EM ACO. MARCA: BELO /MODELO :L-1519

Valor total: R% 397,70

Detentor Setor de Patrimdnio
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7. Depreciacao

Esta funcionalidade permite que o usuario realize ajustes no valor contabil de um
determinado bem cadastrado no sistema de patrimdnio da Instituicdo, como por
exemplo, a depreciagao. O ajuste é necessario porque ao longo do tempo, com o
desgaste pelo uso, a obsolescéncia e a agao da natureza, os bens ativos vao perdendo
valor. Essa perda de valor é periodicamente reconhecida pela contabilidade até que o

bem atinja o valor residual.

Para realizar a operacgao, acesse o SIPAC — Médulos — Patrimbénio — Geréncia —

Movimentagbes — Ajustar Valor Contabil.

O sistema o direcionara para a seguinte pagina:

Através desta operagdo € possivel realizar ajustes contdbeis nos valores dos bens. Os bens que serdo considerados s3o aqueles com a Unidade Gestora
Patrimonial informada. Apenas ndo sdo considerados os bens de terceiros, bens desmembrados, baixados/alienados & anulados. Os tipos de ajustes podem ser:

+ Depreciagdo: reducio do valor dos bens pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, agdo da natureza ou obsolescéncia.

* Reavaliagdo: adocdo do valor de mercado ou do valor de consenso entre as partes para os bens do ativo, quando estes forem superiores ao valor liguido
contdbil. Na impossibilidade de se estabelecer o valor de mercado, o valor do ativo permanente pode ser definido com base em parametros de referéncia,
que considerem caracteristicas, circunstancias e localizagbes assemelhadas.

#* Redugédo a valor r peravel: ajuste ao valor de mercado ou de consenso entre as partes para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido
contabil. E o reconhecimento de uma perda dos beneficios econdmicos futuros ou potenciais de servigo de um ativo, adicional e acima do reconhecimento
sistematico das perdas de beneficios econdmicos futuros ou potenciais de servigo que se efetua normalmente.

DADOS DO AJUSTE DE VALOR CONTABIL

Tipo do Ajuste: # | -- SELECIONE -- j
Unidade Gestora Patrimonial: * |UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA | Selecionar todas
Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento cbrigatério.

Menu Patriménio

Para iniciar a operagao, informe o Tipo do Ajuste que sera realizado. Utilizaremos
nesse caso o Tipo do Ajuste: DEPRECIACAOQ. Apds informar o Tipo do Ajuste
desejado, o sistema prontamente atualizara a pagina, passando a exibir um novo

campo para preenchimento: Depreciagdo Até.
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Através desta operacdo € possivel realizar ajustes contabeis nos valores dos bens. Os bens que serdo considerados sdo aqueles com a Unidade Gestora
Patrimonial informada. Apenas ndo sao considerados os bens de terceiros, bens desmembrados, baixados/alienados e anulados. Os tipos de ajustes podem ser:

# Depreciagéo: reducdo do valor dos bens pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, agdo da natureza ou obsolescéncia.

* Reavaliacdo: adocdo do valor de mercado ou do valor de consenso entre as partes para os bens do ativo, quando estes forem superiores ao valor liquido
contabil. Na impossibilidade de se estabelecer o valor de mercado, o valor do ativo permanente pode ser definido com base em parametros de referéncia,
que considerem caracteristicas, circunstancias e localizagdes assemelhadas.

# Reducgédo a valor r peravel: ajuste ao valor de mercado ou de consenso entre as partes para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido
contabil. E o reconhecimento de uma perda dos beneficios econdmicos futuros ou potenciais de servigo de um ativo, adicional e acima do reconhecimento

sistematico das perdas de beneficios econdmicos futuros ou potenciais de servigo que se efetua normalmente.

DADOS DO AJUSTE DE VALOR CONTABIL

Tipo do Ajuste: # | DEPRECIACAD -
Depreciagdo até: % Fevereiro j [/ | 2015 j
Unidade Gestora Patrimonial: * |UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA [7! selecionar todas

Cancelar Continuar =>

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Menu Patriménio

Nessa pagina, € necessario informar também o periodo final da depreciagdo, no campo
Depreciacgéao até, e a Unidade Gestora Patrimonial do bem cujo valor contabil sera

ajustado.

Apos informar os dados necessarios, clique em Continuar para prosseguir com a
operacao. Os Dados do Ajuste de Valor Contabil serdo apresentados pelo sistema em

uma nova pagina:
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DADOS DO AJUSTE DE VALOR CONTABIL

Tipo de Ajuste: DEPRECIACAD
Depreclagio dos bens abé: 30,08/2013
Unidade Gestora Patrimonial: UNTVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
Dhservacio:

(4000 caracteres/0 diglitados )

i Detalhar Deprecacio dos Bens do Grupo de Materlal.

LISTA DOS AJUSTES PARA CADA GRUPOD DE MATERIAL [13]

Wida D1 Valor Total de
Grupe de Material VAR VR Vo VOF
408 - AFARELHOS, EQUIFAMENTOS E UTENS. a
MED Nororons 15 20 % 983 R$ 9.337.783,08 R$ 1.871.332,18 R4 7.4808.210,90 R4 495.488,32 4,
410 - AFARELHO EQUIFUIFAENTO PARA a
ESPORTES £ DIVEASOES 10 10 % 182 R4 54.199,32 R4 5.419,38 R$ 48.773,%4 R4 4.878,40 4,
412 - AFARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 10 10 % 1308 R$ 2.000.274,08 R4 200.020,98 R$ 2.399.047,10 R4 239.904,00 9,
404 - AFARELHOS PARA MEDICAD 13 10 % 188 R4 1.132.277,83 R4 113.227,83 R4 1.019.049,82 R$ 67.930,03
404 - AFARELHOS E EQUIFAMENTOS DE I
ey 10 20 % 310 R4 29.734,33 R4 3.948,87 R4 23.787,40 R$ 2.378,70 9
430 - MAQUINA APARELHOS E f
EOUIF. ENERG 10 10 % 133 R4 58.989,02 R4 85.899,08 R4 80.089,34 R$ 5.008,34 <
432 - MAQUINAS E EQUIFAMENTOS GRAFICOS 13 10 % 3 R4 3.148,43 R4 314,84 R4 2.833,39 R4 188,92 ‘9,
433 - EQUIFAMENTOS PARA FOTOGRAFLA, a
. M E . 10 10 % 481 R4 2.034.273,44 R4 203.428,00 R4 1.830.847,44 R4 183.0873,83 4,
434 - MAQUINAS, APARELHOS E EQUIPAMENTOS 10 10 % o1 R$ 103.777,70 R4 10.377,73 R4 147.399,57 R$ 14.707,02
DIVERSOS
424 - EQUIFAMENTD a
PROT.SEG. 505, SOBRE — 10 10 % 308 R$ 43.727,44 R$ 4.372,72 R4 39.334,72 R4 3.933,44
4248 - INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS 20 10 % 18 R4 9.179,98 R4 917,38 R4 8.282,00 R4 413,07 9,
428 - MAQUINA AP EQUIFAMENTO USO i
™ 20 10 % 3 R4 37.731,09 R4 3.775,11 R4 33.973,98 R4 1.098,31 &
4432 - MOBILIARID EM GERAL 10 10 % 8488 R$ 2.827.849,78 R4 282,784,780 R4 2.543.085,02 R4 254.507,80 4
440 - MAQUINA, TRATORES EQUIPLIFAMENTOS f
P L E RO 10 10 % 1 R4 484,07 R$ 48,41 R$ 433,00 R 43,57 9,
448 - VEIOULOS DIVERSOS 13 10 % 11 R4 7.328,13 R4 732,04 R4 8.393,49 R4 439,73 &,
448 - SEMDVENTES E EQUIPAMENTOS DE
MONT, 10 10 % 3 R4 4.231,73 R4 423,19 R4 3.808,30 R4 380,85
438 - MAQUINA AFARELHO UTENS. DE
c Ao 10 10 % 1 R$ 300,00 R$ 30,00 R$ 430,00 R$ 43,00
e 3 10 % 431 R$ 991.037,18 R4 99.104,04 R$ 891.933,14 R$ 177.811,31 "4
435 - EQUIFAMENTOS HIDRAULICOS E
ELET 10 10 % 10 R$ 17.034,00 R$ 1.703,42 R4 13.888,38 R$ 1.388,83 9,
;“ -N.u.ll B R S 2 R 10 10 % 33 R$ 47.494,00 R$ 4.749,40 R4 42.744,00 R$ 4.237,90 9,
4537 - VEICULOS RODOVIARIDS 15 10 % 10 R4 1.144.845,33 R4 114.484,53 R4 1.030.180,80 R4 08.078,33
431 - PECAS NAD INCORFPORAVELS A IMOVELS 10 10 % 201 R4 48.139,40 R4 4.814,20 R4 43.32%,20 R$ 4.312,08
433 - QUTROS MATERIAIS PERMANENTES 3 10 % 13 R4 1.37%,10 R4 137,31 R4 1.417,39 R4 283,48 &,
Totals: 11306 R$ 20.712.024,54 R$ 2.009.9532,44 R$ 17.702.081,10 R$ 1538014, 38

CONFIRMACAD DO AJUSTE CONTABIL

Mﬂlﬂl‘bﬂmﬂ.| |

Senha:
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Nessa tela, sdo exibidos os grupos de material dos bens pertencentes a unidade
selecionada e os ajustes que eles sofreram até o periodo informado no inicio da
operacao.

Confira os dados da depreciagao dos grupos de material e, se desejar, clique no icone

“% a0 lado de um dos grupos listados para visualizar a depreciagcédo dos bens incluidos
nele.

A seguinte tela sera disponibilizada:

DADOS DO AJUSTE DE VALOR CONTABIL

Tipo de Ajuste: DEPRECIACEO
Grupo de Material: 408 - APARELHOS, EQUIPAMENTOS E UTENS. MEDICOS, ODONTOLO
Vida Util (Anos): 15
Valor Residual (%): 20 %
Depreciagéo dos bens até: 30/06/2015
Unidade Gestora Patr ial: UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

LISTA DOS BENS DEPRECIADOS (989)
VE VAA VR vD DMC DAEA VLCRARVRA RPRVRP

Descrigio: CONDUTIVIMETRO DIGITAL ( 353804 )
Data do Ajuste Anterior: 02/05/2015
Data do Ajuste: 02/06/2015

R$ 1.018,00 R$ 1.018,00 R$ 203,60 R$ 814,40 R$ 54,29 R$ -162,88 R$ 1.018,00 -
Descrigdo: APARELHO PARA DIAGNOSTICO EM OTORRINCLARINGOLOGIA (357262 )
Data do Ajuste Anterior: 09/05/2015
Data do Ajuste: 09/06/2015

R$ 40.800,00 R$ 40.800,00 R$ B.160,00 R$ 32.640,00 R$ 2.176,00 R$ -6.528,00 R$ 40.800,00 - =

Descrigdo: BRACO PARA TREINAMENTO DE INJECAC ( 345746 )
Data do Ajuste Anterior: 01/05/2015
Data do Ajuste: 01/06/2015

R$ 3.497,50 R% 3.388,72 R$ 677,74 R$ 2.710,98 R$ 180,73 R$ -614,92 R$ 3.388,72 -
Descrigao: BRACO PARA TREINAMENTO DE INJECAO ( 345743 )
Data do Ajuste Anterior: 01/05/2015
Data do Ajuste: 01/06/2015

R$ 3.497,50 R$ 3.388,72 R$ 677,74 R§ 2.710,98 R$ 180,73 R$ -614,92 R$ 3.388,72 - =
Descrigdo: BRACO PARA TREINAMENTO DE INJECAC ( 345745)
Data do Ajuste Anterior: 01/05/2015
Data do Ajuste: 01/06/2015

R$ 3.497,50 R$ 3.388,72 R$ 677,74 R$ 2.710,98 R$ 180,73 R$ -614,92 R$ 3.388,72 -
Descrigdo: BRACO PARA TREINAMENTO DE INJECAC (345744 )
Data do Ajuste Anterior: 01/05/2015
Data do Ajuste: 01/06/2015

RS 3.497,50 RS 3.388,72 RS 677,74 RS 2.710,98 RS 180,73 RS -514,92 R$ 3.388,72 - - -
Descrigio: KIT DIDATICO PARA ENSINO DE ESTRUTURAS ( 345490 )
Data do Ajuste Anterior: 01/05/2015

Clique no numero de tombamento de um dos itens listados para visualizar suas
informagdes de forma detalhada.
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De volta a pagina que contém os Dados do Ajuste de Valor Contabil, insira, se desejar,

uma Observagdo sobre o ajuste que sera realizado.

Para confirmar o ajuste do valor contabil dos bens tombados, informe sua senha do

sistema no campo Redigite sua Senha e clique em Confirmar(esta operagéo pode

demorar alguns minutos).

A mensagem de sucesso da operagao sera apresentada pelo sistema no topo da

seguinte pagina:

.!j » Ajuste de valor Contdbil cadastrado(a) com sucessol

CoMPROVANTE Do AJUSTE DE VALOR CONTABIL

Niamere: 6/2015
Data de Cadastro: 16/03/2015
Tipo do Ajuste: DEPRECIAGAD
Depreciacio dos bens até: 30/06/2015
unidad Patri UNIVERSIDADE FEDERAL DD CEARA
©Observacio: yZp Informado.

LisTa pos AJusTES PARA capa GRuro DE MaTERIAL (2
Grupo de Material ‘"[‘f:n'::]'
408 - APARELHOS, EQUIPAMENTOS E UTENS. s
MEDICOS, ODONTOLD
410 - APARELHO EQUIPUIPAENTO PARA ESPORTES E ar
DIVERSOES
412 - APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 10
404 - APARELHOS PARS MEDICAC 15
406 - APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE 10
COMUNICACAD
430 - MAQUINA APARELHOS E EQUIRENERGETICOS 10
432 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS 15
433 - EQUIPAMENTOS PARA FOTOGRAFIA, FILMAGEM o
E MICROFILM
434 - MAQUINAS, APARELHOS E EQUIPAMENTOS F
DIVERSOS
424 - EQUIPAMENTO PROT.SEG.S0S.SOBREVIVENCIA 10
426 - INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS 20
428 - MAQUINA APEQUIPAMENTO USC INDUSTRIAL 20
442 - MOBILIARIO EM GERAL 10
440 - MAQUINA, TRATORES EQUIPLIPAMENTOS aF
AGRICOLAS E RODOV
448 - VEICULOS DIVERSOS 15
446 - SEMOVENTES E EQUIPAMENTOS DE MONTARIA 10
436 - MAQUINA APARELHO UTENS. DE ESCRITORID 10
435 - EQUIPAMENTO DE PROCESSAMENTO DE DADOS 5
439 - EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS E ELETRICOS 10
438 - MAQUINA FERRAMENTAS UTENSILIOS PARA ar
OFICINA
452 - VEICULOS RODOVIARIOS 15
451 - PECAS NAD INCORPORAVEIS A IMOVEIS 10
499 - CUTROS MATERIAIS PERMANENTES 5
Totais:

3)

10
10

20
10
10

10

10

1o
10
10
10

10

10
10
10
10
10

10

10
10
10

FFFF FERFEEF FFFE P

Total de
Bens

989

162

1308

310

153

481

61

308
18

6486

11

451
10

10
261
19

VAR

R% 9.357.763,06

R% 54.199,52
RS 2.666.274,08
RS 1.132.277,65

R% 20.734,33

R% BE.989,02

RS 3.148,43

R% 2.034.275 44

RS 163.777,76

RS 43.727 44
RS 9.179,98

RS 37.751,09
RS 2.B27.849,78

RS 484,07

RS 7.326,13
RS 4.231,75
RE 500,00

RS 991.037,18
R% 17.654,00

RS 47 494 00

RS 1.144.645,33
RS 48.139,40
RS 1.575,10

VR

R§ 1.871.552,16

R% 5.419,98
RS 266.626,98
RS 113.227,83

R% 5.046,87

R% B.B99,08

RS 314,84

R% 203.428,00

RS 16.377,79

RS 4.372,72
R$ 917,98

R% 3.775,11
RS 2B2.784,76

RS 48,41

RS 732,64
RS 423,19
RS 50,00
RS 99.104,04
R$ 1.765,42

R% 4.749 40

RS 114.464,53
RS 4.814,20
R% 157,51

vD

R% 7.486.210,90

RS 48.779 54
R$ 2.399.647,10
R$ 1.019.049 B2

R§ 23.7B7 46

RS B0.0B9 94

RS 2.833,59

R% 1.B30.847 44

RS 147.399,97

RS 39.354,72
RS B.262,00
RS 33.975,98
RS 2.545.065,02

RE 435,66

RS§ 6.593,49
RS 3.808,56
RE 450,00

RS B91.933 14
RS 15.68B8,58

RS 42.744 60

R% 1.030.180,B0
RS 43.325,20
RS 1.417,59

vDP

R§ 49B.468 92

RS 4.B78,40
RS 239.964 00
RS 67.936,63
RE 2.378,76
RS B.DDE, 94
RS 1BB,92

R% 1B3.0B5,83

RS 14.707,02

RS 3.935 44
RS 413,07

RS 1.698,81
RS 254.507 80

RS 43,57

RS 439,59
RS 380,85

RS 45,00

R$ 177.811,31
RS 1.588,85

RS 4.257 96

RS 6B.678,55
RS 4.312,68
RS 2B3 48

11306 RS 20.712.034,54 A% 3.009.953,44 R§ 17.702.081,10 A% 1L.538.014,38

= Imprimir o Comprovante do Ajusta.

Novo Ajuste de wvalor contibil
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Para realizar um novo ajuste contabil, clique em Nove Ajuste de Yalor Contabil Para

imprimir o comprovante de depreciacao, clique em

= Imprimir o Comprovante do Ajuste.
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