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Tutorial de WordPress

Este trabalho tem por objetivo apresentar um breve tutorial sobre as funcionalidades basicas do
CMS' WordPress (WP) utilizado para criar sitios institucionais da UFC. O ambiente foi configurado
para se adequar aos sitios fornecidos pela DPU/UFC e sé serao mostradas as tarefas essenciais para
0s usudrios criarem/manterem o contetudo destes sitios.

Este tutorial toma como exemplos o Sitio desenvolvido para a STI e também a instalacdo inicial dos
sitios disponibilizados para os usuarios da UFC.

Acessando o Painel de Controle WP

Para construir o sitio institucional de sua Unidade ou altera-lo, o usuario deve primeiramente
conectar-se ao Painel de Controle do WordPress. Para isso digite o endereco:
http://<categoria.ufc.br/sitio>/wp-admin/.

UNIVERSIDADE
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Nome de usudrio ou e-mail:

Senha

Lembrar-me Fazer login

Figura 01: Visualizagdo do Login do WordPress

Na tela apresentada, o usudrio deve identificar-se (digitar login/senha) e clicar no botdo Fazer
Login. Apos efetuado o login com sucesso, o usudrio terd acesso ao Painel de controle/Ambiente de
Administragdo do WP e pode iniciar o gerenciamento do sitio institucional, alterando® o seu
contetido.

Menus do Painel de Controle

Na tela do Painel de Controle o usuario pode visualizar todas as op¢des de menu que lhe foram
concedidas pelo Administrador. Além dos Menus, pode-se ter uma visao geral do ambiente WP
(total de Posts/paginas criadas, atividades recentes).

1 CMS significa Custom Management System ou Sistema de Gerenciamento de Contetdo
2 A capacidade de alteracdo do contetdo varia de acordo com as permissoes de acesso concedida a cada usuario.
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Figura 02: Visdo Geral do painel de controle do WordPress

Em linhas gerais, os menus apresentados no painel tratam de tarefas de responsabilidade do usudrio
Editor do sitio que sdo:

¢ (riacao/Atualizacao de Posts

¢ (riacao/Atualizacao de Paginas

e Fazer uploads de arquivos

* Gerenciar area/itens de Menu

® Atualizar area de banners

® Atualizar elementos da barra de Identificacdo e de Endereco
* Gerenciar usuarios

¢ Publicar o sitio

No Painel de Controle o usudrio tem disponivel, do lado superior direito, um botdo Ajuda que lhe
da acesso a um tutorial online.

& auno B <+ Novo ol4, aluno1 [l

& Pairel Visdo Geral Boas-vindas ao Painel do seu WordPress! Esta é a tela que vocé vai ver quando fizer login em seu site e que Para mais informagdes:
dé acesso a todos os recursos de gerenciamento do WordPress. Vocé pode obter ajuda em qualquer tela ;
Navegacio clicando na aba Ajuda acima do titulo da tela. Documentagiio sobre o
_f Posts Painel
Layout
33 Midia

. Edruns de Suporte
Contelido

L] Piginas
Ajuda ~

F igura 03: Detalhe do acionamento do link Ajuda do WordPress

A STI disponibiliza para os usuarios uma instalacao padrao, como a do exemplo a seguir. Este sitio
ndo esta publicado, ou seja, sua visualizacao e alteracdo s6 esta disponivel para seus usuarios (quem
tem senha de acesso). Observe no exemplo a barra na cor rosa, que avisa que o sitio ainda nao esta
publicado. Ao final deste tutorial sera ensinado como publicar este sitio.

Seu sitio ainda n@o esta publicado! Publigue-o quando estiver pronto.
Figura 04: Barra de aviso de sitio ainda ndo Publicado (Bloqueado)
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Ir para menu | Ir para conteddo | Ir para rodapé | Alto confraste | Acessibilidade | Acesso a Informagéo | Portal da UFC

Seu sitio ainda nao esta p Publigue-o g estiver pronto.

Universidade Federal do Ceara

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

| Inicio 0Ola, mundo!

[ 5 de setembro de 2016. Publicado em: Sem categoria [ Editar pagina |
Bem-vindo ao WordPress. Esse & o seu primeiro post. Edite-o ou exclua-o, e
entao comece a escrever!

% UNIVERSIDADE 'mﬂz Acessar Painel | Personalizar | Acessar Perfil | Sair | Ir para o iopo
£ FEDERAL Do CEARA [ floicns o

Figura 05: Visualizagdo do sitio — configuragdo inicial, ainda sem contetido.

Veja a seguir um exemplo de sitio ja publicado, o da Secretaria de Tecnologia da Informacao, a STI,
apos o preenchimento de todo seu contetido.

universidade Federal do Ceara

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ

| ico A STl iniciara as inscricbes para as Bolsas de TI
Sobre a ST na segunda, dia 10

= 6 o= fevereim de 2014, Publcado eme Notizias
Estrutura Organizacional

A Secretaria de Tecnologia da Informagao (ST1) da Universidade Federal do Ceara
esta com inscrighes abenas, de 10 a 17 de feveraiio, para a selegio da LOD
bolsistas de cursos [...]

Govemanga de Tl

Seguranca ca InformacAio

Catalogo de Servicos da ST1

Parguntas Frequentes STl informa: bolsas de informatica nao serao soLICITACOES Jie
DE SERVICOS DE T1
Manuais e Instugdes prorrogadas c
78 e jansirn de 2004 Publicads e Naticins \_\
A Secretaria de Tecnologia da Informagao (ST1), da Universidade Federal do
Cear. Informa que as holsas 08 NTOMAtca NAO Sera0 pIoragadas para o mes e CARTILHAS
feversito por motivo de restricao [..] 'JT:TE;::::“

Sistema Argos foi recuperado, informa ST

16 de |anelro de 2014 Fublicado em: Notldas

A Secretaria de Tecnoiogia da Informagao (ST1) informa que o sistema Archon
(Aigos o Agora) ja foi iecuperado. mas que ainda foaliza testes para avallar so
houve perda de dados |...|

= Amerior 1 .. 10 ll@

Endaracn: Campus do Piol - Bioco 901 - CEP 60455-760 - Fortaleza - CE
Telefone: +55 (B5) 3366 0390

Figura 06: Exemplo do sitio da STI (pronto e publicado)
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Na figura a seguir, sdo destacadas no mesmo sitio da STI as areas de titulo, menus, Posts, banners,
rodapé e midias. Os locais de colocacdo destes objetos (layout do sitio) sdo fixos, porém o contetido

dos mesmos sera de livre criacdo pelo usuario.

EECR ETARIADE TE

CNOLOGIA DA INFORMAGCAO I

Imagemé‘do

Titulo do Sitio Cabecalho

Menus

| Inicio

Sobre a STI

Estrutura Crganizacional
Govermnanga de Tl
Seguranca da |Informacao
Catalogo de Servicos da 5TI
Perguntas Frequentes

Manuais e Instrugoes

Posts

A STl iniciara as inscrigbes para as Bolsas de Tl
na segunda, dia 10

6. de feversiro de 2014. Publicado em: Noticias

A Secretaria de Tecnologia da Informagao (STI) da Universidade Federal do Ceara
esta com inscrigdes abertas, de 10 a 17 de fevereiro, para a selecao de 100
bolsistas de cursos [...]

STI informa: bolsas de informatica nao serao
prorrogadas

29 de janeiro de 2014. Publicado em: Noticias

A Secretaria de Tecnolegia da Informac&o (STI), da Universidade Federal do
Ceara, informa que as bolsas de informatica ndo serao prorrogadas para o mes de
fevereino por motivo de restrigao [...]

Sistema Argos foi recuperado, informa STI

16 de janeiro de 2014. Publicado em: Noticias

A Secretaria de Tecnologia da Informagao (STI) informa que o sistema Archon

(Argos e Agora) ja foi recuperado, mas que ainda realiza testes para avaliar se

houve perda de dados. [...]

wAnterior 1 .. 10 11 _wi

Rodapé

ndereco. Campus do Pici - Bloco 901 - CEP 60455-760 - Fortaleza - CE
elefone: +55 (85) 3366 9939

SOLICITACOES
DE SERVIGOS DE T1

CARTILHAS
de Seguranca
na Internet

Banners

Midias sociais

Figura 07: Sitio da STI destacando dreas de titulo, figura de cabegalho, menus,
Posts, banners, rodapé e midias.

Observagdo: A figura anterior sera referenciada em todo este tutorial. Ela mostra o posicionamento
dos diversos objetos utilizados na constru¢ao de um sitio, que serdo apresentados ao longo deste

material.

Procedimento: Trabalhando com Posts

Caminho: Menu Posts > Todos os Posts

Um Post é um artigo que sera adicionado ao sitio. O conteudo dele é dinamico, como por exemplo

uma noticia.
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Ao clicar no Menu Posts o0 usuério visualiza numa tela todos os Posts que foram criados no sitio.
Na tela Posts sera possivel visualizar as informagdes/colunas: titulo do artigo, autor, categorias, tags
utilizadas e data de publicacao.

=+ hNovo Ola, Aluno Auno .
F poiies de la * At v
& Painel Posts  Adicionar novo
f Fosts Tudo (1) | Publicado (1) Pesquisar posts
: AgOes em massa E Aplicar Todas as datas |»| Todas as Categorias |»|  Filtrar 1 ite

Todos os Posts 5 e il ’ g | e

| Mtulo Autor Categorias Tags L Data

] Oldmundo! Aluno Aluno Sem categaoria Publicada

18 horas atras

07 Midia

8 s [ Titulo Autor Categorias Tags L Data
[N P4ginas ‘

AgBes em massa |v Aplicar 1 item

Figura 08: Detalhe da tela de visualizagdo da lista de Posts

Ao passar o mouse sobre o titulo de um Post, sdo exibidas as opcoes de Edicao (Editar, Edicao
Répida, Lixeira, Ver).

0 Cla, Aluno Aluno .
esde Tela « Ajuda ¥
& Painel Posts adicionar novo

Pesquisar posts

A posts Tudo (1) | Publicado (1)

Tords s asis Agoes em massa z Aplicar Todas as datas Z Todas as Categorias E Filtras f e
| Titulo Autor Categorias Tags [ Data
| Ol munco! Aluno Aluno Sem cateqoria Publicado

==
Editar  Edigiio rapida | Lixeira 18 horag atras

03 Midia

] Titulo Autor Categorias Tags 2 Data

Acdes em massa | 7| Aplicar Litem

Figura 09: Visualizagdo das opgoes de edi¢do de um Post

Procedimento: Criando Novo Post

Caminho: Menu Posts > Adicionar Novo
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Opcoesde Tela » Ajuda -

Adicionar novo post

Titulo Significativo Publicar ”

Link Permanente http://dpu- Salvar como rascunho

[ab3.sti.ufc.brfaluno0/index.php/2016/10/07/titulo-significative-2/ Editar

Visualizar
o . T status: Rascunho Editar
Oy Adicionar Midia visual | Testo
: T o @& Visibilidade: Padblico Editar
B I = = = ¢ — = = = 2 =58 =
Perigria v| @ ﬁ O O &= = Mo - © ﬁ Publicar imediatamente Editar

Mover para a lixeira Publicar

inscri¢oes abertas, até sexta-feira (30), para oficinas de Introducdo a Categorias v

Fotografia. As aulas sao gratuitas e serdo ministradas por Ribamar Neto e

Viktor Braga, fotografos da UFC| Tags .

Imagem destacada v

Figura 10: Visualizagdo da tela inicial de criagdo de Post

Na tela Adicionar novo post, o usuario ira preencher os campos de titulo e texto/conteudo
(contetido do artigo que pode ser digitado ou copiado e colado diretamente do MS Word, sitio da
Web, etc.). Para salvar o contetido acrescentado, clicar no botdao Publicar.

Tutorial de WordPress — DPU/STI/UFC — versdo 1.3 — 27/06/2017 6



dad UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

. ® Secretaria de
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DE INFORMACAO Tecnologia aa

DIVISAO DE PORTAIS UNIVERSITARIOS

Editar pOSt Adicionar novo

I |F'Dst publicado. Ver post |

Titulo Significativo

Link Permanente http://dpu-
lab3.sti.ufc.br/aluno0/index.php/2016,/10/07 /titulo-significativo-2/ Editar

3y Adicionar Midia visusl | Ererka

© . O 0= x

B~I = = = 6 — = £ = & 8 = o
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A Divisdo de Programas e Projetos Culturais (DiPPC) da Pré-Reitoria
de Gestdo de Pessoas (Progep) da Universidade Federal do Ceara esta
com inscrigdes abertas, até sexta-feira (30), para oficinas de Introducao
a Fotografia. As aulas sao gratuitas e serao ministradas por Ribamar
Neto e Viktor Braga, fotografos da UFC.

Informagéo

Publicar i

Visualizar Alteracoes
? sStatus: Publicado Editar

& Visibilidade: Pablice Editar

E Publicado em: 7 out, 2016 as 15:29
Editar

Mover para a lixeira

Categorias -

Tags ¥

Figura 11: Tela de edigdo de Post (destacando os botdes de formatagdo de contetido comentados abaixo)

Apo6s o primeiro salvamento/publicacdo, a tela mudara para Editar Post e o botao de Publicar para
Atualizar. Nela o usudrio tem a sua disposicdao varios recursos para estilizar o seu Post,
semelhantes aos dos processadores de textos (negrito, italico, criacdo de listas ordenadas e nao
ordenadas, alinhamento de textos e imagens, tabelas,etc). Vejamos alguns deles na figura anterior,

sinalizados através da numeracao correspondente:

1. Formatar Texto (Negrito, Italico) — Seleciona-se um texto e clica no botdo com o efeito

desejado;

2. Incluir Marcadores - Seleciona-se um bloco de linhas que ird ser transformado na lista e

clica no botdo com o efeito desejado;

3. Definir Titulos/Rétulos de Cabecalho (H3, H4 e H5) — Seleciona-se o texto a ser
transformado no titulo/cabecalho e seleciona na lista a op¢ao de cabegalho desejada. Quanto
maior o numero que acompanha o H, menor o tamanho da letra do titulo;

4. Inserir Tabela — Seleciona-se o botdo para incluir tabela e define-se a quantidade de linhas
e colunas da tabela a ser incluida. Depois de preencher as informagdes da tabela, pode-se
destacar a linha de titulo/cabecalho usando a formatagdo negrito.

Para para salvar a alteracdes efetuadas, clica-se no botdo Atualizar;
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Titulo Significativo

Link Permanente http://dpu-lab3.sti.ufc.br/aluno0/index.php/2016/09

[29/titulo-significativo/ Editar

07 adicionar Midia :

= Visual Texto
B I = = £ 6 — = £ = &2 R E =

=

Publicar a

Visualizar Alteractes
? Status: Publicado Editar

& Visibilidade: Publico Editar

m Publicado em: 29 set, 2016 as 09:29
Editar

Cabecalho4 v U ﬁ ¢ O =€ = ‘\ (2] Mover para a lixeira
HH Inserir Tabela ]

Apresentacao | -

A Divisao de Programas e Projetos Cultura

Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas (Progep el ) M

Federal do Ceara esta com inscricoes abert eda

(30), para oficinas de Introducio a Foto Linha 4 -

gratuitas e serdo ministradas por Ribamar Coluna N 2%2

fotografos da UFC.

Figura 12: Detalhe do botdo de Inserir Tabela

Post atualizado. Ver post

Titulo Significativo

Link Permanente http://dpu-lab3.sti.ufc.br/aluno0/index.php/2016/09/29/titulo-significativo

Editar

83 Adicionar Midia

Visual  Texto
B I =£ E¢-—-===&EH =
Cabecalho4 ~+ U [l ¢ Q & 5 H-~ 7]

|Apresentacio

A Divisdio de Programas e Projetos Culturais (DiPPC) da Pré-Reitoria de Gestéo
de Pessoas (Progep) da Universidade Federal do Ceara esti com inscrigoes
abertas, até sexta-feira (30), para oficinas de Introducio i Fotografia. As
aulas sdo gratuitas e serdo ministradas por Ribamar Neto e Viktor Braga,
fotografos da UFC.

Local Vagas
Pici 10

O objetivo é introduzir os participantes as técnicas e aspectos basicos do
enquadramento e composicio fotografica. Além da teoria, haverd um momento
de pratica para que os participantes possam treinar os conceitos mostrados em
aula com os equipamentos que possuirem, sejam smartphones, tablets,
cameras digitais compactas ou semiprofissionais.

e Lista
» Fotos
e Imagens

Publicar A

Visualizar AlteracGes

? Status: Publicado Editar

@& Visibilidade: Publico Editar

¥1) Revisdes: 3 Ver

E Publicado em: 29 set, 2016 as 09:29

Editar

Maover para a lixeira

Categorias v
Tags v
Imagem destacada v

Figura 13: Texto estilizado (resultado/efeitos dos recursos utilizados no texto)

11}

Na figura abaixo, observa-se o resultado da estilizacdo do texto (uso de titulo, negrito, lista ndo
numerada e tabela.
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Procedimento: Inserindo Ilustracao no Post

Para inserir uma imagem/video no seu Post, o usudrio deve acionar o botdo = AdidenarMidia | N
tela Inserir Midia o usuario tem duas opcodes: fazer upload de um novo arquivo do seu computador
(aba Enviar arquives) ou utilizar um arquivo que ja esteja na sua biblioteca (aba Biblioteca de
midia). Quando a biblioteca esta vazia, entra-se automaticamente na opcao de Enviar nova midia.

Ajuda =

Enviar nova midia

i Selecionar arquivos |

@& Enviar arquivo P

'/'- -\ Va z -"._ = N _ R _ i . _ 1

l\._) u | ). » DPU_2016 » Projetos WP » Manual_Tutoria - | 4y | | Pesquisar Manual_Tutor.. 2
Organizar * Nova pasta =+ O e

-

Favoritos | | PDF | ® -
: 020, P
|4 Downloads / l'.'l

<» Locais Manualpdf imagelpng image2jpg flores.jpg
B Area de Trabalho|

m

_| Bibliotecas
= Imagens
o Musicas
a. Videos .
0%, imagelpng Estado; B Compartilhado Tamanho: 2,94 KB
".“ Imagem PNG Dimensdes: 225 x 225 Data da criacao: 29/09/2016 10:54
Nome: imagel.png - ITodos os arguivos (%*) v|
‘ Abrir {v‘ ‘ Cancelar ‘

Figura 14: Detalhe da seleg¢do de um arquivo do seu computador para upload

A) Fazer upload de um novo arquivo do seu computador (aba Enviar arquives).

Para isso deve localizar/selecionar o arquivo desejado no seu computador e clicar no botdo Abrir.
Apos o upload com sucesso, 0 novo arquivo sera adicionado a sua Biblioteca de midias. O usuério

deverd/podera acrescentar/complementar as informacdes do bloco Detalhes do Anexo (Titulos,
Descrigoes).

1. Preencha o campo Titulo indicando texto significativo para o Arquivo;
2. Na Legenda coloque o texto que sera exibido abaixo da figura;

3. No Texto Alternativo coloque um texto descritivo que sera lido pelos softwares Leitores de
Telas utilizado pelos deficientes visuais (regra de acessibilidade);
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4. Na Descricao insira um texto com informacGes complementares que podem auxiliar na

busca/pesquisa pelo arquivo na Biblioteca de midias;

Terminado o preenchimento dos detalhes, clique no botdo Inserir no Post.

B) Utilizar um arquivo que ja esteja na sua biblioteca (aba Biblioteca de midia):

Neste caso, selecione o arquivo desejado e clique no botdo Inserir no Post. Os Detalhes do Anexo
ja virdo preenchidos, observe-os na figura abaixo (a funcdo de cada campo foi descrita no item A

anterior).

Inserir midia
Enviar arquivos  Biblioteca de midia

Pesquisar

Todas asdatas v

Todas as midias v

DETALHES DO ANEXO

73

image1.png

IKB
225225
Editar imagem

=\
=]
=

manual.pdf

URL

0 Titulo

Legenda

©

Texto
alternativo

Descrigao

o

selecionadas: 1
Limpar

.....
29 de setembro de 2016

Excluir permanentemente

http:/fdpu-lab3.sti.ufc.brfa
Titulo da Imagem

Legenda da Imagem

Texto descritivo da Imagen
Mais informagdes g
arquivo/imagem
branco

-

s

Inserir no post

-3

Figura 15: Figura inserida/escolhida e campos do Detalhes do anexo que precisam ser preenchidos.

Como resultado da insercdo, a figura aparece na area de contetido (alinhada por padrao a esquerda),
0 texto sera posicionado abaixo desta. Se o campo de legenda da figura estiver preenchido, ela sera

mostrada abaixo da imagem, veja exemplo a seguir.
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Editar post Adicionar nove

Titulo Significativo Publicar

Link Permanente http://dpu-lab3.sti.ufc.br/alunol/index.php/2016,09,/29 /titulo-
significative/ Editar

Visualizar AlteragGes

? Status: Publicado Editar

) adicionar Midia visual | [Niexte @ Visibilidade: Pablico Editar

B I = = £ 6 — = = = & 8 = = D Revisdes: 2 Ver
Paragrafo v U Rl ¢ Q = B~ % & it Publicado em: 29 set, 2016 &s 09:29
Editar

Apresentacio Wover para a lixeira

I . I Categorias v
' ..‘ - '
Imagem destacada v

Legenda da Imagem|

Figura 16: Imagem inserida no Post (ainda ndo alinhada)

Apos inserir a imagem no Post, o usudrio pode alinha-la, clicando sobre a figura e, em seguida,

utilizando as opgOes de alinhamento que aparecem: a esquerda, centralizado e a direita. Ao concluir
o alinhamento, clique no botdo Atualizar.

Editar post Adicionar novo

Titulo Significativo Publicar

Link Permanente http://dpu-lab3.sti.ufc.br/aluno0/index.php/2016/09/29/titulo-
significativo/ Editar

Visualizar AlteragGes

? status: Publicado Editar

C.I: Adicionar Midia

visual  Texto @& Visibilidade: Publico Editar
B T = = = ¢ —Ei = P R = = 1) Revisdes: 2 Ver E
Pargrafo v U Wl @ Q ¥ T HEH~ 9 (2] fiiil Publicado em: 29 set, 2016 &s 0:29
Editar

= = 5 2 x Mover para a lixeira
A Divisao de Programas e Projetos Culturais
DiPPC) da Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas Categorias v

(Progep) da Universidade Federal do Ceara
esta com inscrigoes abertas, até sexta-feira i

. . Tags v
(30), para oficinas de Introducio a
Fotografia. As aulas sdo gratuitas e serdo
ministradas por Ribamar Neto e Viktor Braga, Imagem destacada v

Legenda da Imagem

fotografos da UFC.

Figura 17: Visualizagdo de efeitos do alinhamento sobre a figura

Procedimento: Publicando o Post
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O Wordpress oferece trés opcdes de publicacdo: publicado, rascunho e publicacdo futura. Isto sera
determinado na area de op¢oes Publicar:

Publicar A

Visualizar Alteragdes
¥ status: Publicado Editar @@
& Visibilidade: Pablico Editar

fii] Publicado em: 11 out, 2016 as 16:23
Editar

Mover para a lixeira

Figura 18: Opgdes do bloco Publicar

1. Rascunho: Post salvo na lista, mas ndo esta publicado (visivel/colocado no ar). Para salvar
um Post como Rascunho, clique no link Editar do Status, escolha a opcao e clique OK;

2. Publicado: opcdo padrdo, o post estara disponivel para Internet, na area de Posts do sitio.
Para salvar um Post como Publicado, clique no Editar do Status, escolha a opcao e clique
OK;

3. Publicacao Futura: Post que sé ficard no ar/visivel em uma data/hora escolhida pelo
usuario. Para definir um momento futuro para publicacdo de um Post, clique no link Editar
do Publicado em: data da criagdo, indique a nova data e horario desejado e clique em

Atualizar.

[ Titulo Autor Categorias Tags L Data

D Outra Postagem — Rascunho Aluno Aluno Sem categoria — — Maodificado
29092016

D Titulo Significativo Aluno Aluno Sem categoria — — Publicado
2.horas atras

[] olamundo! — Agendado Alunc Aluno Sem categoria — — Agendado
29/09/2016

[ Titulo Autor Categorias Tags » Data

Figura 19: Exemplos de Posts com status rascunho, jd publicado e agendado

Na figura a seguir, foi mostrado um tinico Post na pagina inicial do sitio, ja que os demais Posts nao
estavam prontos para publicacao.
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EIRASIL Acesso a informagaoc Participe.  Servigos  Legislagdo Canais

Ir para menu | Ir para conteldo | Ir para rodapé | Alto contraste | Acessibilidade | Acesso alnformacéo | Portal da UFC

Seu sitio ainda ndo esta publicado! Publiqgue-o quando estiver pronto.

Universidade Federal do Ceara

ALUNO

Inicio Titulo Significativo
29 de setembro de 2016. Publicado em: Sem categoria [ Editar pagina ]
Apresentacio ADivis8o de Programas e Projetos Culturais (DIPPC) da
Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas (Progep) da Universidade Federal do Ceara
estd com inscricbes abertas, até sexta-feira (30), para oficinas [...]

Ana
| UNIVERSIDADE ™ Spcretaria de Acessar Painel | Personalizar | Acessar Perfil | Sair | Ir para o topo
EMS FEDERAL DO CEARA i ooy

e

Figura 20: Visualizagdo do efeito de Status de publicagdo de Posts (s6 aparece um Post)

Procedimento: Visualizando o resultado da criacao/alteracao Post

O usuario pode visualizar o resultado de como o Post seria visivel para a Internet de cinco formas:

1. Apés o salvamento do Post, através do Link | Post atualizado. Ver post que surge no inicio
da tela de composicdo do Post;

2. Através de um Link Permanente que aparece sempre apos o campo do nome do Post. Neste
Link Permanente http://www.sti.ufc.br/procedimentos-para-acesso-ao-sipac/ é

exemplo:
criado um link para o Post “Procedimentos para Acesso ao SIPAC” no sitio www.sti.ufc.br;

3. ApoOs atualizar o Post (botdo Atualizar), pode-se visualizar o resultado clicando no botdao
Visualizar Alteracoes :

4. Na pagina inicial do seu sitio (visualize a Figura 07) que pode ser acessada no painel do

W

Visitar site

administrador, acionando o botdo Visitar site: K< . Serd mostrada a lista
dos ultimos Post publicados, escolhe-se o Post desejado e clica-se no titulo do mesmo;

5. Acessando o Menu Posts e a opcao Todos os Posts, serdo mostrados todos os Posts ja
criados. Ao identificar o Post que deseja visualizar o resultado, passar o mouse sobre o titulo
do Post, serdo exibidas as op¢oes de Edicao, escolhe-se entdo a opgao Ver.

Observagdo: o conjunto de Posts mostrado na pagina inicial do sitio (conforme figura 07) so6
apresenta um resumo do contetido inicial de cada Post, sem qualquer tipo de formatagdo. Para ver o
contetdo completo do Post, escolhe-se um deles e clica-se no titulo do mesmo.
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Procedimento: Editando o Post

Chama-se de Edicdo a acdo de corrigir ou complementar um conteido a um artigo/Post que foi
criado/publicado. O usuario deve inicialmente, clicar no Menu Posts > Todos os Posts. E
apresentada a biblioteca/lista de todas as postagens criadas no sitio. O usuario pode localizar um

Post especifico utilizando as op¢oes de filtro disponiveis:
1.

ik

Filtrar Posts por Status (Publicados, Rascunhos, Lixos, Meus, Tudo);

Acdo em Massa — Aplicar acdo (Editar/Mover Lixeira) a um grupo de Posts selecionados;

Filtrar Posts pela data de criagao;

Filtrar Posts por Autor, Tags (clicando no link do autor/tag);

Pesquisar Posts que contenham o texto XXX (no campo titulo ou no conteido do Post).

POStS Adicionar novo

Tudo (3} | Publicados (2} | Rascunho (1)

Titulo Autor
Outra Postagem — Rascunho Aluno Aluno
Titulo Significativo Aluno Aluno
Olda.mundo! — Agendado Aluno Aluno
Titulo Autor

Agbes em massa |z| Aplicar

Figura 21: Visualizando Todos os Posts

Categorias

Sem categoria

Sem categoria

Sem categoria

Categorias

Agbes em massa IZI Aplicar Todas as datas IZI Todas as Categorias IZI Filtrar

Tags

Tags

Opgoes de Tela ¥ Ajuda ¥
Pesquisar posts
3 itens
[ ] Data
= Maodificado
29/09/2016
— Publicado
2.horas.atras
— Agendado
29/09/2018
» Data

3 itens

Ao clicar no Titulo do Post selecionado, o usuario tem acesso ao conteido completo do mesmo para
edita-lo. Sera aberta a tela Editar Post (mesma do Adicionar Novo), sé que agora o usuario pode
efetuar as alteracOes desejadas no seu artigo, salvar/atualizar e clicando no botdo Visualizar ver o

resultado. Em relagdo aos Posts, o usudrio pode ainda:

(]

Inserir link no contetido do Post: Na janela de Editar Post, seleciona-se o texto que sera o

link e aciona o botdo ¢ . Preencha a caixa com o endereco do link e depois clique em
aplicar. Recomenda-se Atualizar o Post e ver o resultado na pagina inicial.
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Edital‘ post Adicionar novo T T
Titulo Significativo Publicar a
Link Permanente http://dpu-lab3.sti.ufe.br/aluno0/index.php/2016/09/29/titulo-significative/ | Editar Visualizar Atteracdes
93 adicionar Midia viswal S ? status: Publicado Editar
B I = = = @& Visibilidade: Publico Editar
Paragrafo v D) RevisGes: 4 Ver
il Publicado em: 29 set, 2016 &s 09:20
Editar
Apresentacao

Mover para a lixeira Atualizar

A Divisdo de Programas e Projetos Culturais (DiPPC) da Pro-Reitoria

. de Gestdo de Pessoas (Progep) da Universidade Federal do Ceara esta
P . . Y com inscrigOes abertas, até sexta-feira (30), para oficinas de Categorias -
Introducio a Fotografia. As aulas sdo gratuitas e serdo ministradas
' ‘ por Ribamar Neto e Viktor Braga, fotografos da UFC. Tags .
Local Vagas
Legenda da Imagem Pici 10 Imagem destacada b

O objetivo é introduzir os participantes ds técnicas e aspectos basicos do enquadramento e
composicio fotografica. Além da teoria, havera um momento de pratica para que os
participantes possam treinar os conceitos mostrados em aula com os equipamentos que
possuirem, sejam smartphones, tablets, .. I compactas ou semiprofissionais.

« Lista “che o URL ou digite para pesquisar ‘ 'ﬁ'

Figura 22: Detalhe da insercdo de link no texto do Post

Editar post  Adidonar nova

Post atualizado. Yer post

Titulo Significativo Publicar -

Link Permarente http:tdpu-lab3stiwiobrfalun ol indes pho/2016:00/29 fitulo-signiicativoy  Editar \isualizar Alteractes

B adicionar Midi ¥ starus: Publicada Editar
=4 Adicionar Midia Visus! Texta

isibilidad

1 Pulblico Editar

B I = = = & — = =
cabegalhod4 + U v 0 =

il
i

5 evisoes: 5 Ver

L

fifll Publicado em: 29 set, 2016 is 02:29
Editar
Apresentacio
Mover para a lieira
A Divisdo de Programas e Projetos Culturais (DiPPC) da Pro-Reitoria
. de Gestao de Peszoas (Progep) da Universidade Federal do Ceara esta
° . . ® com inscricoes abertas, até sexta-feira (30), para oficinas de Categorias d
Introducio a4 Fotografia. As aulas =30 gratuitas e serao ministradas
' ‘ por Ribamar Neto e Viktor Braga, fotdgrafos da UFC, Tous -
Local Vagag
Legenda da Imagem Pici 10 Imagem destacada v

O objetivo & introdurir os participantes s téenicas e aspectos basicos do enguadramento e
composigio fotografica. Além da teonia, havera um momento de pratica para que os
participantes possam treinar 03 conceitos mostrados em aula com os equipamentos que
possuirem, sejam smartphones, tablets, cameras digitais compactas ou semiprofissionais.

» Lizta
= Fotos
« Imagens

Figura 23: Visualizagdo do link no Post apés a atualizagdo

* Definir uma Imagem Destacada: Selecionar um arquivo de imagem para aparecer no Post
(Inicio do sitio). No bloco Imagem destacada, clique no link Definir imagem destacada.
Selecione o arquivo que ira aparecer na pagina inicial como imagem destacada e clique no
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Definir imagem destaca

botdo . Para ver o resultado, atualize o Post e visualize a pagina
inicial do sitio.

Imagem destacada A

Imagem destacada a

Definirimagem destacada

Clicar sobre a imagem para editar ou
atualizar.

Remover imagem destacada

Figura 24: Bloco de inser¢do de imagem destacada no Post (antes e apds a escolha da imagem)

BRASIL ~ Acesso a informacio

Participe ~ Servicos = Legislagio = Canais

Ir para menu | Ir para conteddo | Ir para rodapé | Alto contraste | Acessibilidade | Acesso & Informaco | Portal da UFC

Seu sitio ainda ndo esta publicado! Publique-o quando estiver pronto.

Universidade Federal do Ceara

ALUNO

Inicio Titulo Significativo

28 de setembro de 2016. Publicado em: Sem categoria [ Editar pagina ]
Apresentacdo A Divisao de Programas e Projetos Culturais
(DIPPC) da Prd-Reitoria de Gestio de Pessoas (Progep)

da Universidade Federal do Ceara estd com inscricies

abertas, até sexta-feira (30), para oficinas [...]

Figura 25: Visualizagdo do resultado apds a inser¢do imagem destacada

Definir Categoria para o Post: A definicdo de categorias é uma maneira de criar ‘menus’
para os Posts. O usudrio pode definir uma categoria associada ao Post, clicando no bloco
Categorias. E possivel selecionar uma categorias dentre as existentes ou adicionar nova
categoria clicando no link + Adicionar nova categoria. Nesta dltima opgdo, digita-se a
categoria nova, no campo disponibilizado, e aciona-se o botdao Adicionar nova categoria. A

nova categoria aparece na lista, ja selecionada para aquele Post. Para salvar as mudangas
efetuadas, atualize o Post.
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Editar pos‘t Adicionar nave

Titulo Significativo Publicar

Link Permanente fttp//dou-labd st ufe bréalunoddndex php /5016 M9/20 ity lo-significa tive)  Editar Visualizar Afteracies

Dy Adidonar Midia ¥ status: Publicado Editar

3y adicnnar Midia Vi Texto

. - = = P . @& Visibiidzde: Pablico Ediar
BI=EtcEM—E=E=FPREE =
Wt T fevisdes: 4 ver

cabeczhod v U K @ 0 = F BH- ] 0) Revisdies: 4 ver
filfl Publicada em: 28 set, 2016 3s 08:20
Edstar

Apresentacio

Mover para 2 lixeira
A Divisio de Programas e Projetos Culturais (DiPPC) da Pré-Reitoria de Gestao de
Pessoas (Progep) da Universidade Federal do Ceard estd com inscricdes abertas, até

® . I . P sexta-feira (30), para oficinas de Introducio & Fotografia. As anlas sio gratuitas e Categorias
serin ministradas por Ribamar Neto e Viktor Braga, fotdgrafos da UFC.
' l Todas as Categorias | Mais usadas

Local Vagas

W] sem categoria

Pici 10

Legenda da Imagem i "
a2 + Adicionar nova cateqaoria

O objetiva & introduzir os participantes as téenicas e aspectos hasicos do enquadramento

e composicao fotogrifica. Além da teoria, havera nm momento de pratica para que os participantes possam treinar Notigag

os conceitos mostrados em aula com oz equipamentos que possuirem, sejam smartphones, tablets, cimeras
digitais compactas on semiprofissionais. — Categoria mée — IZ|
» Lista Adicionar nova categora

» Fotos

Figura 26: Atribuigcdo de uma categoria (Noticias) a um Post

Universidade Federal do Ceara

ALUNO

Inicio Vocé estd em: Inicio » Noticias

Titulo Significativo

29 de setembro de 2016. Fublicado em: Noticias [ Editar pagina |

Apresentacdo A Divis3o de Programas e Projetos Culturais (DiPPC) da Pré-Reitoria de Gestio de Pessoas (Progep) da
Universidade Federal do Ceard esta com inscrictes abertas, até sexta-feira (30}, para oficinas [...]

Figura 27: Post atribuido a uma categoria especifica: Noticias

* Definir Tags para o Post: Tags sdao palavras que o usuario define/escolhe para identificar
um grupo de Posts/artigos. O usuéario pode definir uma tag associada ao Post, clicando no
bloco Tags. Pode-se atribui ao Post uma tag ja criada anteriormente clicando no link
Escolha entre as tags mais usadas, e depois clicando na tag desejada. Ou pode-se criar uma
tag nova, preenchendo o campo disponibilizado e acionando o botdo Adicionar. Para ver o
resultado, atualize o Post e visualize-o.

Tutorial de WordPress — DPU/STI/UFC — versdo 1.3 — 27/06/2017 17



dad UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA _ B Secretaria de
» SECRETARIA DE TECNOLOGIA DE INFpRMACAO! 7ecnologia da
e DIVISAO DE PORTAIS UNIVERSITARIOS Informagédo

Titulo 2 Publicar 4

Link Permanente http://dpu-lab3.sti.ufcbr/alunc0/index.php/2016/10/04/titulo-2/  Editar

Salvar como rascunho

Visualizar
03 adicionar Midia vicnal e
? Status: Rascunho Editar

==

B I = =

N @& Visibilidade: Publico Editar
Paragrafo v o
fiil Publicar imediatamente Editar
Texto qualquer Mover para a lixeira
Inserir tag
Categorias v
Tags A
Adicionar
Separe gs tags com virgulas
amor
p
Palavras: 4

Rascunho salvo as 14:15:35. Escolha entre as tags mais usadas

Figura 28: Defini¢do/associa¢do de uma Tag (Amor) a um Post

Opgbes de Tela ™ Auda ¥
Posts | Adicionar novo
Tude (3) | Publicados (2} | Rascunho (1 | Lixo (1) Pesquisar posts
AgGes em massa Izl Aplicar Todas as datas Izl Todas as Categorias EI Filtrar 3 itens
I:‘ Titulo Autor Categorias Tags [ ] Data
|:| Titulo 2 — Rascunho Aluno Aluno Sem categoria amor — Modificado
04/10/2016
[[] olimundo! Aluno Aluno Sem categoria — — Publicado
29/09/2018
|:| Titulo Significativo Aluno Aluno Moticias — — Publicado
29/09/2018
I:‘ Titulo Autor Categorias Tags [ ] Data

Figura 29: Exemplos de Post com/sem Categorias e Tags

+ Fixar Post na tela inicial: Posts considerados relevantes poderdo ser fixados/“congelados™
na tela inicial do sitio, de forma que os Posts criados depois dele ndo assumam o seu lugar.
No bloco Publicar, localize a opcao Visibilidade e clique no link Editar. Apos aparecerem
as opcdo da visibilidade, marque a opcdo Fixar este post na pagina inicial e clique no
botdo OK. Para ver o resultado, atualize o Post e visualize a pagina inicial do sitio.
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. . _ Visualizar Alteracdes
Visualizar Alteracoes

s § status: Publicado Editar
9 Status: Publicado Editar

<& Visibilidade: Piblico

@ Visibilidade: Publico|Editar] e Piblico
; |E| Fixar este post na pagina inicial
1) Revisbes: 9 Ver Protegida por senha
Privado

m Publicado em: 5 set, 2016 as 13:59
Editar OK | Cancelar

Figura 30: Fixando um Post na pdgina inicial

Apos atualizar o Post, vocé vera como resultado que aquele Post ficara diferenciado (ressaltado e
com uma coloragdo cinza clara) e que também sera deslocado para o inicio da lista de Post. Observe
a figura a seguir com o exemplo de Post fixado no sitio da STT.

Universidade Federal do Ceara

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

§ Nova cota do e-mail @ufc.br

Sobre a 5TI 5 de setembro de 2016, Publicado em: Moticias [ Editar pagina ]

EttiNR Onpuisacona) A Divisao de Redes de Computadores da STI, dando continuidade as

Govermnanca de TI medhorias na infraestrutura do correio eletrénico da UFC (@ufc.br), esta

Seguranca da Informagao implantando uma nova politica de cotas de armazenamento, Sera estipulado

um [...]
Catalogo de Servigos da STI
RS FIRUenIES Lancado um novo sitio para a FEAAC
Manuais e Instrugoes B de agosto de 2016. Publicado em: Maticias [ Editar pagina |

A Divisao de Portais Universitarios (DPU) da Secretaria de Tecnologia da
Informacao (STI) publicou nesta segunda-feira, 0 novo sitio da Faculdade de
Economia, Administracao, Atuaria e Contabilidade da UFC: www.feaac.ufc.br. [...]

Figura 31: Exemplo de Post fixado na pdgina inicial

Procedimento: Excluindo o Post

Para excluir ou remover um Post, o usuario deve inicialmente, clicar no Menu Posts > Todos os
Posts. Na lista de todas as postagens criadas no sitio, localizar o Post especifico, marca-lo e acionar
o item Lixeira.
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n 4+ Novo 0l4, Aluno Aluno [l
Opgbes de Tela ¥ Ajuda ¥
& Painel Posts Adicionar novo
A Posts Tudo (3) | Publicados (2) | Rascunho (1) Pesquisar posts
T Agdes em massa |Z| Aplicar Todas as datas |Z| Todas as Categorias |z| Filtrar 3 itens
I:‘ Titulo Autor Categorias Tags » Data
[] olamundo! Aluno Aluno Sem categoria = — Publicado

20 horas atras

n: Midia

24 Midia

Qutra Postagem — Aluno Aluno Sem categoria — — Modificado
Rascunho 23 horas atras

L Paginas

Editar  Edigdo rapida

& s A - .
7 Aparéncia Lixeira | Visualizar

Figura 32: Detalhe da op¢do de remogdo de um Post selecionado

; Opgdes de Tela ¥ Ajuda ¥

& Painel Posts Adicionar novo

f Posts 1 post movido para a lixeira. Desfazer

Todos os Posts :
Tudo (2) | Publicados (2) | Lixo (1) PESeITERT (PESE
Agdes em massa |Z| Aplicar Todas as datas |Z| Todas as Categorias EI Filtrar 2 itens
O Titulo Autor Categorias Tags » Data

n.l Midia |:| Old,mundo! Aluno Aluno Sem categoria — — Publicado

L] Paginas

» Aparéncia [C] Titulo Significativo Aluno Aluno Noticias — — Publicado

- 29/09/2018

e Usudrios

£F Meu sitio Ol Titulo Autor Categorias Tags t Data
Agles em massa |E| Aplicar 2 itens

Figura 33: Efeito da remogdo de um Post selecionado

Procedimento: Explorando Menu Paginas

Uma pagina é um artigo que sera adicionado ao sitio. O conteudo dela é geralmente estatico.
Trabalhar com artigos do tipo paginas é semelhante a trabalhar com Posts: pesquisar, adicionar
nova, editar, etc. No entanto como as paginas se destinam aos contetdos estaticos, o usuario pode
organiza-las hierarquicamente (diferente dos Posts que sao mostrados em ordem cronoldgica).

Ao clicar no Menu Paginas, o usuario visualiza numa tela todas as paginas que foram publicadas e
aquelas que se encontram em rascunho. De forma semelhante aos Posts, é exibida uma lista onde
pode-se ver as informacgdes/colunas: titulo, autor e data de publicagao.
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= ) Opges de Tela ¥ Ajuda ¥
& Painel Péginas Adicionar nova

A Posts Tudo (2) | Publicados (2) | Lixos (7) Pesquisar paginas

Co.lz Midia Agdes em massa |Z| Aplicar Todas as datas |Z| Filtrar 2 itens
il Piginas [ Titule Autar [ ] Data

Todas as Paginas [C] Titulo Pagina 1 Aluno Aluno  — Publicado
1.minuto atras

Adicionar nova
[] Titulo Pagina Zero Aluno Alune  — Publicado

a5

» Aparéncia

*'. Usuarios
] Titulo Autor & Data

“}:I' Meu sitio
o R

Agbes em massa |Z| Aplicar 2 itens

Figura 34: Visualizagdo da lista de pdginas do sitio

Procedimento: Criando Nova Pagina

Caminho: Menu Paginas > Adicionar Nova

Na tela Adicionar nova pagina, o usuario ira preencher os campos de titulo e texto/contetido, usar
recursos de formatagao, incluir imagens, etc. Ao final deve clicar no botdo Publicar. Apés a pagina
ser publicada a janela passa a ser de Editar pagina e o botdo Atualizar (o mesmo ocorre com 0s
Posts).

¢ Aluno BB =+ Movo 014, Aluno Aluno [l

Opgdes de Tela v Ajuda ¥

@ Painel Adicionar nova pagina

A Posts ‘ TdtulO Péglna 2 Publicar -~
2 Midia

Link Permanente http://dpu-lab3.sti.ufc.br/alunol/index.php/fitulo-pagina-2-2/| Editar

Salvar como rascunho

I Paginas Visualizar

Oy Adicionar Midia Visual  Texto
Tod ? status: Rascunho Editar

B I =[S5]E 6 — = = = = [E pre
E £ & %@ <& Visibilidade: Piblico Editar

Paragrafo *+ U O 0O = = Ey Y 7} -
» Aparéncia il Publicar imediatamente Editar
» 9 . o
sa Usudrios Texto e recursos de formatacdo iguais ao post. Mover para a lixeira
£+ Meu sitio ® item 1

: N

© Recolher Men * item 2 Atributos de pagina v

Imagem destacada v

Figura 35: Detalhe da criagdo de uma pdgina

Os recursos de Edicao de paginas sdao os mesmos apresentados nos Posts. Apds formatar ou alterar
alguma parte do contetido da pagina o usuario deve acionar o botdo Atualizar e ver o resultado
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utilizando uma das opc¢oes de visualizacao do resultado (as mesmas apresentadas para visualizar o
resultado dos Posts).

Seu sitio ainda ndo esta publicada! Publique-o quando estiver pronto.

Universidade Federal do Ceara

ALUNO

Infcio Vooé estd em: Infcio » Titulo Pagina 2

Titulo Pagina 2

| Editar pagina |

Texto e recursos de formatagao igusis so post.
itern 1

item 2

Compartilhe:

Figura 36: Visualizagdo da pdgina no sitio

Procedimento: Criando uma hierarquia de paginas

Se o usudrio desejar criar uma estrutura hierarquica de suas paginas, deve primeiramente
criar/estabelecer uma pagina mae. Esta pagina poderd ou/ndo ter um contetdo (texto). A pagina
mae (inicial de uma hierarquia) ndo recebe nenhuma formatagdo especial, pois o padrao WP é que

as paginas sejam criadas “sem mae”.
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Edital’ pég|na Adicionar nova

Titulo Pégina Zero

Link Permanente hittp://dpu-lab3.sti.ufc.br/alunol/index.php/titulo-pagina-zero/| Editar

O Adicionar Midia Visual  Texto

B I ==& —-—===¢& 8 =[F =
Paragrafo v U ¢ 0O = =2 @~ 7]

Sem texto

p

Palavras: 2 Uttirna ed c30 feita por Alunc Alunc, em 30 de setembro de 2016 as 11-21
Comentarios -

Opcbes deTela ¥ Ajuda *

Publicar a

Visualizar Alteracdes
? status: Publicado Editar
& Visibilidade: Piblico Editar

ﬂ Publicado em: 30 set, 2016 as 11:21

Editar
Mover para a lixeira
Atributos de pagina -
Mae

(sem mae) lzl
Modelo

Ordemn alfabética crescente lz‘
Ordem
0

Precisa de ajuda? Utilize a aba Ajuda
acima do titulo da tela.

Figura 37: Criagdo de uma pdgina padrdo (pdgina sem mde)

As paginas “filhas” deverdo ser definidas de forma especial, para isso, no bloco Atributos de
pagina, modifica-se a opcdo (sem mae) para indicar qual serd a pagina “mae” (hierarquicamente
superior a esta pagina). Depois disto, clica-se no botdao Atualizar. Desta forma, pode-se estabelecer
uma hierarquia em varios niveis, com pagina mae, filha(s), neta(s), etc.

» 4= Novo Ver Pigina

Edital’ pég|na Adicionar nova

Titulo Pagina 2

Link Permanente hitp://dpu-lab3.sti.ufc.br/alunod/index.php/titulo-pagina-2/  Editar

L] Paginas

04 Adicionar Midia
Todas as Paginas e Visual

Adicionar nova B I = =

Paragrafo v
F g Aparéncia

s Usudrios Texto e recursos de formatacio iguais ao post.

L Meu siti e item1
* item 2

Texto

>

ol4, Aluno Aluno [l

Opgdes de Tela ™ Ajuda ¥

Publicar -

Visualizar Alteragdes
7 status: Publicado Editar

<& Visibilidade: Piblico Editar

ﬂ Publicado em: 30 set, 2016 as 11:29
Editar

Mover para a lixeira

Atributos de pagina -
Mie

[conmi 5]

(sem mde)
Titulo Pagina 1
Titulo Pagina Zero
VTOOe PacTa0

Figura 38: Escolhendo a “pdgina mde” para uma pdgina (estabelecendo uma hierarquia de pdginas)

Na visualizacdao de Todas as Paginas, as “paginas filhas” sdo mostradas logo apos a “pagina mae”,
com uma pequena endentacdo. Veja no exemplo a seguir, a “Titulo Pagina 2” é “filha” da pagina
“Titulo Pagina Zero”, enquanto a pagina “Titulo Pagina 1” ndo é “filha” da pagina “Titulo Pagina

Zero”.
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{ Aluno 1B + Novo 013, Aluno Aluno [l

Opcdes deTela * Ajuda ¥

& Painel Pa’ginas Adicionar nova

A Posts Tudo 3} | Publicados 3} | Lixos (8] Pesquisar paginas

9 Midia Agdies em massa lz‘ Aplicar Todas as datas lz‘ Filtrar 3 itens

W Paginas I:‘ Titulo Autor L] Data

Todas as Paginas [[] Titulo Pagina 1 Aluno Aluno  — Publicadc

[[] Titulo Pagina Zero Aluno Aluno  — Publicado
49 minutos

[[] — Titulo Pagina 2 Aluno Aluno  —

] Titule Autor [ ] Data

Figura 39: Visualizando resultado da hierarquia de pdginas na lista de pdginas

Seu sitio ainda ndo estd publicado! Publique-o quando estiver pronto.

Universidade Federal do Ceara

ALUNG

Infcio Viocé estd em: Inicio » Titulo Pagina Zero
Titulo Pagina Zero
| Editar pagina |
Sem texto

Titulo Pagine 2

Compartihe:

J Facetook | Googier | Linkedn |

Figura 40: Visualizagdo do sitio com pdginas/sub-pdginas

As paginas filhas sdo mostradas na ordem de criagdo (mais novas abaixo, ao contrario dos Posts).
Para alterar a ordem destas paginas para os formatos alfabética crescente/decrescente, edite a
“pagina mae”. Na area de Atributos da pagina, selecione 0 Modelo desejado: Ordem alfabética
crescente (ou decrescente). Em seguida, clique no botdo Atualizar a pagina para salvar as
alteracdes de ordem.
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Atributos de pagina
Mie
(sem mae) v

Modelo

Modelo Padrao v
Modelo Padrao

Ordem alfabética decrescente
U

Figura 41: Reordenando pdginas filhas

No entanto ao acionar o botdao _, 0 usuario nao tem acesso as paginas criadas/publicadas,

pois diferentemente dos Posts, elas ndo sdo exibidas automaticamente no Inicio (Home). Para que
uma pagina apareca no sitio, ela deve estar associada a um item de Menu.

BRASIL Acesso a informag3o

Participe  Servigos Legislag3o Canais

Ir pare menu | Ir pars conteddo | Ir pars rodapé | Alto contraste | Acessibilidade | Acesso & InformagSo | Portal da UFG

Seu sitio ainda n3o esta publicadoe! Publique-o quando estiver pronto.

Universidade Federal do Ceara

ALUNO
Infic Ola, mundol
23 da setembro de 2016, Pubficado em: Sem categora | Editar pagina |
Titulo Significativo
239 da setembro de 2016, Publicade em: Noticias [ Editar pagina |
Aprasentagio A DivisSo de Frogramss e Frojetos
Culturais (DiPPC) da Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas
{Progep) da Universidade Federal do Ceara =sté com
inscrigdes sbertes, sté sexts-feirs (30), para oficinas [ ]
134
t UNIVERSIDADE 'j_‘m’“-'-lf"”"' Acessar Painel | Pemsdonalizer Acessar Perfil | Sair | Ir pare o topo
K2 FEDERAL Do CEARA i

Figura 42: Visualizagdo da inicial do sitio sem menus, onde s6 aparecem os Posts

Procedimento: Definindo Menus

Caminho: Menu Aparéncia > Menus
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Para criar a estrutura do Menu Principal no seu sitio, o usudrio deve definir para cada item de menu
a ser criado um elemento (pagina, hierarquia de paginas, categoria, link) a ele associado.

Na janela Menus, aba Editar Menus, abra o bloco Paginas.

Opgoes deTela ¥ Ajuda ¥
Menus @ Gerenciar com ver ao vivo

Editar menus Gerenciar Posigbes

Edite seu menu abaixo, ou crie um novo menu.

Paginas & Nome do Menu  menu Salvar Menu

Mais recentes  Ver tudo  Pesquisar Estrutura do Menu

Adicione itens de menu da coluna a esquerda.
[ Titulo Pagina 1

[C] Titulo Pagina Zero

[] Titulo Pagina 2 . .
Configuragées do menu

Selecionar todos Adicionar pdginas |:| Adicionar novas paginas de nivel superior automaticamente.
Adicionar ao menu

Posicdes no Tema Menu Principal

Figura 43 : Visualizagdo da estrutura de menus do sitio vazia (sem itens)

O usuario deve marcar a pagina que sera exibida e depois clicar no botao Adicionar aoc Menu,
assim ela sera adicionada a Estrutura do Menu. Para finalizar a criacao deste menu, clique no
botdo Salvar Menu. O item aparecera na pagina inicial do sitio.

Opgdes de Tela ¥ Ajuda ¥
Menus Gerenciar com ver ao vivo

Editar menus Gerenciar Posigbes

Edite seu menu abaixo, ou crie um novo menu.

Paginas & Nome do Menu  menu Salvar Menu

Mais recentes  Ver tudo  Pesquisar Estrutura do Menu |

Adicione itens de menu da coluna & esquerda.
Titulo Pagina 1
[ Titulo Pagina Zero |
[ Titulo Pagina 2 X . |
Configuragées do menu
Selecionar todos Adicionar pdginas [] Adicionar novas paginas de nivel superior automaticamente.

automaticamente

Adicionar ao menu

Posigdes no Tema Menu Principal
Figura 44: Detalhe da defini¢do de Menu associado a uma pdgina
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Paginas - Nome do Menu  menu Salvar Menu

Estrutura do Menu

gad UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA !.Secrez‘ar/ao’e

Mais recentes  Vertudo Pesquisar

Arraste os itens para coloca-los na ordem desejada. Clique na seta a direita do item para mostrar opcdes
I:‘ Titulo Pagina 2 de configuracio adicionais.
[] Tituto Pagina 1
[0 tuto Pagina zero Titulo Pégina 1 Pigina ¥

Selecionar todos

Figura 45: Visualizagdo do item de Menu associado a uma pdgina na Estrutura

Seu sitio ainda ndo esta publicada! Publique-o quando estiver pronto.

Universidade Federal do Ceara

ALUNO

]

Inicio Ola,mundol
Thule Pagina 1 9 : : : ficado em: Sem categona | Editar pagina |
Titulo Significativo

29 de setembvo de 2018, Publcado em: Noticias [ Editar paging |

Apresentaciio A Divisdo de Programas e Projetos
Cultursis (DNPPC) da Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas
(Progep) ds Universidsde Federal do Cears esta com
insorigdes abertas, até sexts-feira (20), para oficinas [...]

Figura 46: Visualizagdo do sitio apds o salvamento de Menus

Da mesma forma que as paginas, o usudrio pode adicionar ao Menu outros elementos: Posts, links
personalizados e categorias.

Paginas v Nome do Menu  menu

Posts M Estrutura do Menu
Links personalizados v Arraste os itens para coloca-los na ordem desejada. Clique na seta & direita do item para mostrar
opgdes de configuragdo adicionais.
Categorias v
Titulo Pagina 1 Pagina ¥
Titulo Significativo Post ¥
UFC Link personalizade ¥
Moticias Categoria ¥

Figura 47: Visualizagdo dos diferentes tipos de menus criados
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Ir para menu | Ir para contelido | Ir pararodapé | Alto contraste | Acessibilidade | Acesso 2 Informacdo | Portal da UFC

Seu sitio ainda ndo esta publicado! Publique-o quando estiver pronto.

Universidade Federal do Ceara

ALUNO

Inicio O!a,mundo!

29 de =etembro de 2016, Publicado em; Sem categoria [ Editar pagina ]

Titulo Significativo

29 de setembro de 2016, Publicado em: Noticias [ Editar pagina |

Titulo Pagina 1
Titulo Significativo

ERZ Apresentacdo A Divisdo de Programas e Projetos Culturais
Moticias (DiPPC) da Pré-Reitoria de Gestio de Pessoas (Progep)

da Universidade Federal do Ceard estd com inscrigties

abertas, até sexta-feira (30), para oficinas [...]

Figura 48: Visualizagdo do sitio apds o salvamento de Menus

Para modificar a ordem que os menus aparecem na pagina inicial, retorne ao Menu Aparéncia >
Menus (aba Editar menus). Posicione o mouse sobre o menu que deseja reordenar e arraste para
cima/baixo até a posicdo desejada. Clique no botdo Salvar Menu para efetivar a alteracao.

Procedimento: Explorando Menu Midia
Caminho: Menu Midia

Nesse menu estdo as opgOes para o usuario gerenciar os seus arquivos de midias. Sao duas acoes:

1) Adicionar Nova: O usuario pode selecionar um ou mais arquivos do seu computador para incluir
no banco de dados/biblioteca do seu sitio WP. Além de imagens (JPG, PNG), podem ser
adicionados arquivos de Texto, (PDF, DOC, etc), planilhas, etc.

Para adicionar um novo arquivo a sua biblioteca, clique no botdo Selecionar arquivos, marque o(s)
arquivo(s) para fazer o upload e clique no botdo Abrir.
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£ Eainet Enviar nova midia

A Posts

07 Mmidia

Adicionar Nova

B Péaginas . :
Selecionar arquivos

2 Aparéncia

Figura 49: Adicionando nova midia a Biblioteca

@ Enviar arquivo 2K
L\.) I\.Jl » DPU_2016 P Projetos WP » Manual_Tutoria v-¢1 Pesquisar Manual_Tutor.. 2 I
Organizar ~ Nova pasia - - B 9

i o9 "
Favaritos g - (
ls Downloads = l' .l g
 J
<» Locais = . e L
Bl Aica de Tiabalo flores.jpg imagel.png image2.,jpg Manual.pdf E |
. Bibliotecas . x : |_'f_"='_| r Ur_:__-l .
=, Imagens ﬂfm L . E | =
¥ 1 &
4. Musicas ﬁ m
B videos - pessoas_horizont  pessoas_topojpg  Tutorial WP_v0l.  Tutorial WP_v02. =~
[ PDF | 4 itens selecionados  Estado: 3 Compartilhado
“ﬁ Tamanho: 5,54 MB
Nome: “pessoas_topo,)pg” “floresjpg” "Manual.pdf” "pessc + iTodos 0Ss arquivos (*.*) v|
‘ Abrir H ‘ Cancelar ‘

Figura 50: Detalhe da selegdo de vdrios arquivo do seu computador para upload

Quando o carregamento for concluido, o arquivo sera adicionado a biblioteca de midias e aparecera
numa lista. O usudrio devera acrescentar/complementar as informagdes (Titulos, Descri¢oes) de
cada arquivo carregado, clicando no link Editar. Caso haja falha no carregamento € s6 clicar no link
Dispensar.
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Ajuda ¥
Enviar nova midia
Selecionar arquivos

Wocé esta usando o uploader de miltiplos arquivos. Problemas? Tente usar o uploader do navegador
O tamanho maximo do arquivo de upload: 64 MB.

2

\i flores Editar
% Manual Editar
L | pessoas_horizontal Editar

Falha ao enviar "pessoas_topo.jpg"”. Dispensar

O arquivo pessoas_topo.jpg ndo pode ser enviado, pois sua largura ultrapassa o maximo permitido (960px)

Figura 51: Detalhe do resultado do upload de vdrios arquivos de midia selecionados

e Tela ¥ juda ¥

Editar Midia Adicionar Nova
Titulo Flores Branco Saluar .
Link Permanente httou/dpu-lab3stiufc. bri/alunclfloress B8 Upload feita em: 30 sat, 2016 as 14:51

URL da arquiva:

hitpfdpu-lab3.stiufcbr/alunolfwp-con

Nome do Arquiva: flores.
Tipa da Arquive: 1IPG
Tamanho do arquive: 37 KB

Dimensdes 626 = 626

Excluir permanentemente

Atualkizar

Editar imagem

Legenda

Legenda preta

Taxto alternativo

54 para imagens

Descrigdo

nk b-guot et I Img i o i ol Fechar tag

Irfarmagdes complementares: arvere, folhas|

Figura 52: Visualizagdo do preenchimento dos campos Editar Midia

Na janela Editar Midia, o usuario deve preencher os campos Titulo, Legenda, Texto alternativo e
Descrigao, da forma o que foi recomendada no Procedimento de Inserindo Ilustracées no Post. O
contetido destes campos, com excecdao do Texto alternativo, pode ser utilizado como argumento na
pesquisa de arquivo na biblioteca. Depois de preencher os campos, clique no botao Atualizar.
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2) Localizar arquivo(s) na Biblioteca de midia

No Menu Midia > Biblioteca o usuario pode localizar os arquivos de midia que foram carregados
na sua biblioteca, selecionando por tipo, por periodo (més da carga) ou indicando um texto/palavra
para ser pesquisado no contetido dos dados complementares (Titulo, Legenda e Descri¢do)

Ajuda ¥

Biblioteca de midia = Adiconar Nova

E | Todas as midias EI Todas as datas Izl Selegdo em massa Pesguisar
Todas as midias
Imagens

Y
==
o,
=
-
-

manual.pdf

Las

Figura 53: Detalhe da sele¢do de um tipo de arquivo da biblioteca de midia para visualizar

Ajuda ¥

Biblioteca de midia Adiconar Nova

E | Imagens EI Todas as datas |z| Selegdo em massa Pesguisar

Figura 54: Resultado da selegdo de tipo de arquivo Imagens

A
Ajuda ¥

Biblioteca de midia Adicionar Nova

E Todas as midias E Todas as datas E Selegdo em massa ‘ brar‘col ‘

.09,
N 'l.ll

Figura 55: Detalhe da defini¢do de argumento de pesquisa na busca de arquivos da biblioteca de midias

Procedimento: Definindo Banners
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Caminho: Menu Aparéncia > Widgets

Banners sao imagens especiais, incluidas na tela inicial do sitio, que servirdo como links para
contetdos de destaque do sitio ou de local externo relevante.

As figuras que serdao definidas como banner também deverdo ter uma formatacao especial (largura =
156 pixels). Assim, antes da criacao do banner deve-se formatar a sua figura:

1. No menu Midias > Biblioteca, selecione a imagem desejada e clique Editar imagem e
depois preencha em Novas Dimensées a largura de 156 (o outro campo sera ajustado
automaticamente). A seguir, selecione o botdao Escala e aguarde o salvamento da imagem.

Detalhes do anexo > X

g %\ ,H_ n:u REDIMENSIONAR A IMAGEM @

Dimensdes originais 500 = 281

Movas dimensdes:

4 -

RECORTE DA IMAGEM @

Proporgio:

Cancelar

Figura 56: Detalhe do redimensionamento da figura usada como banner

Na tela Widgets, indique para cada banner a ser incluido uma imagem e um elemento a ele
associado (link). Os passos sao:

2. Arraste o botdo DPU (Banner) para bloco Area de Banners;

3. Clique na figura Selecionar a imagem e serdo mostradas as imagens da biblioteca de midias
com o tamanho apropriado para banner (formatadas com largura=156px). Selecione destas a
figura desejada;

4. Preencha o campo Texto descritivo do banner; e

5. Preencha o campo Link com endereco eletronico (URL) para o qual este banner devera
apontar;

6. Finalize acionando o botao Salvar.
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Opgdes de Tela ¥ Ajuda ¥
W|dgets Gerenciar com ver ao vivo
Widgets disponiveis Area de Banners -
Para ativar um widget arraste-o para a barra lateral Adiciona widgets abaixo do menu lateral.
ou clique nele. Para desativar um widget e excluir suas
configurag@es, arraste-o de volta.
(DPU) Banner &

(DPU) Banner . .
Selecione a imagem do banner:

Permite a inclusdo de um banner com link.
Texto Selecione o Imagem

Texto normal ou HTML.
Texto descritivo do banner:

Widgets inativos Link:

Excluir | Fechar Salvar

Figura 57: Detalhe da definigdo de um banner (até o passo 2)

Arraste os widgets para ca para remové-los da barra
lateral, mas mantendo suas configuragdes.

Abaixo visualize os campos preenchidos e a figura ja selecionada:

Opgdes de Tela ¥ Ajudi
W[d gets Gerenciar com ver ao vivo
Widgets disponiveis Area de Banners -
Para ativar um widget arraste-o para a barra lateral Adiciona widgets abaixo do menu lateral.
ou clique nele. Para desativar um widget e excluir suas
configuragdes, arraste-o de volta.
(DPU) Banner -~

(DPU) Banner . .
Selecione a imagem do banner:

Permite a inclusdo de um banner com link.

Texto

F=p

Texto normal ou HTML.

Texto descritivo do banner:
Acesse a PROGEP

Widgets inativos
Link:

| http:fmrww.progep.ufc.bri ‘
Excluir | Fechar

Figura 58: Detalhe do preenchimento de informagdes do banner (figura ja determinada)

Arraste os widgets para ca para remové-los da barra
lateral, mas mantendo suas configuragges.

A seguir, vemos o resultado da criagdo do banner na pagina inicial do sitio:
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Irpara menu | Ir para conteddo | Ir para rodapé | Alto contraste | Acessibilidade | Acesso aInformacio | Portal da UFC

Seu sitio ainda ndo esta i ! Publique-o quando estiver pronto.

Universidade Federal do Ceara
ALUNO

Inicio Olé,mundo!

29 de setembro de 2016. Publicado em: Sem categoria [ Editar pégina |

Titulo Significativo

29 de setembro de 2016, Publicado em: Moticias [ Editar pagina ]

Titulo Pagina 1

Titulo Significativo

he Apresentacdo A Divis3o de Programas e Projetos Culturais
Moticias (DIPPC) da Pro-Reitoria de Gestio de Pessoas (Progep)
da Universidade Federal do Ceara esta com inscrices
abertas, até sexta-feira (30), para oficinas[ ]
(o9 UNIVERSIDADE 'gb;fﬂf:\g(m$ Acessar Painel | Personalizar | Acessar Perfil | Sair | Ir para o topo
L4 FEDERAL DO CEARA Firsssani ok

Figura 59: Visualizagdo do sitio apds o salvamento do banner

Para modificar a ordem que os banners aparecem na pagina inicial, retorne ao Menu Aparéncia >
Widgets. Posicione o mouse sobre o banner que deseja reordenar e arraste para cima/baixo até a

posicdo desejada.

gad UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA B Secrelaria de
1 Tecnologia da

Procedimento: Definindo Cabecalho do Sitio (Titulo e Figura de Topo)

Caminho: Menu Aparéncia > Personalizar

* Identidade do Site: Preencha o titulo do sitio e depois clique no botdo Salvar e Publicar.

Feche a janela.
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Personalizando
Identidade do Site Seu sitio ainda nao esta publicado! Publique-o quando estiver pronto.

Titulo do site

Titulo Significativo Universidade Federal do Ceara

s TITULO SIGNIFICATIVO
escricas

Mostrar o titulo do site e descricio

Inicio Olé,mundol
Titulo Pégina 1 29 de setembro de 2016. Publicado em: Sem categoria [ Editar pagina |
Titulo Significativo Titulo Slgnlﬂc:atlvo
29 de selembro de 2016. Pubficade em: Moticias [ Editar pagina |
UFC

Apresentacdo A Divisdo de Programas e Projetos Culturais

Moticias (DIPPC}) da Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas (Progep)

da Universidade Federal do Ceard estd com inscricies

abertas, até sexta-feira (30}, para oficinas [..]

Figura 60: Configurando o titulo do sitio (Titulo/Identidade do site)

* Imagem do Cabecalho:

1. Selecione o botdo Adicionar nova imagem. Na janela Escolher imagem, selecione
uma imagem na Biblioteca de midia para ser exibida na area de cabecalho de seu
sitio. Em seguida, clique no botdo Selecionar e recortar.

Escolher imagem %

Enviar arquivos  Biblioteca de midia

Sugestdes de dimensdes da imagem: 448 = 120 Pesquisar

DETALHES DO ANEXO

T

pessoas-horizontal.png

30 de setembro de 2016

591 KB

900 = 524 i

Selecionar e recortar

Figura 61: Detalhe da defini¢do de figura do Cabegalho do sitio

™=l

2. Na janela Recortar imagem, posicione a area de selecdo e acione o botdo Recortar
imagem.

Recortar imagem

Recortar imagem

Figura 62: Detalhe da defini¢do de drea/recorte usado como Cabegalho do sitio
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3. Apos definir a nova imagem (que aparecera no cabecalho do sitio), clique no botdo
Salvar e publicar e feche a janela.

Participe  Servicos | Legisiagiio = Ca

w® & srasi  acessod mormagho

It pars meny | Irgara canbedde | I par fodand | Alls confrasts | Acessibilidade | Acesso 3 informapho | Portal da UFC

Sou sitio amda nao esta publicado! Pubbous o quando estiver pronto.

A%

Universidade Federal 0o Cears

TITULO SIGNIFICATIVO

o
abealho sejz de 448 = 120

Cabagalho atual

nicia Ola,mundo!
whihaa o SRR EE .
- _ — Thilo P 28 0= selembre de 2016, Pubicado em. Sem calzgoris | Edlar séging ]
Jcuttar imagem adicic va . ai e .
o] Titule Significativo
s Thulo Signiicaliv &
g 20 e ety do 2016, Publcano em: Hoticias | Edlar pégina |
: e IFC ’ :
Enviado anteriormenta LIFC apresentagio A Divisio e Programas & Projelos Guliurals
Motizias (DIFPL) da Pro-Raitonia de Ses130 08 Pessoas (Progep)

da Unlveraing te Federal do Ceard estd com inserighes
aberias. 21é sexta-faira (30, para oficinas |...]

Figura 63: Visualizagdo do sitio apds a defini¢cdo da imagem

Procedimento: Definindo Bloco de Rodapé (Endereco e Midias Sociais)

Caminho: Menu Meu Sitio

O CMS Wordpress permite ao usudrio incluir informagdes de endereco e telefone, redes sociais
(visualizadas nas areas de rodapé e midias da Figura 07). Para isso basta preencher os respectivos
campos com as informacdes e acionar o botdo Salvar alteracoes.

. o W,
#7 Aparéncia Endereco e telefone

[ .-
&b Usuarios : . .
Cadastre a seguir o enderego e telefone conforme serd exibido no rodapé.

ﬁ' Meu sitio

o:

Enderego: Campus do Pid - Bloco Verde - CEP: 99999-999 - Fortaleza-CE

Telefones: 85 999995599

Redes sociais

Cadastre a seguir o link para as redes sociais oficiais deste sitio.

| LinK

Facebook:

Twitter:

Instagram:

Flickr:

Figura 64: Visualizagdo do preenchimento de informagdes do rodapé.
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Ir para menu | Ir para conteddo | Ir pararodapé | Alto contraste | Acessibilidade | Acesso alnformacdo | Portal da UFC

Seu sitio ainda nao esta publicado! Publique-o quando estiver pronto.

Universidade Federal do Ceara

TITULO SIGNIFICATIVO

o ’.

Inicio Olé,mundol

29 de setembro de 2016, Publicado em; Sem categoria [ Editar pagina ]

Titulo Significativo

29 de setembro de 2016, Publicado em: Noticias [ Editar pagina |

Titulo Pagina 1

Titulo Significativo

1
HEC Apresentacio A Divisdo de Programas e Projetos Culturais
MNoticias (DIPPC) da Prd-Reitoria de Gestao de Pessoas (Progep)
da Universidade Federal do Ceard esta com inscricbes
abertas, até sexta-feira (30), para oficinas [...]
Endereco: Campus do Pici - Bloco Verde - CEP: 99999-999 - Fortaleza-CE o

Telefone: 85 999999999

Figura 65: Sitio com o endereco preenchido e um icone de midia social (facebook) disponibilizado.

Procedimento: Habilitando/Criando Perfis de Usuarios
Caminho: Menu Usuarios > Adicionar Novo

Na janela Adicionar Novo Usudrio basta preencher os campos com os dados do novo usudrio
(login, e-mail, nome e sobrenome), escolher o perfil/funcao que ele desempenhara e acionar o botdo
Adicionar Novo Usuario. Sdo os seguintes perfis/fungoes:

* Editor — Pode publicar postagens, gerenciar suas e outras postagens, mas nao tém acesso as
configuracdes;

* Autor — Pode publicar suas postagens e gerencia-las;

* Colaborador — Pode escrever postagens e gerencia-las, mas depende de aprovacdo para
publicacdo do Editor.
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Adicionar Novo Usuario

Crie um wsuario novinho em folha e o adicione a este site.

Mome de usuario (obrigatario) usu_new
E-mail {obrigatdrio) usu@sti.ufc.br
Mome Usudrio
Sobrenome MNovo

Site

Senha Mastrar senha

Enviar notificagdo para o
usudrio

Fungio edior [ ]

Figura 66 : Detalhe do preenchimento de campo para a defini¢do de novo usudrio

Enviar para o nove usudrio um e-mail com informacgées sobre a conta.

Opgdes deTela ¥ Ajuda ¥
Usuarios Adicienar Novo
MNovo usudrio criado. Editar usudrio

Todas E] | Administrador (1} | Editor (2) LesquisagUsuanics
Agdes em massa lz‘ Aplicar Alterar fungdo para.. lz‘ Alterar 3 itens

|:| Neme de usudrio Nome E-mail Fungéo Posts

0 alunol Aluno Aluno a@b.c Editor 2

D dpu.sti dpu@sti.ufe.br Administrador 0

|:| usu_new Usudrio Novo usu@sti.ufc.br Editor 0

[] Nome de usudrio Nome E-mail Fungéo Posts

Figura 67: Visualizagdo dos usudrios habilitados no sitio

Procedimento: Publicando o sitio
Caminho: Menu Meu Sitio

Por padrdo do CMS WordPress, os sitios sdo criados como "bloqueados”, ou seja, ndo estdo
disponiveis para visualizacdo do publico. Eles sdo visiveis apenas aos seus usuarios (aqueles com
perfil/senha de acesso ao painel de administragao).
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Por isso, ap6s concluir o trabalho de construcao do sitio ou quando julgar que o mesmo possa ir
para o ar, o usuario Editor/Responsavel deve mudar o status do sitio para “publicado”. Para tanto
deve marcar/ativar a opcao Publicar do menu Meu Sitio e acionar o botdao Salvar alteracoes.

Publicacao do sitio

A configuracao a seguir define se gualquer pessoa pode ver o contelido do sitio ou somenke agueles gue entrarem com login e senha.

Publicacdo do sitio: * Publicar
Bloquear

Figura 68: Detalhe da selegdo de opgdo de Publicar/Bloquear o sitio

Seu sitio ainda n&o esta publicado! Publigue-o quando estiver pronto.
Figura 69: Barra de aviso de sitio ainda ndo Publicado (Bloqueado)

R&d BRASIL  Acesso ainformagio Participe = Servicos  Legislagio Canais

Ir para menu | Ir para conteiido | Ir para rodapé | Alto contraste | Acessibilidade | Acesso & Informacio | Portal da UFC

Universidade Federal do Ceara

L9

$

TITULO SIGNIFICATIVO | Y
. - - "l
Al |
Inicio Olé‘mundo!
Titulo Pagina 1 29 de setembro de 2016. Publicado em: Sem categoria [ Editar pagina |
Titulo Significative Titulo Slgniﬁcativo
29 de setembro de 2016. Publicado em: Noticias [ Editar pagina |

M Apresentacio A Divisfo de Programas e Projetos Culturais
Noticias (DiPPC) da Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas (Progep)

da Universidade Federal do Ceard esta com inscricies

abertas, até sexta-feira (30), para oficinas [...]
Endereco: Campus do Pici - Bloco Verde - CEP: 99999-999 - Fortaleza-CE o

Telefone: 85999999999

r@ UNIVERSIDADE i'smmn'aak AcessarPainel | Personalizar | Acessar Perfil | Sair | Ir para o topo

&9 FEDERAL Do CEARA ot i

Figura 70: Exemplo de Sitio publicado (some a barra “rosa” de aviso de sitio ndo publicado)

Observe que a barra de aviso de sitio ndao publicado, sumira da tela de visualizacdo do sitio, que
estara disponivel para a Internet. Caso deseje “despublicar” o sitio, marque novamente a opgao
Bloquear e acione o botdo Salvar alteracoes.

Este tutorial foi desenvolvido a fim de explicar as funcionalidades béasicas de gerenciamento do
perfil de Editor do WordPress. Em caso de duvidas, favor entrar em contato pelo e-mail
dpu@sti.ufc.br.
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Anexo 1:

Procedimento: Inserindo video do Youtube

Para inserir um video do Youtube nas paginas ou Posts proceda da seguinte forma:

. , . . ~ Compartilhar
a) No site do Youtube acesse o video desejado e clique na opgao ad ¢

cercadura em vermelho na figura 71);

(destacada com

= Youlmm)™* Pesquisar B Q *

Programa UFCTV 18.06.2017

ProgramaUFCTV

Inscrever-se bk P i A
L 196 visualizagoes

+ Adicionara |4 Compartilhar| ee Mais |‘- 3 ,' 0

Figura 71: Exemplo video do Youtube que se deseja inserir na pdgina.

b) O Youtube mostrarda um novo conjunto de opg¢des. Clique na opg¢ao Incorporar. Conforme
mostrado na figura 72, o Youtube também ird gerar um c6digo que inicia/termina com a palavra
iframe. Copie este cddigo para leva-lo para sua pagina/Post:
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+ Adicionara M Compartilhar  =es Mais 1 & o

Compartilhar {Incorporar E-mail

g | e lelv i | 3 i LT

i 15 L L& £ i

Figura 72: Codigo gerado pelo Youtube para incorporagdo do video.

c) Prepare uma pagina/Post e posicione o cursor no local desejado de insercdao do video, semelhante
ao mostrado na figura 73. Clique na aba Texto (selecionada em vermelho na figura 73) e insira, no
local desejado, o codigo trazido do Youtube:

Post com video do Youtube

Link permanente: http://dou-treino.sti.ufc.br/aprv/post-com-video-do-voutube/
Editar

0 Adicionar midia \igiial “TET-:::CI“E

b || 7|l link || b-quote || del || ins || img || ul || ol || li || code || more “m”

L |

Fechar tags
Video do Programa UFCTV:
<iframe s rc="'-http5 2/ /i ynuftjbe. comfémﬁedmﬁ] 41AK5YnE"

width="568" height="315" frameborder="0"
allowfullscreen="allowfullscreen"=</iframe=

Figura 73: Inserg¢do do cédigo gerado pelo Youtube em uma pdgina/Post.

d) Clique na aba Visual (selecionada em vermelho na figura 74) e serd mostrado o video desejado:
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Visual | Texto

= F

I'-'-;l: Adicionar midia

[t

lils
%
NS
Il
i

v B I = &=

Paragrafo

Video do Programa UFCTV:

Programa UFCTV 18.06.2017

Figura 74: Exemplo de video do Youtube mostrado em uma pdgina/Post.

e) Salve a pagina com o botdo Atualizar (botdao Publicar se for nova pagina/post).

42
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Anexo 2:

Procedimento: Inserindo mapa do GoogleMaps
Para inserir um mapa do GoogleMaps nas paginas ou Posts proceda da seguinte forma:

a) No site do GoogleMaps acesse o mapa desejado, veja o exemplo da Figura 75. Os locais ja

cadastrados® aparecerdo no mapa apontados pelo icone , . Clique na opgdo <
COMPARTILHAF

Museu de Arte da Universidade Federal do Ceara - Google Maps - Mozilla Firefox

¥ Museude ArtedaU... x

€ | (@ & | httpsy/fwww. google.com.br/maps/place/Museu+de+Arte+da+Universidade+Federal+do+Ceara @ | |[CPge

ol Rl CAEN - Universidade

- ; Federal do Ceard
Piare C'
R e R

Frogets mn gt ¢ biarmretvmns
i Cbrgn Dhoammmriat oo Prarve Chaiae

Universidade Federal 9
do Ceara - Depto.,

Museu de Arte da Universidade
Federal do Ceara

45 % %k %k ¥ 24 comentarics

Museu

Casa de Cultura Ali

¥ 0 E 9. ...

SALVAR  PROXIMIDADES ENVIARPARA COMPARTILHAR da Universidade..

SMARTPHONE
Universidade
Federal &
o Av. da Universidade, 2854 - Benfica, Fortaleza - CE, f
60020-181 do Ceara
adio Universitaria
. (85) 3366-7481 M107.9 Universidade

Figura 75: Exemplo de uso do GoogleMaps para geragdo de mapas.

b) Uma nova janela sera aberta sobre o mapa, veja o exemplo da Figura 76. Clique clique na aba
Incorporar mapa. Sera apresentado uma mapa de tamanho médio (é possivel altera-lo para
tamanhos pequeno, grande ou personalizado). Salve o codigo gerado pelo Maps;

3 Recomenda-se utilizar os locais ja cadastrados no GoogleMaps. Se o seu local/setor ndo estiver cadastrado,
providencie antes o cadastramento do mesmo.
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Compartithar link Ilnr:orporar mapal
Tamanho

Maps

do mapa Codigo ge

B Secretaria de
Tecnologia da
Informagé&o

[Médio -] |

o~ S
. 4 Fi login ||
Museu de Arte da Universida... '8 W :AEMN - Universidade '
Av.da Universidade, 2854 -Benfica,  potas  Salvar | Federal doCeard F =}
i Fortaleza - CE, 60020-181 Q{ﬂ
| 4,5 %%k 24 comentarios \3-?3“ 9
Visualizar mapa ampliado o Centro de Hurr:;i
7 universioaoe Federal v -Universidade h
do Ceara - Depto... |
@
S
Fas Casa de Cultura Alema
S (=]
P Universidade Federal dog Musea d8 Arte
| Ceara - Departamento... da Universidade...
Universidade
Federal B
Cetrede - Centro do Ceara
de Treinamenta e..,
|ocentro o
(= B -
Universidade Federal
do Ceara Pro-reitoria... + N
©) Ufc Reitoria L
o ¥ fv-
dos Remédios () o Goagle
o

 ©2017 Gaogle-Dados cartogréficos £2017 Google  Temosdeliso _Informaremo no maps |

Ao incorporar este mapa, vocé concorda com os Termos de Servigo,

Figura 76: Exemplo de mapa de tamanho médio gerado pelo GoogleMaps.

¢) Prepare uma pagina/Post e posicione o cursor no local desejado de inser¢dao do mapa, semelhante

ao mostrado na figura 77. Clique na aba Texto;
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Ed | tar pégl Na Adicionar nova

Pagina atualizada Ver paaina

Contato

Link Permanente http://dpu-lab3.sti.ufc.br/alunc 1/contato/ Editar

0 Adicionar Midia Visual
B I = = = 6 — = = = & R = =

0 ¢
Parigrafo v U Wl ¢ Q £ = Hry 9

wow

o |l

Museu de Arte da UFC (MAUC)

Endereco: Av. da Universidade, 2854 - Benfica - CEP 60020-181 -
Fortaleza - CE

Fone: (85) 3366 7481 / 3366 7482

E-mail: webmauc(@mauc.ufc.br

Sitio: www.mauc.ufc.br
Localizacdo geofisica

Figura 77: Texto preparado para receber o mapa.

d) Serda mostrada uma nova versao do texto, intercalada por comandos HTML. Nao altere nada
deste texto. Na posicdo ja apontada pelo cursor, acrescente o Codigo gerado pelo Maps, observe a
figura 78. Salve a pagina com o botdo Atualizar (botdo Publicar se for nova pagina), depois
visualize o resultado (figura 79).

q; Adicionar Midia Visual Texto

b || i|| link || beguote || del || ins || img || ul || ol || & || code || more || Fechartags | 2=
<hd4=<strong=Museu de Arte da UFC</strong= (<strong=MAUC</strong=)=/hd=>
Endereco: =a class="modal-button” title="Av. da Universidade, 2854 -
Benfica - CEP 68828-181 - Fortaleza - CE" href="http://www.ufc.br
/component/phocamaps/map/49-museu-de-arte-mauc?tmpl=component"=Av. da
Universidade, 2854 - Benfica - CEP 60020-181 - Fortaleza - CE=/a>
Fone: (85) 3366 7481 / 3366 7482
E-mail: <=span id="cloak73369"><a
href="mailto:webmauc@mauc.ufc.br">webmauc@mauc.ufc.br</a></span>
Sitio: =a href="http://www.mauc.ufc.br">www.mauc.ufc.br
</a>Localizacdo geofisica

[<iframe src="https://www.google.com h

| /maps/embed?pb=!1m18!1m12!1m3!1d1183.6520088727125!12d-

:38.53892868459599!3d—

|3.74146024597480395!2m3!1f0!12f0!1370!3m2!111024!21768!4f13.113m3! 1m2! 1s0x7

lc?dgﬂfc5549bf5%3nexllblbfeladSSang!25Museu+de+nrte+da+Un1ver51dade+Fede
ral+do+Cear%s(3%A1!5e0!3m2! 1spt-BR!25br!4v1484929848564" width="686"

| height="456" frameborder="6" style="border:6" gllowfullscreen=</iframe| |

Figura 78: Exemplo de inclusdo de mapa de tamanho médio gerado pelo GoogleMaps.
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Contato

[ Editar pagina ]

Museu de Arte da UFC (MAUC)

Enderego: Av. da Universidade, 2854 — Benfica — CEP 60020-181 — Fortaleza — CE
Fone: (85) 3366 7481 / 3366 7482

E-mail: webmauc@mauc.ufc.br

Sitio: www.mauc.ufc.br

Localizacao geofisica

™ '
. ¥ S Fazer login
Museu de Arte da Universida... #¢  AEN- Universidade
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Figura 79: Resultado de um mapa inserido em uma pdgina/Post.
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