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Diploma Digital:
Documentacao Comprobatéria (PROGRAD)

Introducao

O diploma digital possibilita a guarda de informagdes do diplomado e do registro do
diploma. A documentagé@o comprobatéria faz parte do diploma digital, sendo um requisito
para a geragao dos arquivos do diploma digital.

A insercao dos documentos comprobatorios pode ser realizada no Portal de Coordenagao
da Graduagao no SIGAA. A validacao esta disponivel no médulo de Diplomas e Certificados
para os usudrios com as permissdes necessarias.

Validagao da Documentacao

1. Efetue login no SIGAA e cligue no médulo Diplomas e Certificados (Figura 1).
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Figura 1: Acesso ao médulo Diplomas e Certificados.

2. Clique na funcionalidade “Validar” apresentada na aba destinada ao nivel Graduagao
(Figura 2).



J Graduagio H Revalidacdo

B Fluxo de Concluséo O Dpiploma Digital
[ Marcagio de Concludentas [ Gerar Diploma Individual
® Marcacio Coletiva de Discentes (£ Gerar Diploma Caoletiva
= Marcacao Individual ® Acompanhar Assinaturas
B Colagio de Grau/Concluséo de Programa [ Emitir RVDD

(¥] Gerar Lista de Colacio de Grau
(] conclusao Coletiva de Programa

[H [nserir
(Bl pendéncias de Concluséao [¥] Gerar Extrato

B Documentagio Comprobég

[H Discentes Provaveis Concludentes

[ imposigo de Concludente B Livro de Registro de Diplg
(2] Definir Discente Apto a Colar Grau [ abrir Livro
[E Buscar/Alterar Discente Apto a Colar Grau B Fechar/lmprimir Livro

Figura 2: Selecao do menu “Validar” na aba Graduagao.

3. No formulario, como exibido na Figura 3, selecione o curso desejado, o status “Em
validagao” e clique em “Buscar”.

GESTAO DE DIPLOMAS > VALIDAR DOCUMENTAGAD > BUSCAR DISCENTE

Dapos pa Busca
0—> Curso: *  DIREITO (DIURND)/FACDIR - FORTALEZA - Presencial w

Status T
e—’ Documentagio; *  EM validacao i
e—’ Buscar | Cancelar

Figura 3: Formulario de busca de documentagdes para validar.

4. O resultado da busca sera exibido listando os discentes com documentagao
disponivel para validagao.
5. Clique no botéo “Validar Documentagao” do discente que deseja validar (Figura 4).
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Figura 4: Listagem de discentes com documentagéao disponivel para validagao.

6. A janela com o formulario de validagao sera exibida.
7. As seguintes agdes sao necessarias para a validagdo da documentagao:
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Clique no icone +~ para fazer o download do documento (Passo 1 - Figura 5);
b. Apds analisar o documento baixado, selecione o status adequado para ele
(Passo 2 - Figura 5):
i.  VALIDADO: O documento esta valido;
i. NAO APROVADO: O documento néo esta adequado;
c. Se o status NAO APROVADO for selecionado, adicione uma observacéo
indicando o motivo da inadequagéo do documento (Passo 3 - Figura 6).
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Figura 5: Documento com status VALIDADO.
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Figura 6: Documento com status NAO APROVADO.

8. Valide os outros documentos comprobatdrios executando as mesmas agdes
apresentadas no ltem 7.

9. Clique no botéao “Validar Documentagao” quando toda a documentagao obrigatoria
estiver com os status selecionados (Figura 7)

Documentagio Comprobatdria (PROGRAD)



Validar Documenta¢ao Comprobatéria
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Figura 7: Documentagdo comprobatéria avaliada com botéo “Validar Documentag&o” habilitado.

Consideracdes Importantes

e Um ou mais documentos nao aprovados invalidam a documentagdo comprobatéria
de um discente. Por isso, a documentacgao ficara disponivel para a coordenagao do
curso substituir os documentos nao aprovados e enviar a documentacgao para
validagdo novamente.

e Todos os documentos validados tornam valida a documentagdo comprobatéria de
um discente, ndo sendo necessarias mais adequacgoes ou outras validagoes.
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