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Diploma Digital:

Documentacao Comprobatdria (Coordenacao)

Introducao

O diploma digital possibilita a guarda de informag¢des do diplomado e do registro do

diploma. A documentagé@o comprobatoéria faz parte do diploma digital, sendo um requisito

para a geragao dos arquivos do diploma digital.

A insercao dos documentos comprobatorios pode ser realizada no Portal de Coordenagao
da Graduagao no SIGAA. A validacao esta disponivel no médulo de Diplomas e Certificados

para 0s usuarios com as permissdes necessarias.

Inclusao da Documentacao

1.

Acesse o Portal de Coordenagao da Graduacgao e clique no menu Aluno > Fluxo de

Conclusao > Documentagao Comprobatdria (Figura 1).
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Figura 1: Acesso a funcionalidade Documentagdo Comprobatéria.




2. No formuldrio de busca, preencha os campos apresentados, como na Figura 2, e
clique no botao “Buscar”.

Dapos pa Busca

Curso: DIREITO (DIURNQ)FACDIR - FORTALEZA - Presencial

Ano: | 2021 Periodo: | 1

—> Buscar = Cancelar

Figura 2: Formulario que possibilita a busca de discentes para a inclusdo da documentagéo.

3. Oresultado da busca sera exibido em formato de listagem. Clique no botao “Inserir
Documentagao”, como mostra a Figura 3, do discente escolhido.

Dapos pa Busca

Curso: DIREITO (DIURNQ)/FACDIR - FORTALEZA - Presencial

Ano: | 2021 Periodo: | 1

Buscar | Cancelar

SELECIONE ABAIXO 0 DISCENTE (30)

..} Inserir Documentagdo . Alterar Documentagio
Matricula Aluno Status Documentacao Acbes
3¢ Al AINSERIR 3
3¢ Al VALIDADA
3¢ Al EM VALIDAGAO
3i Al VALIDADA
3¢ Al A INSERIR )
3i Al AINSERIR =

Figura 3: Resultado da busca exibindo os discentes disponiveis para inserir a documentacgéo.

4. Uma janela sera exibida com o formulario de insergao de documentagao.
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Inserir Documentacao Comprobatéria x

Dapos Apicionais

Matricula: 31
Aluno: A

Inserir DocuMENTO

Escolher arquivo | teste.pdf [ Identidade (Obrigatério) v] Adicionar

LISTA DE Akausemoos e e

Néo ha documentos cadastrados

Figura 4: Formulario para a insergdo de documentos comprobatoérios.

5. Execute os seguintes passos para inserir um documento:

a. Escolha o arquivo pdf referente a um documento comprobatério do discente
selecionado (Figura 4 - Passo 1);

b. Escolha o tipo de documento corresponde ao arquivo selecionado no passo
anterior (Figura 4 - Passo 2);

c. Clique no botéo “Adicionar” (Figura 4 - Passo 3).

d. Espere o carregamento da pagina terminar até que o arquivo seja incluido
(Figura 5).

Inserir Documentacac Comprobatéria x

DADOS ADICIONAIS

Matricula: 3
Aluno: #

INSERIR DOCUMENTO

| Escolher arguivo | Nenhum arquivo escolhido -=TIPD DO DOCUMENTO -- ~ Adicionar
LisTA DE ARQUIVOS INSERIDODS *
Arquivo Tipo Status Acoes
~ Identidade Inserido uf

Figura 5: Documento comprobatdrio do tipo “Identidade” inserido.

6. Inclua os outros documentos comprobatdrios executando as mesmas agdes
apresentadas no ltem 5.

7. Cligue no botao “Enviar para validagao” quando toda a documentagéao obrigatdria
estiver incluida (Figura 6)
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Inserir Documentacao Comprobatdria

Dapos ADICIONAIS

Matricula: 3
Aluno: A

INSERIR DOCUMENTO

| Escolher arquiva | Nenhum arquiva escolhido -=TIPD DO DOCUMENTQ -- ~ Adicionar
LISTA DE ARQUIVOS INSERIDOS
Arquivo Tipo Status Agdes
ke Identidade Inserido o
Certificado de Reservista Inserido of
A Comprovante Quitagao Eleitoral Inserido 'g_.j
Requerimento / Inserido o

Enviar para validagao

Figura 6: Documentacéao inserida e botdo “Enviar para validagao” habilitado.

Alterar Documento Nao Validado

O responsavel pela validacdo da documentagao pode nao aprovar algum documento
incluido, tornando necessaria a substituicao do documento.

8. Para ajustar a documentagao nao aprovada, acesse o Portal de Coordenagao da
Graduacgao e clique no menu Aluno > Fluxo de Conclusao > Documentagao
Comprobatdria (Figura 1).

9. No formulario de busca, preencha os campos apresentados, como na Figura 2, e
clique no botao “Buscar”.

10. O resultado da busca sera exibido em formato de listagem. Clique no botao “Alterar
Documentagao”, como mostra a Figura 7, do discente escolhido.

DapoS DA BUSca

Curse:  DIREITO (DIURNO)/ FACDIR - FORTALEZA - Presencial b
Ano: 201 Perindo: | 1
Buscar | Cancelar

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (35)

Cd Inserir Documentagdo . Alterar Documentagio
Matricula  Aluno Status Documentacao Agoes

3 A WALIDADA
3 A NAD APROVADA __., O
3 A VALIDADA
3 A WVALIDADA

A WALIDADA
3 B VALIDADA
3 o A INSERIR 1

Figura 7: Listagem de discentes encontrados a partir da busca.
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11. Execute os seguintes passos na janela de alteragdo da documentagéo:
a. Selecione o arquivo correto correspondente ao documento que deve ser
alterado (Passo 1 - Figura 8);
b. Clique no botédo “Enviar para validagao” (Passo 2 - Figura 8).

Alterar Documentacao Comprobatoria X

DapOS ADICIONALS

Matricula: 3
Aluno: A

INSERIR Novo DOCUMENTO

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido --TIPO DO DOCUMENTO -- ~ Adicionar
LISTA DE ARQUIVOS INSERIDOS
Arquivo  Tipo Status Observacao
| Identidade Nao aprovado Nome do discente ilegivel. Escolher arquivo | Ne...hido
~ Certificado de validado
Reservista
R Comprovante Validado

' Quitagao Eleitoral
e Requerimento Validado

Enviar para validagao

Figura 8: Janela com formulario para alterar documento comprobatério ndo aprovado.

Documentagao Comprobatdria (Coordenagao)



