DADOS DO PROCESSO

ID:

UNIDADE: Superintendéncia de Tecnologia da Informagao

NOME: Processo de Planejamento de Contratacao de TIC

OBJETIVO: Orientar, documentar e regulamentar como ocorre o Processo de Planejamento de
Contratacao de TIC na UFC

OBJETIVOS ESTRATEGICOS RELACIONADOS

Aumentar a eficiéncia, a eficacia e a seguranca dos processos intermediarios e finalisticos da gestao.
CLIENTE (publico-alvo): Comunidade UFC
GERENTE: Prof. Edgar Marcal de Barros Filho
DETALHES DO PROCESSO
LEGISLACAO CORRELATA (se houver):
INSTRUGAO NORMATIVA N° 31, DE 23 DE MARGO DE 2021
DOCUMENTOS:
PDI UFC, PDTIC UFC

Disponivel na pagina da STI: https://sti.ufc.br/informacoes-gerais/governanca-de-ti/

GATILHO (evento que inicia o processo): Iniciar Processo SEI

ATIVIDADES (passo a passo):

1. O processo se inicia com a criagdo do processo no Sistema Eletrdnico Institucional (SEI) pelo
Integrante Requisitante (quem fard a requisicdo da solucdo de TIC). O processo criado via SEI tem como
entrada a planilha do Planejamento e Gerenciamento das Contratacdes (PGC) e como saida os
Documentos de Oficializagdo de Demandas (DODs) que irdo compor o processo;

2. O processo é enviado a unidade pelo integrante requisitante ao integrante técnico (responsavel por
instrumentalizar o processo) que inclui no processo o termo de indica¢do e Ciéncia da equipe que ira
compor a equipe de planejamento da contratacao;

3. O Integrante Técnico elabora e inclui o estudo técnico preliminar (ETP) da solu¢do/equipamento a ser
contratada;

4. O Integrante Técnico realiza a pesquisa de pregos dos itens a serem adquiridos e as inclui no processo
de compras;

5. O Integrante Técnico Elabora o Termo de Referéncia e inclui no processo;

6. O Integrante Técnico Elabora mapa de gerenciamento de riscos da solu¢do/equipamento de TIC e os
inclui no processo;

7. O Integrante técnico, juntamente com o integrante administrativo verificam se o processo esta
adequado;

8. Em caso positivo é incluido pelo integrante administrativo (PROPLAD) o termo de indicagdo da equipe
de fiscalizacdo e o processo (Bizagi) é finalizado;




9. Em caso negativo, ou seja, se o processo ndo estiver adequado ele deve retornar a fase de
elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e as fases posteriores para corre¢ao e nova
rodada de verificagao.

O passo a passo com maiores detalhes também pode ser visualizado no fluxo.
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