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Diploma Digital:

Documentacao Comprobatdria (Coordenagao)

Introducao

0 diploma digital possibilita a guarda de informagdes do diplomado e do registro do diploma.
A documentacao comprobatéria faz parte do diploma digital, sendo um requisito para a
geragao dos arquivos do diploma digital.

A insercao dos documentos comprobatorios pode ser realizada no Portal de Coordenacao da
Graduagao no SIGAA. A validagao esta disponivel no médulo de Diplomas e Certificados para
0S usudrios com as permissdes necessarias.

Inclusao da Documentagao

1. Acesse o Portal de Coordenacgao da Graduacgao e clique no menu Aluno > Fluxo de
Conclusao > Documentagao Comprobatéria (Figura 1).

ICOORDENACAO DO CURSO DE DIREITO (11.00.01.15.05)

@ Alterar E-maillSenha

= Matriculas .,-.bAIivio £ Aluno - Turmas Relatérios “!, Consultas %* Internacional = | Pagina WEB Outros

Consulta Avangada

Contetdo protegido par
Atualizar Dados Pessoais

Conteddo protegido para ambientg ~ einamento Contetido protegido para ambiente de
treinamento Contetdo protegido p) H) Atualizar Dados de Usuario mhbiente de treinamento Conteddo protegido para
ambiente de treinamento Conteud
Documentos e Declaragdes > . ——
l—((]ml);lir .:..-,—I
Indice de Rendimento Académico (IRA) >
DISCENTES COM SOLICITACOES DE
Matricula Histdrico de Movimentagdes de Discente
374354 @
. R -
399905 Biblioteca To ®
408364 N . Q@
Cadastrar Orientacao Académica Q
397740 ! ) _ - @
Gerenciar OrientacOes Académicas -
398964 @

ver todas solicitacdes de mat Forum de Cursos

Trabalho Final de Curso
ATENDIMENTO AQ ALUNO

Pergunta ENADE ' Enviada

Contetido protegido Bloqueios r 25/07/2017 @) ©f

Contetido protegido Contet Aproveitamento de Estudos r 19/02/2018 &) o

Testes e -
Fluxo de Conclusdo 4 Documentagao Comprobatdria

Conteldo protegido SIDRACR ALK NURACS

Extrato Documentacgéo Comprobatéria

Conteldo protegido RAMON CARDOSO DA SIL®

ha Snorle ol Y

Figura 1: Acesso a funcionalidade Documentagdo Comprobatoéria.



2. No formuldrio de busca, preencha os campos apresentados, como na Figura 2, e
clique no botao “Buscar”.

Dapos pa Busca

Curso: DIREITO (DIURNO)/FACDIR - FORTALEZA - Presencial

Ano: | 2021 Periodo: | 1

—b Buscar | Cancelar

Figura 2: Formulario que possibilita a busca de discentes para a inclusédo da documentagéo.

3. O resultado da busca sera exibido em formato de listagem. Clique no botao “Inserir
Documentagao”, como mostra a Figura 3, do discente escolhido.

Dapos pa Busca

Curso: DIREITO (DIURNO)/FACDIR - FORTALEZA - Presencial

Ano:  2p21 Periodo: 1

Buscar | Cancelar

SELECIONE ABAIXO 0 DISCENTE (30)

legd Inserir Documentagdo . Alterar Documentacéo
Matricula Aluno Status Documentacao Acdes
3¢ Al AINSERIR 3
3 Al VALIDADA
3¢ Al EM VALIDAGAO
3 Al VALIDADA
3 Al A INSERIR d
3 Al AINSERIR =

Figura 3: Resultado da busca exibindo os discentes disponiveis para inserir a documentacgao.

4. Uma pagina sera exibida com o formulario de inser¢ao de documentacao.
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INFORMAGOES GERAIS

Dapos po(a) DISCENTE

Discente: 400

Nome do Pai: Conteddo protegido E-mail: usuario_si3@teste.ufc.br
INFORMAGOES DO DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO
RG: 99999 Data de Expedicao: 01/01/2019
Orgao de Expedigao: XXXX UF: RN

STATUS DA DOCUMENTAGAD COMPROBATORIA

Status da Documentacdo: A inserir

INSERIR DOCUMENTO

Documento Selecionado ™ Escolher arquivo | requerimento.pdf

Tipo do Documento * -- TIPO DO DOCUMENTO --

)
Adicionar Documento o

requeriments

LisTA DE ARQUIVOS ADICIONADOS

/- Abrir documento em novaaba o Remover documento
Nao ha documentos cadastrados.

Voltar

Figura 4: Formulario para a insergdo de documentos comprobatorios.

5. Execute os seguintes passos para inserir um documento:

a. Escolha o arquivo pdf referente a um documento comprobatério do discente
selecionado (Figura 4 - Passo 1);

b. Escolha o tipo de documento corresponde ao arquivo selecionado no passo
anterior (Figura 4 - Passo 2);

c. Visualize o documento na drea direita do formuldrio (Figura 4 - Passo 3)

d. Clique no botéo “Adicionar Documento” (Figura 4 - Passo 4).
Espere o carregamento da pagina terminar até que o arquivo seja incluido
(Figura 5).
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INSERIR DOCUMENTO
Documento Selecionado ™ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Tipo do Documento -- TIPO DO DOCUMENTO -- v
&
Adicionar Documento
Nenhum arquive selecionado
Selecione um arguive para obter uma prévia.
LiSTA DE ARQUIVOS ADICIONADOS
/| Abrir documento em nova aba g Remover documento
Arquivo Tipo Data Status Observagio Acdes
| K Requerimento 22/12/2022 Alnserir =
Voltar || Gravar Documentos

Figura 5: Documento comprobatdrio do tipo “Requerimento” inserido.

6. Inclua os outros documentos comprobatérios executando as mesmas agoes
apresentadas no Item 5.
7. Observe que os itens inseridos estdao com status “A Inserir”. Isso indica que eles

precisam ser persistidos na base de dados antes do envio para a validagao. Clique no
botdo gravar “Gravar Documentos” (Figura 6)

Documento Selecionado ™ Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido

Tipo do Documenta ™ -- TIPO DO DOCUMENTO -- w

)
Adicionar Documento

Nenhum arquivo selecionado

Selecione um arquivo para obter uma prévia.
LISTA DE ARQUIVOS ADICIONADOS

/| Abrir documento em nova aba xj Remover documento

Arquivo Tipo Data Observagao Agdes
Requerimento 22/12/2022 A Inserir =
e Identidade 22/12/2022 A Inserir g
j = Comprovante Quitacao Eleitoral 22/12/2022 A Inserir =

Voltar || Gravar Documentos

Figura 6: Documentacéo adicionada e botdo “Gravar Documentos” habilitado.

8. Clique no botdo “Enviar para validagao” quando todos os documentos obrigatérios
estiverem adicionados e com status "Inserido” (Figura 7)
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LISTA DE ARQUIVDS ADICIONADOS
~| Abrir documento em novaaba mj Remover documento
Arquivo Tipo Data Observagao Acdes
le Comprovante Quitacao Eleitoral 2212 /2022 Inserido &f
I Identidade 22/12/2022 Inserido 2’
Requerimento 22/12 /2022 Inserido g
Voltar || | Enviar para validagao

Figura 7: Documentacao inserida e botdo “Enviar para validagao” habilitado.

Alterar Documento Nao Validado

O responsavel pela validagdo da documentagao pode nao aprovar algum documento incluido,
tornando necessaria a substituicdo do documento.

9. Para ajustar a documentagao nao aprovada, acesse o Portal de Coordenacao da
Graduagéo e clique no menu Aluno > Fluxo de Conclusao > Documentagao
Comprobatéria (Figura 1).

10. No formulario de busca, preencha os campos apresentados, como na Figura 2, e
clique no botao “Buscar”.

11. O resultado da busca sera exibido em formato de listagem. Clique no botao “Alterar
Documentagao”, como mostra a Figura 8, do discente escolhido.

Dapos pa Busca

Curse:  DIREITO (DIURNO)/ FACDIR - FORTALEZA - Prasencial w

Ang: 207 Periodo: | 4

Buscar | Cancelar

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (35)

:::' Inserir Documentagdo ' Alterar Documentacio
Matricula  Aluno Status Documentacao Agbes
3 A VALIDADA
3 A NAC APROVADA — O
3 A VALIDADA
3 A WVALIDADA
3 A VALIDADA
3 B VALIDADA
k] o A INSERIR

Figura 8: Listagem de discentes encontrados a partir da busca.
12. Observe que os documentos nao aprovados estdo destacados em vermelho, assim

como mostra a Figura 9.

13. Remova todos documentos nio aprovados clicando no botdo &/ (Remover
Documento), que esta sinalizado na Figura 9.

14. Inclua novos documentos para substituir os que foram removidos, de forma
semelhante ao que foi listado no Item 5 da Sec¢éao Inclusdo da Documentacao deste
tutorial.
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15. Apds clicar no botdo “Gravar Documentos”, envie novamente os documentos para a
validagao clicando no botdo “Enviar para validagao”.

INFORMACOES GERAIS

Dapos Do(A) DISCENTE
Discente: 400
Nome do Pai: Conteddo protegido E-mail: usuario_si3@teste.ufc.br
INFORMACOES DO DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAD
RG: 99999 Data de Expedicio: 01/01/2019
Orgao de Expedicao: OO UF: RN
STATUS DA DOCUMENTAGAC COMPROBATORIA
Status da Documentagdo: Nao aprovada

INSERIR DOCUMENTO

Documento Selecionado ™ Escolher arquive | Menhum arquivo escolhido

Tipo do Documento * -- TIPO DO DOCUMENTO -- v | Y

Q@
Adicionar Documento

Nenhum arquivo selecionado
Selecione um arguivo para obter uma prévia.

LISTA DE ARQUIVOS ADICIONADOS

| Abrir documento em novaaba o Remover documento

Arquivo Tipo Data Status Observagio Agdes
e Comprovante Quitagao Eleitoral 22/12/2022 Validado
=~ Identidade 22/12/2022 validado
B Reguerimento 22{12/2022 Nao aprovado Documento ilegivel. @
Voltar

Figura 9: Formulario para remover documento comprobatério ndo aprovado.
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